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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii documentate:

Elemente privind
Nr. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. Elaborat Gheorghe Diana Prof. inv. primar | 3.10.2025
1.2. Verificat Puiu Simona Director adjunct 6.10.2025
1.3. Aprobat Burlan Aurelia Director 6.10.2025

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:
Nr. | Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea reviziei Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuita aplica prevederile

editiei editiei sau reviziei
1 2 3 4

2.1

Editia I, revizia 0
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei procedurii:

Nr. Scopul | Exempla Numesi Data Semnitu
crt. | Difuzarii r Compartim Functia prenume Primirii ra
nr. ent
1 2 3 6 7
3.1. | Aplicare 1 Invatitori
clasele
primare
3.2. | Informare 1 Electronic/
avizier
3.3. | Evidenta 1 CEAC Coordonator | Gheorghe Diana
3.4. Arhivare 1 Secretariat Secretar

1. Scopul procedurii

Scopul procedurii este de a organiza activitatile de invatare remediald pentru sprijinirea

elevilor din invatamantul primar care intampina dificultati de invatare sau prezintd decalaje in

dobandirea competentelor-cheie prevazute prin intermediul programelor scolare, cu o atentie

speciald acordatd competentei de literatie; totodati, Programul IR vizeazi dezvoltarea

competentelor de nivel superior, a gandirii critice si creative, precum si sustinerea elevilor in

obtinerea unor performante scolare ridicate.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica la Scolii Gimnaziale ”George Emil Palade” Ploiesti.
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3. Documente de referinta

3.1 Legislatie primara:

3.2 Legislatie secundari:

Prevederile art. 75 si ale art. 207 alin. (1) lit. a) din Legea invatamantului preuniversitar

nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

Prevederile art. LVIII din Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare, cu

modificarile ulterioare;

Referatul de aprobare nr. 4.270/DGEPIP din 4.09.2025 al proiectului de ordin privind

Metodologia de organizare orelor de invatare remediald in invatamantul primar,

Metodologia de organizare a orelor de invitare remediald (Programul IR) aprobati prin

ordin de ministru nr. 908/2.X.2025

Hotdrarea Guvernului nr. 731/2024 privind organizarea si functionarea Ministerului

Educatiei si Cercetarii, cu modificarile si completarile ulterioare

3.3 Alte documente, inclusive documente interne:

Regulamentul Intern;
Fise de post/decizii

4.Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

4.1 Definitii:

Nr.

Crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
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1. Procedura

Prezentarea formalizata, Inscris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in

vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

2.| Procedurade lucru

Mod specificat de efectuare a unei activitati sau a unui proces —

procedurile pot fi documentate (scrise) sau nu

3.

4.2Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura Operationala
2. E. Elaborare
3. V. Verificare
4, A Aprobare
5. C.A. Consiliu de Administratie
6. IR Invitare remediala

5.Descrierea procedurii
5.1 Generalitati

Programul IR se adreseaza tuturor elevilor din clasele invatamantului primar, cu prioritate

elevilor cu dificultati de invatare sau elevilor cu nevoi de sprijin educational pe termen scurt, prin

organizarea activitatilor Tn grupe eterogene, constituite astfel incat sa permitd invatarea

diferentiatd, colaborativa si adaptata nevoilor individuale.

Programul IR este complementar programului scolar obligatoriu si se integreazi in oferta

educationala a unitatii de Invatdmant, fiind planificat in mod coerent si corelat cu celelalte

activitati curriculare si extracurriculare, astfel incat sa asigure continuitatea in invatare, echitate
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educationala si dezvoltarea armonioasa a fiecarui elev. Participarea la Programul IR este gratuita.
Nu se acorda calificative elevilor care participa la activitatile desfasurate in cadrul Programului

iR.

5.2. Constituirea grupelor si programarea

- Grupa remediala se formeaza cu 6 — 12 elevi. Pot fi si grupuri mai mici/mari sau mixte.

- Activitatile remediale se desfasoara in doua zile pe sdptimana, inainte sau dupa programul
scolar.

- Durata unei activitati este de 45 min, iar elevii nu vor participa la mai mult de o sesiune de
activitate remediala pe zi. La clasa pregatitoare si la clasa I, activitatile acopera 30-35 de minute,
restul de timp fiind destinat activitatilor liber alese, recreative.

- Orarul remedial se integreaza pentru a asigura continuitatea si eficienta interventiilor.

5.3. Identificarea elevilor si inscrierea
- Selectarea elevilor se face prin evaludri initiale, analiza rezultatelor si recomandarile

profesorilor.

-Parintele/reprezentantul legal isi exprima acordul scris.

-Profesorul poate recomanda participarea chiar daca parintele nu solicita.

- Retragerea din Programul IR se poate face la cererea parintelui/reprezentantului legal, prin

instiintare scrisd a cadrului didactic.
5.4. Planificare si organizare interna

- Elevii participa la Programul IR, conform orarului si grupelor constituite de cadrul didactic, in
baza unui graphic lunar.

-Prezenta elevilor este monitorizata intr-un catalog special.

- Directorul/directorul adjunct: verifica si aproba constituirea si actualizarea periodica a grupelor
de elevi, nclusiv constituirea grupelor formate din elevi de la clase diferite; verifica respectarea

orarului si includerea in Programul IR a tuturor elevilor, conform nevoilor reale ale fiecaruia;

Cod: PO - CEAC Exemplar nr. 1
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observa in mod direct desfasurarea activitatilor; organizeaza intlniri periodice de analizi si reflectie cu
cadrele didactice, in vederea evaludrii calitative a Programului IR.

- Directorul unitatii de invatamant asigura cadrul organizatoric necesar desfasurarii activitatilor
remediale, inclusiv

alocarea resurselor necesare, si coordoneaza planificarea activitatilor in orarul scolar

- Programul IR este complementar programului scolar obligatoriu si se integreaza in oferta
educationald a unitatii de invatdmant, fiind planificat in mod coerent si corelat cu celelalte
activitati curriculare si extracurriculare, astfel incat sa asigure continuitatea in invatare, echitate

educationala si dezvoltarea armonioasa a fiecarui elev

5.5. Desfasurarea activititilor remediale

- Tipuri de interventii: remediere, consolidare, aprofundare/extindere, aplicarea competentelor
formate/dezvoltate, cu scopul de a rezolva situatiile-problema intalnite in viata de zi cu zi

- Pentru elevii din clasa pregétitoare, interventia remediald are rol preventiv si formativ, axandu-
se pe consolidarea deprinderilor de baza,

- Se folosesc strategiilor didactice in functie de evolutia fiecarui elev, prin utilizarea unor
metode didactice interactive, resurse educationale adaptate si strategii de invatare differentiate.

- Profesorii oferd sprijin emotional si colaboreaza cu specialisti, daca este nevoie.

5.6. Monitorizare, evaluare si ajustare

- Conducerea scolii organizeaza organizeaza intalniri periodice de analiza si reflectie cu cadrele
didactice, in vederea evaluarii calitative a Programului IR.

-Comisia pentru curriculum realizeaza, anual, o analiza a nevoilor de implementare a
Programului IR, care include identificarea competentelor insuficient formate

-Inspectoratul monitorizeaza aplicarea programului.

Cod: PO - CEAC Exemplar nr. 1
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5.2. Resurse necesare
5.2.1Resurse materiale
e Tabla interactiva;
e un laptop cu imprimanta;
e hartie xerox;

e Sistem de supraveghere audio-video.

5.2.2.Resurse umane

= Comisia pentru curriculum;
= Director.

= Cadre didactice de la invatamantul primar
5.2.3.Resurse financiare
» Conform bugetului pe anul in curs.
6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

In invatimantul primar, Programul IR reprezinti o componenti obligatorie a activitatii
didactice, fiecare invatator/profesor pentru invatamantul primar avand responsabilitatea de a
desfasura 2 ore/saptdmana de pregatire remediala.

Atributiile directorului/directorului adjunct sunt urmatoarele:

a) asigura promovarea Programului IR in comunitatea scolara a unitatii de invatamant;

b) verifica si aproba constituirea si actualizarea periodica a grupelor de elevi, inclusiv
constituirea grupelor formate din elevi de la clase diferite;

¢) verifica respectarea orarului si includerea in Programul IR a tuturor elevilor, conform nevoilor
reale ale fiecaruia;

d) observa in mod direct desfasurarea activitatilor;
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e) organizeaza intalniri periodice de analiza si reflectie

7. Formular analiza procedura

Nr. | Comparti | Nume si inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. | ment prenume de drept Semnat | Data | Observatii | Semnatur | Data
conducator sau delegat | ura a
compartiment
1. Director Puiu Simona
adjunct
8.Lista de difuzare a procedurii
Nr. | Compartiment | Nume si Data Semnitur | Data Data Semnatur
crt. prenume primirii a retrageri | intrariiin | a
i vigoare a
procedurii
1. Comisie CEAC
9.Anexe / formulare
Nr. Denumirea | Elaborator | Aprobi Nr. de Difuzare Arhivare
anexa/ anexei/ exemplare
cod formular | formularului

loc

perioada
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10. Cuprins
Numaérul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componenteli

in cadrul

procedurii
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