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1*. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, după 

caz, a reviziei în cadrul ediţiei procedurii: 

Elemente privind 

operaţiunea 

Numele și prenumele Funcţia Data Semnătura 

Elaborat Dumitru Cosmina Nicoleta Responsabil cu 

întocmirea  

procedurii de selecție 

8.10.2024  

Verificat Popența Laura Luciana Responsabil proiect 8.10.2024  

Avizat Gheorghe Diana Coordonator CEAC 11.10.2024  

Aprobat Burlan Aurelia Director școală 11.10.2024  

 

2*. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii documentate: 

 

Nr. 

Crt. 

Ediţia sau, după caz, 

revizia în cadrul ediţiei 

Componentă revizuită Modalitatea reviziei Data la care se 

aplică prevederile 

ediţiei sau reviziei 

1 2 3 4 

2.1 Ediția I, Revizia 1 - Legislaţie primară Conform Ordinului 

nr.600/2022, in ceea ce 
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-Legislaţie secundară priveste definirea 

termenilor,structura din 

cadrul procedurii 

documentate prin 

introducerea/ modificarea a 3 

formulare, prevazuta ca si 

component structurale 

minimale, respectiv Formular 

de evident a modificarilor, 

Formular de analiza a 

procedurii, Formular de 

distribuire, difuzare 

 

3*. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia 

din cadrul ediţiei procedurii: 

Scopul 

difuzării 

Departament Funcție Nume și prenume Data 

primirii 

Semnătura 

Aplicare 

Monitorizare 

Echipa de 

proiect 

Responsabil 

proiect 

Popența Laura 

Luciana 

  

Informare 

Control 

Aprobare 

C.A. Sc. 

Gimn. 

George Emil 

Palade 

Director Burlan Aurelia   

Arhivare 

 

Secretariat Responsabil 

arhivare 

Ghiorlan 

Constanta 

  

Aplicare Echipa de 

selecție 

Comisia de 

selecție 

Burlan Aurelia 

Gheorghe Diana 

Bănuță Suzana 

Puiu Simona 

  

 

1. SCOPUL PROCEDURII: 

Scopul prezentei proceduri este acela de a selecta profesorii Școalii Gimnaziale „George Emil 

Palade” din Ploiești, respectând principiul egalităţii de şanse şi pe cel al nediscriminării, 

conform unor criterii stabilite în vederea constituirii GRUPULUI ȚINTĂ, în cadrul 

proiectului mai sus menționat, pentru mobilitățile ce vor avea loc în anul școlar 2024-2025, 

astfel: 

GRUP ȚINTĂ : cadre didactice din școală 

Numărul de locuri disponibile: 8 
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Selecția cadrelor didactice și completarea locurilor se va face în ordinea descrescătoare 

a punctajelor obținute în urma analizării dosarelor depuse. 

 

2.  DOMENIUL DE APLICARE 

 Prezenta procedură se aplică de către conducerea unității de învățământ, pentru întreaga 

activitate. Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice, atat invatatori cat si profesori. 

3. DOCUMENTE DE REFERINȚĂ 
 

3.1. Legislaţie primară: 

 

       - Legea Invatamaantului Preuniversitar nr. 198/2023 cu modificările și completările 

ulterioare;  

 

3.2. Legislaţie secundară: 

 

 - Ghid Acreditare Erasmus; 

 

3.3. Alte documente, inclusive documente interne:  

      - Contract financiar pentru anul școlar 2024 – 2025, nr 2024-1-RO01-KA121-SCH-

000206015 

      - Formular de aplicație în baza căruia s-a obținut acreditarea Erasmus a școlii; 

 

4. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi 
 

4.1. Definiţii: 

 

Nr. 

Crt. 

Termenul Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care defineşte termenul 

1.  Procedură Prezentarea formalizată, înscris, a tuturor paşilor ce trebuie urmaţi, a 

metodelor de lucru stabilite şi a regulilor de aplicat în vederea 

realizării activităţii, cu privire la aspectul procesual. 

2.  Beneficiarii direcţi ai 

educaţiei şi formării 

profesionale 

Sunt antepreşcolarii, preşcolarii, elevii şi studenţii, precum şi 

persoanele adulte cuprinse într-o formă de educaţie şi formare 

profesională 

3.  Învăţământul Este un serviciu public organizat în condiţiile unui regim juridic de 

drept public în scopul educării şi formării profesionale a tinerei 

generaţii. 

4.  Sistemul naţional de Este constituit din ansamblul unităţilor şi instituţiilor de învăţământ 
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învăţământ de stat particulare şi confesionale acreditate, de diferite tipuri, 

niveluri şi forme de organizarea activităţii de educare şi formare 

profesională. 

5.  Educaţia Este ansamblul proceselor de punere în aplicare a programelor şi 

activităţilor de învăţare şi formare de competenţe academic sau 

profesionale. Educaţia include atâtactivităţile de învăţare în context 

formal, cât şi în context nonformal sau informal. 

6.  Controlul calităţii 

educaţiei în unităţile de 

învăţământ 

preuniversitar 

Semnifică activităţi şi tehnici cu character operaţional, aplicate 

sistematic de o autoritate de inspecţie desemnată pentru a verifica 

respectarea standardelor prestabilite. 

7.  Erasmus+ Programul UE pentru educație, formare, tineret și sport 

 

4.2. Abrevieri: 

 

Nr. 

crt. 

Abrevierea 

 
Termenul abreviat 

1. PO Procedura Operațională 

2. E. Elaborare 

3. V. Verificare 

4. A. Aprobare 

5. Ap. Aplicare 

7. CEAC Comisia de evaluaresiasigurare a calității 

 

5. DESCRIEREA PROCEDURII 

5.1. DESCRIEREA PROIECTULUI:  

 

BENEFICIAR: ȘCOALA GIMNAZIALĂ „GEORGE EMIL PALADE” PLOIEȘTI 

ADRESA: Str. Aleea Godeanu, nr. 4, Ploiești, Prahova  

CONTACT: scoala29ploiesti@yahoo.com  / Telefon: 0244556602 

PROIECT: Nr. 2024-1-RO01-KA121-SCH-000206015/an școlar: 2024-2025  

 

OBIECTIV PRINCIPAL: Specializarea unui număr de 8 de profesori din instituție în 

baza următoarelor obiective de proiect: 

mailto:scoala29ploiesti@yahoo.com
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a) Digitalizarea procesului didactic, prin formarea și dezvoltarea competențelor digitale 

în rândul cadrelor didactice și al elevilor (5 cadre didactice) 

b) Reducerea numărului de conflicte fizice și verbale între elevi, gestionarea corectă a 

acestora și diminuarea fenomenului bullying în școală (3 cadre didactice) 

 

OBIECTIV STRATEGIC: 

Constituirea unui nucleu specializat alcătuit din profesori pe cât posibil din fiecare arie 

curriculară din școală, incluzând deopotrivă profesori de gimnaziu și profesori învățământ 

primar, prin: 

-Perfecționarea unor metode și strategii didactice activ-participative, bazate pe competențe 

digitale, adaptate cerințelor de învățare ale elevilor din generația actuală;  

- Exersarea și perfecționarea abilităților de relaționare și comunicare cu elevii, care să 

conducă la eliminarea conflictelor de natură fizică sau verbală în rândul acestora, precum și la 

diminuarea fenomenului bullying și la înlăturarea actelor de violență; 

- Creșterea gradului de eficiență a diseminării experienței didactice și a expertizei dobândite 

în timpul participării la mobilități, în acțiunile colaborative formale și non-formale desfășurate 

de Școala Gimnazială „George Emil Palade” din Ploiești. 

 

           5.2.  PROCEDURA DE SELECȚIE: 

a) ETAPELE DE SELECȚIE: 

Depunerea dosarelor: 15.11.2024-29.11.2024 

EVALUAREA dosarelor de către Comisie de selecție: 2 - 10.12.2024; 

AFIȘAREA rezultatelor inițiale: 11.12.2024; 

DEPUNEREA contestațiilor: 12.12.2024; 

EVALUAREA contestațiilor: 16.12.2024; 

AFIȘAREA rezultatelor finale: 18.12.2024. 

 

 b). CONȚINUTUL DOSARULUI DE ÎNSCRIERE: 

- C.V. EuroPass; 

- ANGAJAMENT DE PARTICIPARE – Anexa_1;  

- CERERE DE ÎNSCRIERE – Anexa_2;  

- SCRISOARE DE INTENȚIE – Anexa_3;  

- ACORD DE PRELUCRARE A DATELOR cu caracter personal - Anexa_4. 

 

6.Responsabilităţi şi răspunderi în derularea activităţii 

Responsabilul proiecrtului are responsabilitatea de aplicare si revizuire anuala a acestei 

proceduri. 

Directorii unitatii scolare si/sau responsabilul CEAC sunt responsabili pentru implementarea 

acestei proceduri. 
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Membrii CEAC raspund de comunicarea prevederilor prezentei proceduri conform 

responsabilitati lor specifice din cadrul comisiei. 

 

 

 

7. Formular analiză procedură 

 
Nr.

crt

. 

Compartiment Nume și 

prenume 

conducător 

compartiment 

Înlocuitor 

de drept 

sau 

delegat 

Aviz favorabil Aviz nefavorabil 

Semnătura Data Observații Semnătura Data 

1. Director 

adjunct 

Puiu Simona      

 

8. Lista de difuzare a procedurii 

 

Nr. 

Crt. 

Compartiment Nume și 

prenume 

Data 

primirii 

Semnătura Data 

retragerii 

Data 

intrării în 

vigoare a 

procedurii 

Semnătur

a 

1. Comisia 

proiecte și 

programe 

internaționale 

Popența 

Laura 

  - 

 

 

 

9. Anexe / formulare 

 

 

Nr. 

anexă/ 

cod 

formular 

 

Denumirea 

anexei/ 

formularului 

 

Elaborator 

 

 

Aprobă 

 

Nr. de 

exemp

lare 

 

Difuzare 

 

Arhivare 

 

loc 

 
perioadă 

Anexa 1 Angajament 

de participare 

Popența Laura 

Dumitru 

Cosmina 

Burlan 

Aurelia 

1 Comisia 

proiecte și 

programe 

internaționale 

CEAC 

CEAC 11.11.2024 

Anexa 2 Cerere de 

înscriere 

Popența Laura 

Dumitru 

Cosmina 

Burlan 

Aurelia 

1 Comisia 

proiecte și 

programe 

internaționale 

CEAC 

CEAC 11.11.2024 

Anexa 3 Scrisoare de 

intenție 

Popența Laura 

Dumitru 

Cosmina 

Burlan 

Aurelia 

1 Comisia 

proiecte și 

programe 

internaționale 

CEAC 11.11.2024 
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CEAC 

Anexa 4 Acord 

privind 

utilizarea 

datelor 

personale/ 

confidențialit

atea datelor 

Popența Laura 

Dumitru 

Cosmina 

Burlan 

Aurelia 

1 Comisia 

proiecte și 

programe 

internaționale 

CEAC 

CEAC 11.11.2024 

 

 

 

10. Cuprins 

 
 

Numărul 

componentei 

în cadrul 

procedurii 

 

 

Denumirea componentei din cadrul procedurii 
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Școala Gimnazială "George Emil Palade"  

Erasmus+, Acreditarea Nr.: 2021-1-RO01-KA120-SCH-000043633 

Proiect Nr. 2024-1-RO01-KA121-SCH-000206015 

Anexa_1 

 

ANGAJAMENT DE PARTICIPARE 

 

Subsemnatul/a, .................................................., domiciliat/ă în .................. , 

str........................., nr.................... bl........................., ap. ...................., telefon .........................., 

e-mail ..............................................................................., BI/CI seria ............ numărul 

........................................., valabil până la data de .................................., îmi exprim acordul 

scris pentru participarea la desfăşurarea proiectului nr. Nr. 2024-1-RO01-KA121-SCH-

000206015 din cadrul Programului Erasmus+, cod acreditare: 2021-1-RO01-KA120-

SCH-000043633, Actiunea Cheie 1- Educaţie Şcolară. 

Mă angajez să respect cerinţele şi calendarul programului, să particip la toate 

activităţile care îmi revin ca membru în echipa de proiect şi să întocmesc toate documentele 

solicitate de coordonatorul proiectului / directorul instituției. 

Declar pe propria răspundere că am fost informat(ă) şi mă angajez să respect cerinţele 

programului. 

Declar că sunt de acord ca datele personale, materialele rezultate în urma activităţilor 

(fotografii, filmări video etc.) să fie utilizate în scopul proiectului mai sus menţionat, pe 

internet, site-ul şcolii, site-ul proiectului, Facebook, cât şi prin publicarea lor în presa locală.  

Declar ca în cazul în care participarea la mobilitate nu mai este posibilă din motive 

obiective dovedite cu documente justificative, mă oblig să achit sumele necesare în vederea 

modificării biletului de avion. 

 Data:                     Semnătura: 
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Școala Gimnazială "George Emil Palade"  

Erasmus+, Acreditarea Nr.: 2021-1-RO01-KA120-SCH-000043633 

Proiect Nr. 2024-1-RO01-KA121-SCH-000206015 

 

Anexa_2_CERERE_DE_ÎNSCRIERE 

          Nr. Înreg. 

De acord 

Director: prof________________   

 

   

Doamnă/ Domnule Director, 

Subsemnatul(a), ....................................................................................., cadru didactic 

titular la Școala Gimnazială „George Emil Palade” din localitatea Ploiești, specializarea 

........................................................., născut(ă) la data de .........................................., în 

localitatea ..............................., judeţul ................................, domiciliat(ă) în localitatea 

.............................., str. ...................................., nr. ..........., bl.................. , sc.......... , ap. 

...................... , judeţul ................................., telefon ......................................., legitimat/ă cu 

B.I./C.I. seria ................., număr .........................., eliberat de ................................., la data de 

...................................., vă rog sa-mi aprobaţi înscrierea în cadrul proiectului Nr. 2024-1-

RO01-KA121-SCH-000206015 din Programul ERASMUS+1, cod acreditare: 2021-1-

RO01-KA120-SCH-000043633, Acțiunea Cheie 1 - Educaţie Şcolară, desfășurat de 

Școala Gimnazială „George Emil Palade” din localitatea Ploiești, pentru a putea participa 

la selecția pentru mobilitățile din acest an școlar. 

Mă oblig să vă informez dacă sunt selectat/selectată în proiectul anterior menționat, să 

mă asigur că plecarea mea în proiect nu afectează posibilele activități ale școlii, derulate în 

perioada respectivă, să respect programul stabilit şi să-mi îndeplinesc toate sarcinile de lucru 

care decurg din implementarea şi derularea proiectului. 

     

 

Data:  .                                                    Semnătura profesor: 
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Școala Gimnazială "George Emil Palade"  

Erasmus+, Acreditarea Nr.: 2021-1-RO01-KA120-SCH-000043633 

Proiect Nr. 2024-1-RO01-KA121-SCH-000206015 

Anexa_3 

 

SCRISOARE DE INTENȚIE 

 

Pentru participarea la Proiectul ERASMUS+, 

Cod acreditare: : 2021-1-RO01-KA120-SCH-000043633 

Nr. 2024-1-RO01-KA121-SCH-000206015 

din Programului ERASMUS+1, Acțiunea Cheie 1 - Educaţie Şcolară 

an școlar: 2024-2025 

 

Numele și prenumele:  

Disciplina:  

  

TOTAL puncte obținute: 

I. Motivația participării la proiect (5 puncte) 

De ce doriți să participați la 

acest proiect? Care este 

obiectivul de proiect pe care îl 

vizați? 

 

 

De ce consideraţi că sunteți 

persoana potrivită pentru a fi 

selectată? 

 

 

Ce așteptări aveți de la acest 

proiect? 

 

 

II. Activități pe care le veți derula în timpul și după finalizarea proiectului ( 4 puncte) 

Activități de informare despre 

participarea la proiect 

 

Activități de diseminare a 

experienței dobândite în 

cadrul proiectului. 

 

III. Alte informații pe care le considerați relevante și care susțin selectarea dvs. în grupul 

țintă de profesori pentru proiectul anterior menționat. (1 punct) 
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Data:        Semnătura: 
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Școala Gimnazială "George Emil Palade"  

Erasmus+, Acreditarea Nr.: 2021-1-RO01-KA120-SCH-000043633 

Proiect Nr. 2024-1-RO01-KA121-SCH-000206015 

Anexa_4 

ACORD 

PRIVIND UTILIZAREA DATELOR PERSONALE/CONFIDENŢIALITATEA 

DATELOR 

 

Subsemnatul/a, .............................................................., CNP ...................................., 

CI seria ............. nr. ......................................., eliberată de ..................................., la data de 

................................, adresa de domiciliu ..............................., str. ......................., nr. .........., 

județ ..........................., telefon ..................................., e-mail 

...................................................................., în calitate de beneficiar al proiectului nr.  2024-

1-RO01-KA121-SCH-000206015 din cadrul Programului Erasmus+, cod acreditare: 

2021-1-RO01-KA120-SCH-000043633 Actiunea Cheie 1- Educaţie Şcolară, am fost 

informat privind obligativitatea de a furniza datele mele personale cu respectarea dispozițiilor 

legale. Declar că sunt de acord ca datele mele personale să fie utilizate în scopul proiectului 

mai sus menționat, pe internet, site-ul şcolii, site-ul proiectului, rețele de socializare, cât şi 

prin publicarea lor în mass-media. 

Înțeleg că orice omisiune sau incorectitudine în prezentarea informațiilor în scopul de 

a obține avantaje materiale sau de orice altă natură este pedepsită conform legii.  

 Declar că nu am furnizat informații false în documentele prezentate și îmi asum 

responsabilitatea datelor conținute în dosarul de candidatură, garantând că datele furnizate 

sunt reale, corecte și complete.  

Mă angajez ca, în eventualitatea modificărilor survenite în datele personale care fac 

obiectul dosarului de candidatură depus (reînnoirea cărților de identitate, schimbarea adresei 

de domiciliu, etc.) să anunț echipa de proiect și să aduc o copie a actelor doveditoare.  

 Declar că sunt de acord cu utilizarea oricărui document, informaţie sau alt material, 

care sunt prezentate în scris sau oral, referitoare la persoana  mea, cu respectarea dispozițiilor 

legale privitoare la păstrarea confidenţialităţii. 

 

 

Data:                                                                                         

        Semnătura: 

 

 


