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Aprobat in C.A. in data de: 13.09.2024

PROCEDURA DE SELECTIE A GRUPULUI TINTA DE PROFESORI
pentru mobilitatea dedicata acestora
in cadrul proiectului Nr. 2024-1-RO01-KA121-SCH-000206015
din Programului ERASMUS+1,
cod acreditare: 2021-1-R0O01-KA120-SCH-000043633
Actiunea Cheie 1 - Educatie Scolara

Editia I, Revizia 1, Data: 11.10.2024

1*. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii:

Elemente privind | Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea
Elaborat Dumitru Cosmina Nicoleta | Responsabil cu 8.10.2024
intocmirea
procedurii de selectie
Verificat Popenta Laura Luciana Responsabil proiect | 8.10.2024
Avizat Gheorghe Diana Coordonator CEAC 11.10.2024
Aprobat Burlan Aurelia Director scoald 11.10.2024

2*, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:

Data la care se

Nr. Editia sau, dupa caz, | Componenta revizuitia Modalitatea reviziei
Crt. | revizia in cadrul editiei aplica prevederile
editiei sau reviziei
1 2 3 4
2.1 | Editia I, Revizia 1 - Legislatie primara | Conform Ordinului
nr.600/2022, in ceea ce
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-Legislatie secundara

priveste definirea
termenilor,structura din
cadrul procedurii
documentate prin
introducerea/ modificarea a 3
formulare, prevazuta ca si
component structurale
minimale, respectiv Formular
de evident a modificarilor,
Formular de analiza a
procedurii, Formular de
distribuire, difuzare

3*. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia

din cadrul editiei procedurii:

Scopul Departament | Functie Nume si prenume | Data Semnitura
difuzarii primirii
Aplicare Echipa de Responsabil Popenta Laura
Monitorizare | proiect proiect Luciana
Informare C.A. Sc. Director Burlan Aurelia
Control Gimn.
Aprobare George Emil
Palade
Arhivare Secretariat Responsabil Ghiorlan
arhivare Constanta
Aplicare Echipa de Comisia de Burlan Aurelia
selectie selectie Gheorghe Diana
Banuta Suzana
Puiu Simona

1. SCOPUL PROCEDURII:
Scopul prezentei proceduri este acela de a selecta profesorii Scoalii Gimnaziale ,,George Emil
Palade” din Ploiesti, respectand principiul egalitatii de sanse si pe cel al nediscriminarii,
conform unor criterii stabilite in vederea constituirii GRUPULUI TINTA, in cadrul
proiectului mai sus mentionat, pentru mobilititile ce vor avea loc in anul scolar 2024-2025,

astfel:

GRUP TINTA : cadre didactice din scoala
Numarul de locuri disponibile: 8
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Selectia cadrelor didactice si completarea locurilor se va face in ordinea descrescatoare
a punctajelor obtinute in urma analizarii dosarelor depuse.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedurd se aplicd de catre conducerea unitdtii de invatdmant, pentru intreaga

activitate. Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice, atat invatatori cat si profesori.
3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legislatie primara:

- Legea Invatamaantului Preuniversitar nr. 198/2023 cu modificarile si completarile
ulterioare;

3.2. Legislatie secundara:

- Ghid Acreditare Erasmus;

3.3. Alte documente, inclusive documente interne:

- Contract financiar pentru anul scolar 2024 — 2025, nr 2024-1-RO01-KA121-SCH-
000206015
- Formular de aplicatie in baza caruia s-a obtinut acreditarea Erasmus a scolii;

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

4.1. Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedura Prezentarea formalizata, Inscris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a

metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea

realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

2.| Beneficiarii directi ai Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si
educatiei si formarii persoanele adulte cuprinse intr-o forma de educatie si formare
profesionale profesionala
3. Invatamantul Este un serviciu public organizat in conditiile unui regim juridic de

drept public in scopul educarii si formarii profesionale a tinerei

generatii.

4.| Sistemul national de Este constituit din ansamblul unitatilor si institutiilor de invatamant
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invatamant de stat particulare si confesionale acreditate, de diferite tipuri,
niveluri si forme de organizarea activitatii de educare si formare
profesionala.
Educatia Este ansamblul proceselor de punere in aplicare a programelor si

activitatilor de Invatare si formare de competente academic sau
profesionale. Educatia include atatactivitatile de invatare in context

formal, cat si in context nonformal sau informal.

Controlul calitatii
educatiei in unitatile de
invatdmant

preuniversitar

Semnifica activitati si tehnici cu character operational, aplicate

sistematic de o autoritate de inspectie desemnata pentru a verifica

respectarea standardelor prestabilite.

Erasmus+ Programul UE pentru educatie, formare, tineret si sport
4.2.  Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura Operationald
2. E. Elaborare
3. V. Verificare
4, A Aprobare
5. Ap. Aplicare
7. CEAC Comisia de evaluaresiasigurare a calitatii

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. DESCRIEREA PROIECTULUI:

BENEFICIAR: SCOALA GIMNAZIALA »GEORGE EMIL PALADE” PLOIESTI
ADRESA: Str. Aleea Godeanu, nr. 4, Ploiesti, Prahova

CONTACT: scoala29ploiesti@yahoo.com / Telefon: 0244556602
PROIECT: Nr. 2024-1-RO01-KA121-SCH-000206015/an scolar: 2024-2025

OBIECTIV PRINCIPAL: Specializarea unui numar de 8 de profesori din institutie in
baza urmatoarelor obiective de proiect:
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a) Digitalizarea procesului didactic, prin formarea si dezvoltarea competentelor digitale
in rAndul cadrelor didactice si al elevilor (5 cadre didactice)

b) Reducerea numarului de conflicte fizice si verbale intre elevi, gestionarea corectd a
acestora si diminuarea fenomenului bullying 1n scoala (3 cadre didactice)

OBIECTIV STRATEGIC:

Constituirea unui nucleu specializat alcatuit din profesori pe cat posibil din fiecare arie
curriculara din scoald, incluzadnd deopotrivda profesori de gimnaziu si profesori invatdmant
primar, prin:

-Perfectionarea unor metode si strategii didactice activ-participative, bazate pe competente
digitale, adaptate cerintelor de invétare ale elevilor din generatia actuala;

- Exersarea si perfectionarea abilitatilor de relationare si comunicare cu elevii, care sa
conduca la eliminarea conflictelor de natura fizica sau verbala in randul acestora, precum si la
diminuarea fenomenului bullying si la inlaturarea actelor de violent;

- Cresterea gradului de eficientd a disemindrii experientei didactice si a expertizei dobandite

de Scoala Gimnaziala ,,George Emil Palade” din Ploiesti.

5.2. PROCEDURA DE SELECTIE:
a) ETAPELE DE SELECTIE:
Depunerea dosarelor: 15.11.2024-29.11.2024
EVALUAREA dosarelor de catre Comisie de selectie: 2 - 10.12.2024;
AFISAREA rezultatelor initiale: 11.12.2024;
DEPUNEREA contestatiilor: 12.12.2024;
EVALUAREA contestatiilor: 16.12.2024;
AFISAREA rezultatelor finale: 18.12.2024.

b). CONTINUTUL DOSARULUI DE iNSCRIERE:

- C.V. EuroPass;

- ANGAJAMENT DE PARTICIPARE — Anexa_1;

- CERERE DE INSCRIERE — Anexa_2;

- SCRISOARE DE INTENTIE — Anexa_3;

- ACORD DE PRELUCRARE A DATELOR cu caracter personal - Anexa_4.

6.Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Responsabilul proiecrtului are responsabilitatea de aplicare si revizuire anuala a acestei
proceduri.

Directorii unitatii scolare si/sau responsabilul CEAC sunt responsabili pentru implementarea
acestei proceduri.
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Membri

i CEAC raspund de comunicarea prevederilor prezentei
responsabilitati lor specifice din cadrul comisiei.

7. Formular analiza procedura

proceduri

conform

Nr. | Compartiment | Nume si inlocuitor Auviz favorabil Aviz nefavorabil
crt prenume de drept
conducitor sau Semnitura | Data Observatii | Semnitura | Data
compartiment | delegat
1. | Director Puiu Simona
adjunct
8. Lista de difuzare a procedurii
Nr. | Compartiment | Nume si Data Semnétura | Data Data Semnétur
Crt. prenume primirii retragerii | intrarii in a
vigoare a
procedurii
1. Comisia Popenta -
proiecte si Laura
programe
internationale
9. Anexe/formulare
Nr. Denumirea Elaborator Aproba | Nr.de Difuzare Arhivare
anexa/ anexei/ exemp
cod formularului lare L
formular loc | perioadd
Anexal | Angajament | Popenta Laura Burlan 1 Comisia CEAC| 11.11.2024
. Dumitru Aurelia proiecte si
de participare Cosmina programe
internationale
CEAC
Anexa 2 Cerere de Popenta Laura Burlan 1 Comisia CEAC| 11.11.2024
inscriere Dumitru Aurelia proiecte si
Cosmina programe
internationale
CEAC
Anexa 3 | Scrisoare de | Popenta Laura Burlan 1 Comisia CEAC| 11.11.2024
intentie Dumitru Aurelia proiecte §1
’ Cosmina programe
internationale
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CEAC
Anexa 4 Acord Popenta Laura Burlan 1 Comisia CEAC| 11.11.2024
privind Dumitru Aurelia proiecte s1
utilizarea | Cosmina internfionals
datelor CEAC
personale/
confidentialit
atea datelor
10. Cuprins
Numirul . - .. .
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul
procedurii
1* Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 1/12
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2* Situatia editiilor si a reviziilor 1n cadrul editiilor procedurii 1/12
3* Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 2/12
revizia din cadrul editiei procedurii
1. Scopul procedurii 2112
2. Domeniul de aplicare 2112
3. Documente de referinta 3/12
4, Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 3/12
5. Descrierea procedurii 4/12
6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 5/12
7. Formular analiza procedura 6/12
8. Lista de difuzare a procedurii 6/12
9. Anexe/Formulare 8/12
10. Cuprins 7112
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Scoala Gimnaziala " George Emil Palade"
Erasmus+, Acreditarea Nr.: 2021-1-RO01-KA120-SCH-000043633
Proiect Nr. 2024-1-RO01-KA121-SCH-000206015

Anexa_1
ANGAJAMENT DE PARTICIPARE
Subsemnatul/a, ......cocoeiiiii , domiciliat/a 1n ... ,
] | SRR B 1| G o] PO L AP e, , telefon ..o :
B-NAIL oo e , BI/CI seria ............ numarul

......................................... , valabil pana la data de ..............cceeevenneenne,, Imi exprim acordul
scris pentru participarea la desfasurarea proiectului nr. Nr. 2024-1-R0O01-KA121-SCH-
000206015 din cadrul Programului Erasmus+, cod acreditare: 2021-1-RO01-KA120-
SCH-000043633, Actiunea Cheie 1- Educatie Scolara.

Ma angajez sa respect cerintele si calendarul programului, sd particip la toate
activitatile care Tmi revin ca membru In echipa de proiect si sa intocmesc toate documentele

solicitate de coordonatorul proiectului / directorul institutiei.

Declar pe propria raspundere ca am fost informat(a) si ma angajez sa respect cerintele

programului.

Declar cd sunt de acord ca datele personale, materialele rezultate in urma activitatilor
(fotografii, filmari video etc.) sd fie utilizate in scopul proiectului mai sus mentionat, pe

internet, site-ul scolii, site-ul proiectului, Facebook, cat si prin publicarea lor in presa locala.

Declar ca in cazul in care participarea la mobilitate nu mai este posibila din motive
obiective dovedite cu documente justificative, ma oblig sa achit sumele necesare in vederea

modificarii biletului de avion.

Data: Semnatura:
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Scoala Gimnaziala " George Emil Palade"
Erasmus+, Acreditarea Nr.: 2021-1-RO01-KA120-SCH-000043633
Proiect Nr. 2024-1-RO01-KA121-SCH-000206015

Anexa 2 CERERE_DE_iNSCRIERE

Nr. inreg.
De acord
Director: prof
Doamna/ Domnule Director,

SUDSEMNALUI(A), +.vveveereeeie e e , cadru didactic
titular la Scoala Gimnaziald ,,George Emil Palade” din localitatea Ploiesti, specializarea
......................................................... , nascut(d) la data de .....ccocciiiiiiiiiniiiiiieeees, 1D
localitatea .........ccoevveeveenennn, , judetul , domiciliat(a) in localitatea
.............................. y St i, O, DL, SCen. @D
...................... judetul ., telefon e, legitimat/a cu
B.I/C.I. seria ................. L, MUMAT o, ,eliberat de .....oooovvvvviiiiiiininnnnnnn. , la data de

.................................... , va rog sa-mi aprobati Inscrierea in cadrul proiectului Nr. 2024-1-
RO01-KA121-SCH-000206015 din Programul ERASMUS+1, cod acreditare: 2021-1-
RO01-KA120-SCH-000043633, Actiunea Cheie 1 - Educatie Scolara, desfiasurat de
Scoala Gimnaziali ,,George Emil Palade” din localitatea Ploiesti, pentru a putea participa
la selectia pentru mobilitatile din acest an scolar.

Ma oblig sa va informez daca sunt selectat/selectatd in proiectul anterior mentionat, sa
ma asigur ca plecarea mea in proiect nu afecteaza posibilele activitati ale scolii, derulate in
perioada respectiva, sa respect programul stabilit s1 sa-mi indeplinesc toate sarcinile de lucru
care decurg din implementarea si derularea proiectului.

Data: . Semnaitura profesor:
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Anexa_3

SCRISOARE DE INTENTIE

Pentru participarea la Proiectul ERASMUS+,
Cod acreditare: : 2021-1-RO01-KA120-SCH-000043633
Nr. 2024-1-R0O01-KA121-SCH-000206015
din Programului ERASMUS+1, Actiunea Cheie 1 - Educatie Scolara

an scolar: 2024-2025

Numele si prenumele:

Disciplina:

TOTAL puncte obtinute:

I. Motivatia participarii la proiect (5 puncte)

De ce doriti sa participati la
acest proiect? Care este
obiectivul de proiect pe care il
vizati?

De ce considerati ca sunteti
persoana potrivita pentru a fi
selectata?

Ce asteptari aveti de la acest
proiect?

II. Activitati pe care le veti derula in timpul si dupa finalizarea proiectului ( 4 puncte)

Activitati de informare despre
participarea la proiect

Activitati de diseminare a
experientei dobandite in
cadrul proiectului.

I11. Alte informatii pe care le considerati relevante si care sustin selectarea dvs. in grupul
tinta de profesori pentru proiectul anterior mentionat. (1 punct)




MINISTERUL EDUCATIEI

SCOALA GIMNAZIALA
»G.E. PALADE” PLOIESTI

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: I

PROCEDURA DE SELECTIE A

GRUPULUI TINTA DE PROFESORI
Cod: PO - CEAC

Revizia: 1

Exemplar nr. 1

Data:

Semnatura:
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Anexa 4
ACORD
PRIVIND UTILIZAREA DATELOR PERSONALE/CONFIDENTIALITATEA
DATELOR

SubsSeMNAtU/a, .....ooveeeiiiee e , CNP o, ,
Cl seria ............. DL e , eliberatd de .......cocoeevveeviiiien, , la data de
................................ , adresa de domiCiliu .........cooevvvveiviinneenesy St e, N,
judet : telefon , e-mail

.................................................................... , in calitate de beneficiar al proiectului nr. 2024-
1-RO01-KA121-SCH-000206015 din cadrul Programului Erasmus+, cod acreditare:
2021-1-RO01-KA120-SCH-000043633 Actiunea Cheie 1- Educatie Scolara, am fost
informat privind obligativitatea de a furniza datele mele personale cu respectarea dispozitiilor
legale. Declar ca sunt de acord ca datele mele personale sa fie utilizate in scopul proiectului
mai sus mentionat, pe internet, site-ul scolii, site-ul proiectului, retele de socializare, cat si
prin publicarea lor in mass-media.

inteleg ca orice omisiune sau incorectitudine in prezentarea informatiilor in scopul de
a obtine avantaje materiale sau de orice altd natura este pedepsita conform legii.

Declar cd nu am furnizat informatii false in documentele prezentate si imi asum
responsabilitatea datelor continute in dosarul de candidatura, garantand ca datele furnizate
sunt reale, corecte si complete.

Ma angajez ca, In eventualitatea modificarilor survenite in datele personale care fac
obiectul dosarului de candidaturd depus (reinnoirea cartilor de identitate, schimbarea adresei
de domiciliu, etc.) sa anunt echipa de proiect si sd aduc o copie a actelor doveditoare.

Declar ca sunt de acord cu utilizarea oricarui document, informatie sau alt material,
care sunt prezentate In scris sau oral, referitoare la persoana mea, cu respectarea dispozitiilor
legale privitoare la pastrarea confidentialitatii.

Data:
Semnatura:




