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Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Scopulprezenteiproceduri este de a elabora o metodologie unitara privind sesizarea

suspiciunilor si faptelor de violenta in cadrul unitatii.

De asemenea, prin prezenta procedura se urmareste stabilirea unui mod unitar de lucru
pentru indeplinirea sarcinilor aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei implicati in
activitatea procedurata.

2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente
acestei activitati.

3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al
documentelor.

4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,

iar pe manager, in luarea deciziei

- Nuestecazul

5. Altescopuri
- Nu este cazul

Domeniu de aplicare

1. Precizarea(definirea activititii la care se refera procedura operationala:
Procedur s refera la sesizarea suspiciunilor si faptelor de violenta in cadrul unitatii.

2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati

desfasurate de entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

3. Listareaprincipaleloractivitatidecaredepindesi/saucaredepinddeactivitateaprocedur
ata:
Deactivitateaproceduratadepindtoatecelelalteactivitatidincadrulinstitutiei,datoritaroluluipecar

e aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listareacompartimentelorfurnizoarededatesi/saubeneficiarederezultatealeactivita

tiiprocedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
CEAC
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:

- Nu este cazul.

2. Legislatieprimara:

- Ordinul nr. 6.467/2023 pentru modificarea Procedurii privind managementul cazurilor de
violenta asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului unitatii de invatamant,
precum si al altor situati corelate in mediul scolar si al suspiciunii de violenta asupra copiilor
in afara mediului scolar, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr.6.235/2023, Publicat in
Monitorul Oficialnr.901/2023

- Ordinul nr. 6.235/2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul cazurilor de
violenta asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor s ipersonalului unitatii de invatamant,
precum si al altor situatii corelate in mediul scolar si al suspiciunii de violenta asupra copiilor
in afara mediului scolar, Publicat in Monitorul Oficial nr. 856/2023

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de Invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr.198/2023 a invatamantului preuniversitar, publicatiinMonitorulOficialnr.613/2023

3Legislatiesecundara:

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, Publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07/05/2018

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de
invatamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern
managerial al entitdtilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018

4Altedocumente,inclusivreglementiriinternealeentitatiipublice:
- Programul de dezvoltareaSCIM

- Regulamentul de functionarea CEAC

- Regulamentul d efunctionare a Comisiei de Monitorizare

- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei

- Regulamentul Intern al institutiei

- Decizii ale conducatorului institutiei

- Ordine si metodologii emise deM.E.C.

- Alte acte normative
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1. Definitiialetermenilor:

Nr.
Crt.

10.

Termenul

Proceduradocumentata

Proceduraoperationala(p
rocedura de lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Editieprocedura

Revizieprocedura

Departament
Conducatorul
departamentului
(compartimentului)

Gestionareadocumentelo
r

2. Abrevierialetermenilor:

Nr.
Crt.

Abrevierea

Definitiisiabrevieri

Definitiasi/sau,daciaestecazul,actulcaredefinesteterme
nul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui
proces, editat pe suport de hartie sau In format electronic;
proceduriledocumentate pot fi proceduri desistemsi proceduri
operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati
publice

Actprincareseadevereste,seconstatasausepreconizeazaunfapt
,seconfera un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text
scris sau tiparit inscriptie sau altd marturie servind la
cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a
autoritatii desemnate de a fi de acord cu aplicarea
respectivului document in organizatie.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective
de catre autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt
satisfacute cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisiei de
Monitorizare.

Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se
modifica atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale
respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei
anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implica de regula sub 50% din
continutul procedurii;.

DirectieGenerala,Directie,Serviciu, Birou,Compartiment

Directorgeneral,director,sefserviciu,sefbirou,sefcompartimen
t;

Procesul de administrare a documentelor unei entitati
publice, pentru a servi intereselor acesteia, pe parcursul
intregii lor durate de viata, de la inceput, prin procesul de
creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare,
identificare, arhivare si pana la distrugerea lor;

Termenulabreviat
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Descriereaprocedurii

1. Generalitati:

Planul national de combatere a violentei scolare, denumit in continuare PNCVS vizeaza
prevenirea si reducerea activitatilor si comportamentelor care incalca sau favorizeaza incalcarea
normelor de moralitate/conduita, in orice forma de manifestare, atat caviolentd verbala, fizica,
psihologica-bullying, emotionala, sexuala, sociala, culturala, cibernetica, cat si ca orice
alteactivitati sau comportamente care pot pune in pericol sanatatea sau integritatea beneficiarilor
primari si a personalului di ninvatamant.

Conducerea unitatilor de invatamant are obligatia sa sesizeze cazurile de violenta asupra
copilului la numarul national 119 si sa colaboreze cu directiile generale de asistenta sociala si
protectia copilului pentru managementul acestora, in interesul superior al copilului.

Daca exista suspiciunea comiterii unei infractiuni, conducerea unitatilor de Invatamant are
obligatia sasesizeze politia si sa colaboreze cu organele de ancheta.

Unitatile de Invatamant sunt obligate sa stabileasca si sa puna in aplicare masuri de sprijin
pentru victima/victime, respectiv masuri de sprijin si sanctiuni pentru autor/autori adecvate la
gravitatea cazului de violenta, la cauzele/efectele posibile ale situatiei de violenta si la nevoile
educationale/profesionale, relationale, sociale, psihologice si fizice ale celor implicati, la
nivelul unitatii de invatamant.

Personalul scolii care a fost victima unei situatii de violenta din partea elevilor beneficiaza
de servicii de consiliere in vederea prevenirii stresului posttraumatic, respectiv, la cerere, de
concediu medical, serviciidecontate de interventie psihologica si psihoterapeutica,
reincadrarea la o alta clasa si asistentda in desfasurarea activitatii profesionale, pe perioada
determinata.

Elevii care au fost victima unei situatii de violenta beneficiaza de servicii decontate de
interventie psihologica si psihoterapeutica, in baza unei recomandari de la consilierul scolar.

2. Documenteutilizate:

2.1. Lista si provenientadocumentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele
de referinta, precum si anexele daca este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea
de implementare a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul
informatic la care au acces salariatii entitatii.

2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a
prevederilor legalecare reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza
procedura conform Formularului de distribuire/difuzare.
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3. Resursenecesare:

3.1. Resursemateriale:
- Computer
- Imprimanta
- Copiator
- Consumabile(cerneala/toner)
- Hartie xerox
- Dosare

3.2. Resurse umane:
- Conducatorul institutiei
- Compartimentul CEAC
- Cadrele didactice

3.3. Resurse financiare:
Conform Bugetului aprobat al institutiei

4. Modul de lucru:

4.1. Planificare aoperatiunilor si actiunilor activitatii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de catre toate
compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

In fiecare unitate de invatimant se va implementa obligatoriu un mecanism de sesizare
anonima a suspiciunilor si a faptelor de violentd, in conformitate cu prevederile art. 65
alin. (4) lit. b) si ¢) din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile
ulterioare. Mecanismul va fi detaliat in Regulamentul de ordine interioard si va fi
comunicat repetat elevilor si personalului scolii:

e suspiciunile si cazurile de violentd pot fi raportate atdt prin metode de sesizare
confidentiald : emailul unitdtii scolare — scoala29ploiesti@yahoo.com si utilizarea
notelor de relatii, cdt si prin adresarea directd a unei sesizdri scrise educatorului,
invdtdtorului, dirigintelui, conducerii unitdtii de invdtdmdnt sau prin fisa de
identificare a violentei psihologice — bullying in mediul scolar.

e Metoda de sesizare anoniméa este emailul sesizare.violenta.palade@agmail.com .
La aceasta adresa vor avea acces membrii Comisiei de cercetare disciplinara si

consiliere privind abaterile disciplinare ale elevilor. Acestia vor supune
cercetarii cazul prezentat, in conformitate cu Procedura de management a
cazurilor de violenta, conform OME 6235/2023.

Personalul UIP este obligat sa informeze  anteprescolarii/prescolarii/elevii,
parintii/reprezentantiilegali privind procedura de sesizare a suspiciunilor si a faptelor de
violenta, inclusiv metoda anonima de sesizare, stabilita la nivelul UIP.

In identificarea cazurilor de bullying si cyberbullying, personalul UIP si elevii utilizeaza

Pagina8/25


mailto:scoala29ploiesti@yahoo.com
mailto:sesizare.violenta.palade@gmail.com

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I

privind sesizarea suspiciunilor si Revizia: 0
MINISTERUL EDUCATIEI faptelor de violenti in cadrul unitatii

SCOALA GIMNAZIALA
»G.E. PALADE” PLOIESTI

Exemplar nr. 1
Cod: PO - CEAC

fisa de identificare din anexa procedurii.

In situatia in care fapta de violentd este sesizati de elevi, personalul UIP are obligatia sa fi
asculte cu rabdare, calm si sa 1i protejeze impotriva oricarei forme de discriminare sau
razbunare din partea altor elevi sau adulti. Personalul UIP foloseste un limbaj adecvat gradului
de maturitate si gradului de vulnerabilitate al persoanelor implicate. Personalului UIP 1i este
interzisa folosirea wunui limbaj/ton acuzator, interogator, intimidant, umilitor, care
invinovateste. Personalul UIP nu va intreprinde nicio actiune care sa aduca atingere demnitatii
persoanelor implicate.

La locul savarsirii faptei, personalul UIP are obligatia sa elimine riscurile, sa apeleze
numarul unic de urgenta 112, daca este necesar, sa sesizeze personalul din cabinetul medical
al UIP, acolo unde exista, daca este necesar, si sa le redea elevilor sentimentul de siguranta
fizica si emotionala.

Pentru prevenirea revictimizarii, intervievarea repetata a victimei/victimelor este interzisa.
In functie de gravitatea cazului, intervievarea persoanelor implicate este realizati de
reprezentantii politiei, ai DGASPC sau ai unitatii de invatamant.

Personalul UIP este obligat si comunice cu parintii/reprezentantii legali despre situatia de
violenta/corelata in absenta anteprescolarului/prescolarului/elevului, in prezenta consilierului
si/sau a mediatorului scolar (daca este cazul), intr-un spatiu care asigura confidentialitatea
celor implicati.

Personalul UIP este obligat sa pastreze confidentialitatea cu privire la identitatea
persoanelor implicate in situatia de violenta - autori si victime, respectiv a celor implicati in
situatiile corelate, fata de toti membrii comunitatii scolare, cu exceptia persoanelor care au
responsabilitati sau constituie persoane-resursa in managementul cazului.

La nivelul unitatii de invatamant preuniversitar se stabilesc masuri de sprijin si sanctiuni
prevazute de lege pentru persoanele implicate. Personalul UIP se asigura ca:

- masurile de sprijin si sanctiunile se stabilesc in raport cu gravitatea cazului, pentru
inlaturarea cauzelor si efectelor;

- masurile de sprijin si sanctiunile sunt adecvate nevoilor de dezvoltare si integrare sociald a
persoanelor implicate; — masurile de sprijin si sanctiunile sunt adecvate nevoilor de reintegrare
si/sau reabilitare sociala a persoanelor implicate.

Lanivelul UIP,pentru anteprescolari/prescolari/elevi, se pot stabili masuri de sprijin, precum:

- consiliere de grup si/sau individuala;

- organizareasirecomandareaparticipariilaintalnirileunuigruptematicdesuport;

- organizarea si recomandarea participarii copiilor implicati in situatii de violenta la
activitati de dezvoltare a abilitatilor socioemotionale si a strategiilor de autoreglare emotionala
in momente de stres;

- referirea/recomandarea pentru interventie psihologica si psihoterapeutica;

- identificarea resurselor pentru angajarea unui terapeut care sa asiste copilul victima sau
autor pe parcursul unei perioade de timp - servicii de tip shadow;

- activitati de combatere a discursului instigator la urd, a discriminarii, a marginalizarii, a
normelor socialecare favorizeaza violenta;

- activitati de mediere a conflictelor, prin abordari restaurative-exceptie victimele violentei
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de gen;

- transferul la o alta clasa/formatiune de studiu, in cazul elevilor victime ale unor situatii de
violenta, la solicitarea parintilor/reprezentantilor legali.

In managementul tuturor cazurilor de violenti si al situatiilor corelate se va avea in vedere
faptul ca rareori se constata forme unice de violenta asupra copilului; de regula, situatiile sunt
complexe (abuz fizic si emotional, abuz fizic, sexual si emotional s.a.m.d.). Pentru o abordare
simplificata a interventiei, se selecteaza cea mai grava forma pe care a suferit-o copilul,
eventual, cea care se constituie si in infractiune, insa planificarea masurilor de sprijin se va
adresa tuturor formelor.

Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si a discriminarii in
mediul scolar si promovarea interculturalitatii (CPEV) coordoneaza elaborarea, revizuirea si
aplicarea Planului de prevenire si reducere a violentei in mediul scolar al UIP, in conformitate
cu prevederile art. 65 alin. (3) din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificarile ulterioare.

Directorul UIP aproba si monitorizeaza aplicarea Planului de prevenire si reducere a
violentei in mediul scolar al UIP. Intreg personalul UIP are obligatia de a contribui la
prevenirea aparitiei, repetarii sau agravarii cazurilorde violenta, la reducerea factorilor care au
condus la aparitia cazurilor de violenta si la imbunatatirea climatului scolar.

In paralel cu managementul de caz, directorul UIP convoaci si soliciti CPEV si analizeze
factorii care au condus la savarsirea faptelor, sa revizuiasca Planul de prevenire si reducere a
violentei al UIP, daca este cazul, si sa initieze activitati de prevenire la nivelul UIP.

CPEV analizeaza daca situatiilede violenta/situatiile corelate petrecuteau fost favorizate
defactori precum:

- cadre didactice cu abilitati scazute de management al clasei:impunerea drastica a regulilor
sau, dimpotriva, o toleranta ridicata la incalcarea regulamentului scolar;

- lipsa unei legaturi bazatepe increderea prescolarilor/elevilor cu personalul didactic;

- presiune coplesitoare pentru reusita scolara sau participarea la competitii;

- promovarea exagerata a competitivitatii intre elevi;

- tolerarea de catre personalul UIP a etichetarii/ discriminarii/discursului instigator la ura si
microagresiunilor impotriva elevilor din anumite categorii sociale (elevi cu CES, romi, din
familii defavorizate socioeconomic, imigranti, cu performante scolare scazute etc.);

- conditii materiale improprii: sali de clasd mici, fara lumina corespunzatoare, numar mare
de copii in clasa, desfasurarea orelor in trei schimburi, serviciu de paza inexistent sau
ineficient, accesul facil al persoanelor straine in UIP;

— lipsa unor activitati de prevenire si reducere a violentei la nivelul UIP.

CPEV consemneaza intr-un registru special fiecare situatie de violenta raportata, inclusiv
data si ora la care s-a facut informarea parintilor/reprezentantilor legali, precum si data
inchiderii cazului. Pentru fiecare situatie de violenta se completeaza fisa de management a
cazului.

La solicitarea 1SJ/ISMB-ului, CPEV trimite situatia cazurilor de violenta inregistrate la
nivelul unitatii de Invatamant, incluzand informatii despre formele faptelor de violenta si

frecventa savarsirii acestora.
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La solicitarea structurilor de siguranta scolara din cadrul IGPR (MAI), ISJ/ISMB trimite
situatia cazurilor de violentd inregistrate la nivelul judetului, incluzadnd informatii despre
formele faptelor de violenta si frecventa savarsirii acestora.

La finalul anului scolar CPEV realizeaza un raport pe care il comunica Comisiei pentru
evaluarea si asigurarea calitatii (CEAC), in vederea includerii acestuia in raportul general
privind starea si calitatea invatamantului Tnanul scolar respectiv.

NerespectareaprezenteiproceduridecatrepersonalulUIPconstituieabateredisciplinarasisesanct
ioneaza ca atare, in conformitate cu prevederile art. 209 alin. (1), respectiv ale art. 210 din
Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare.

Directorul si/sau personalul UIP informeaza elevii care devin victime ale unor situatii de
violenta si parintii acestora cu privire la posibilitatea de a beneficia de servicii decontate de
interventie psihologica si psihoterapeutica, in baza unei recomandari de la consilierul scolar,
conform prevederilor art. 65 alin. (11) din Legea invatamantului preuniversitar nr.198/2023,
cu modificarile ulterioare, si prevederilor Hotararii Guvernului nr. 1.389/2022 privind
aprobarea metodologiei de decontare a serviciillor de interventie psihologica si
psihoterapeutica si modalitatile de inscriere in Programul national de suport pentru copii, In
contextul pandemiei de COVID-19 ,,Din grija pentru copii.

Directorul se asigura ca prevederile prezentei proceduri sunt cunoscute detaliat de toti
membrii personalului UIP. Profesorii pentru invatamant anteprescolar/prescolar/primar si
profesorii diriginti organizeaza periodic cu anteprescolarii/ prescolarii/elevii activitati adaptate
la varsta lor pentru intelegerea fenomenului violentei si a impactului acestuia asupra tuturor
celor implicati, copii si adulti.

In managementul cazurilor de violenta se aplicad prevederile emise pentru punerea in
aplicare a art. 66 din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile
ulterioare, referitor la sistemul desupraveghere audio-video in vederea asigurarii pazei si
protectiei persoanelor, bunurilor si valorilor. CPEV preia atributiile grupurilor de actiune
antibullying constituite la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar in temeiul Ordinului
ministrului educatiei si cercetarii 4.343/2020.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate comisiile si compartimentele din
Institutie.

Responsabilitati
Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii

Conducatorul Compartimentului CEAC

- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri;
- Coordoneaza si monitorizeaza activitatile prevazute de procedura
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Salariatii unitatii
- Aplica si mentin procedura;
- Realizeaza activitatile descrise latermenele stabilite in prezenta procedura
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Formulardeevidentaamodificarilor

Numarul Data

Nr. Componenta

editiei
Ireviziei

editiei

Crt [reviziei

1 Editial 26.09.2023 X

Documentede
referinta

09.10.202
3

2 Revizial

revizuita

Descriereamodific
arii

X

Modificari legislative
conform Ordinului nr.
6.467/2023 pentru
modificarea Procedurii
privind managementul
cazurilor de violenta asupra
anteprescolarilor/prescolaril
or/elevilor si personalului
unitatii de invatdmant,
precum si al altor situatii
corelate 1n
mediulscolarsialsuspiciunii
deviolenta asupra copiilor
in afara mediului scolar,
aprobata prin Ordinul
ministrului educatiei nr.
6.235/2023, Publicat in
Monitorul Oficial nr.
901/2023

Formulardeanalizaaprocedurii

Nr

Crt Compartiment

Nr.

Compartiment
ex.

1
2 ComisieMonitorizare

3 CEAC

Numesi

prenume

Aviz Data

conducator
compartime

nt

Listadedifuzareaprocedurii

Data
primir retrage
i rii

09.10.2 09.10.20

023 23

09.10.2 09.10.20
023 23

09.10.2 09.10.20
023 23

Numesiprenu

me 11n

Anexe

Observatii

Data Dataintrari

Avizul
conducatorului
compartiment
ului

Favorabil

Semnat
ura

Semnat
ura

vigoare
09.10.2023

09.10.2023

09.10.2023

Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se
pastreaza in dosarele Comisiilor de specialitate si in dosarul CEAC.

Paginais/2



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I

privind sesizarea suspiciunilor si Revizia: 0
MINISTERUL EDUCATIEI faptelor de violenti in cadrul unitatii

SCOALA GIMNAZIALA Exemplar nr. 1

,G.E. PALADE” PLOIESTI Cod: PO - CEAC

Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale
reglementarilor legale cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara
activitatea/activitatile care face/fac obiectul acestei proceduri.

Numar de
exemplare

Nr.
Crt
1 Fisa de management al
cazurilor de violenta in
scoala

2 Fisa de identificare a
cazurilor de bullying

3 Semne si simptome de
violenta asupra copilului

Denumireaanexei Elaborator Aproba Arhivare

Cuprins
Lista responsabililor cu elaborarea,verificarea si aprobarea editiei sau,dupa caz,a reviziei in
cadrul editiei
Formular de evidenta a modificarilor
Formularul de distribuire/difuzare
Scopul procedurii
Domeniul de aplicare
Documente de referinta

Definitiisiabrevieri

o A W NN DN PP PP PP

Descrierea activitatii sau procesului

Responsabilitati 7
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Formular de analiza a procedurii
Anexe

1. Fisa de identificare a cazurilor de bullying - Anexa 1

2. Fisa de management a cazurilor ce violenta — Anexa 2
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Fisa de identificare a cazurilor de bullying

ANEXA Nr.

Rar De mai_ Actiune | Actiune
(’;‘r[: Actiunea de bullying Niciodata (;e—lfn 2;! ]é;pfag; pe mul;g ori ﬁl(cjlelta fégléta
sdptamana | altelev | profesor
Bullying relational
1 | Imi pun porecle.
2 | Pleaca atunci cand ajung langa grupul lor.
3 | Ma injura.
4 | Ma tachineaza.
5 | Imi spun ca sunt prost.
6 | M4 jignesc si imi spun cuvinte urate.
7 | Ma umilesc si rad de mine.
8 Ma Invinovatesc pentru lucruri pe care nu
le-am facut.
9 | Vorbesc urat despre mine.
10 | Rad de familia mea.
1 Ma tachineaza si rad de mine cand raspund
in clasa.
12 | Fac glume pe seama mea.
13 | Fac glume pe seama notelor mele.
Bullying fizic
1 | Ma imping sau trag de mine.
2 | Imi distrug lucrurile.
3 | Calca pe mine intentionat.
4 | Dau cu pumnul sau ma palmuiesc.
5 | Ma imbrancesc Tn mod intentionat.
6 | Ma lovesc.
7 | Arunca in mine cu obiecte.
8 | Numa lasa sa trec.
9 | Imi iau, ascund sau arunca pe jos lucrurile.
10 Fac_ lupte cu mine ca sd Imi arate ca sunt
maiputernici.
11 | Fura de la mine (bani, mancare).
12 Ma ameninta c.é ma bat sau imi fac rdu daca
nufac ce vor ei.
13 | Trag scaunul de sub mine.
ot Acfiunea de bullying Nicodatd | "5 | Sapamang | mutori | fews |t
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pe lund)

pe

saptamana

de
alt elev

de
profesor

Cyberbullying

Posteaza comentarii negative si rautacioase
lapozele, postarile sau statusurile mele pe
grupuri si retele desocializare online sau
prin alte formede comunicare electronica
online.

Réspandesc zvonuri despre mine prin
mesaje.

Imi trimit poze cu un continut sexual pe
grupuri siretele de socializare online sau
prin alte forme decomunicare electronica
online.

Ma sund in mod repetat.

Posteaza sau trimit poze stanjenitoare
saucomentarii despre mine pe grupuri si
retele desocializare online sau prin alte
forme decomunicare electronica online.

Posteazd mesajele mele private.

Ma amenintd sau ma hartuiesc la telefon si
peretelele de socializare.

Trimit mesaje rautacioase pe e-mail, telefon
sauretelele de socializare.

Fac grupuri separate unde vorbesc despre
mine.

10

Fac poze cu mesajele mele si le trimit altora
saule posteaza cu scopul de a ma rani.

11

Scriu si spun altora despre lucrurile
stanjenitoarepe care le-am facut sau care mi
S-au Intamplat.

12

Posteaza filmulete stanjenitoare cu mine
pegrupuri si retele de socializare online sau
prin alteforme de comunicare electronica
online.

13

Fac poze la mesajele mele private si le
posteazape internet.

14

Imi trimit mesaje anonime riuticioase si
cuamenintari pe telefon, internet sau alte
mijloace de comunicare.

Nr.
crt.

Actiunea de bullying

Niciodata

Rar
(1—2 ori

1—2 ori pe
saptdmana

De mai
multe ori

Actiune
facuta

Actiune
facuta
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pe lund) pe de de
saptamana | altelev | profesor
Bullying bazat pe diferente de rasa, cultura, religie, sexualitate
1 Rad sau ma tachineaza cu privire la
credintele saupracticile mele religioase.
2 | Rad de infatisarea mea.
3 | Rad de stilul meu de viatd (ce ménanc etc.).
4 | Fac comentarii rasiste despre mine.
5 Ma batjocoresc pe internet, pentru ca sunt
diferit.
6 | Rad de locuinta, de cartierul, de orasul meu.
7 | Ma tachineaza din cauza accentului meu.
8 | Rad de traditiile familiei mele.
9 | Ma exclud din cauza culorii pielii mele.
10 Fac comentarii rautacioase despre hainele
mele.
1 Rad QG_tréséturile corpului meu (ochi, gura,
nas,picioare etc.).
12 | Spun lucruri rauticioase despre etnia mea.
Bullying bazat pe violenta de gen
1 Fac glume cu tentd sexuald care ma fac sa
masimt inconfortabil.
2 | Fac comentarii despre modul in care ardt.
3 | Imitd sunete cu caracter sexual atunci cand
trecpe langa ei.
4 | Ma ating fara permisiunea mea.
5 !\/Ii_—au trimis sau mi-au cerut insistent poze
Intime.
6 Au insistat sa incepem o
relatieamoroasd/sexuala.
7 Au raspandit zvonuri cu caracter sexual
despre mine.
g Au raspandit imagini intime cu mine fara

voia mea.

Gradul de afectare

Deloc

Putin

Mult

Foarte mult

Cét de afectat te simti?
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Anexanr. 2

Fisa de management al cazurilor de violenti in scoala

A. Date generale

Informatiile de la prezenta litera se completeaza in termen de 5 zile de la savarsirea faptelor.

Unitatea de invitimant:SCOALAGIMNAZIALA
»GEORGE EMIL PALADE”

Cod SIRUES ...

Localitatea: PLOIESTI

Judetul: PRAHOVA

Mediul de rezidenta

. Rural; 2. Urban

Localizarea

. Centru; 2. Periferie

Tipul unitatii

. Gradinita

. Scoald gimnaziala
4. Scoala profesionald
5. Liceu

1
1
1. Cresa
2
3

Coordonate scoala

TEL.:0244556602,
E-mail: scoala29ploiesti@yahoo.com

Adresa: STR. ALEEA GODEANU, NR .4,
PLOIESTL JUD. PRAHOVA

Reprezentant legal scoald (nume si prenume)

BURLAN Aurelia

Presedintele Comisiei pentru prevenirea si eliminarea
violentet, a faptelor de coruptiesi discriminarii in
mediul scolar si promovarea interculturalitdtii (nume si
prenume)

Numele persoanei care a completat fisa

B. Date generale privind cazul inregistrat

Informatiile de la prezenta litera se completeaza in termen de 5 zile de la savarsirea faptelor, de catre

persoana desemnata inechipa multidisciplinara/educator/profesorul pentru invatamantprimar/profesorul

diriginte, cu asistenta din partea consilierului scolar.

Data/Perioada comiterii faptelor

Statutul persoanei/persoanelor care a/au sesizat
incidentul (bifati una sau maimulte optiuni)

Profesor
Educator
Invatitor
Diriginte
Elev
Parinte

Alte persoane; Cine: ........ccccevvererieeseereesennens
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Tipul faptei/faptelor (bifati una sau mai multe optiuni)

Violenta (cazuri usoare si grave) intre

anteprescolari/prescolari/elevi,savarsite in
mediul scolar

Violenta asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor,
savarsitd de membri ai personaluluiunitatii de
invatamant, in mediul scolar

Violenta asupra personalului unitatii
deinvatamant, savarsita de elevi,
inmediulscolar

Suspiciune de violentd asupra copilului,
comisd in afara mediului scolar

Alta situatie (care)

Forma specifica de violenta (de exemplu,bullying)

In ce context a/au avut loc fapta/faptele (bifati una sau
mai multe optiuni)

in timpul orelor de curs

In timpul orelor de instruire practica

In timpul activitatilor extrascolare

in pauza

In afara mediului scolar

Alt moment (Care) ......cccocvevveveeveeie e,

Unde a/au avut loc fapta/faptele (bifati una sau mai
multe optiuni)

In sala de clasi

In alte spatii scolare (holul UIP, grupulsanitar)
in curtea UIP

In mediul online

In afara perimetrului scolii

In afara mediului scolar

Al 10C (CAre): ..o

Frecventa faptei:

Numarul persoanelor implicate:

Descrierea pe scurt a faptei/faptelor:
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Consecintele faptei/faptelor:

Alte observatii:

C. Date despre autor/autor
Informatiile de la prezenta litera se completeaza in termen de 5 zile de la savarsirea faptelor.

Numar autori

Daca actul de violenta a fost comis de mai multi autori, informatiile de la prezenta litera
secompleteaza pentru fiecare autor, separat.

Sex M
F
Statut Prescolar/Elev al UIP

Cadru didactic

Personal didactic auxiliar
Personal nedidactic
Parinte

Persoana din afara UIP
Autor necunoscut

Clasa (daca este cazul)

Numele si prenumele educatorului/profesorului pentru
invatamantprimar/dirigintelui (daca este cazul)

Varsta in ani impliniti

Antecedente acte de violenta, in ultimii doi ani scolari | Da, forme usoare
................................................ (numar de cazuri)

................................................ (numar de cazuri)

Alteobservatii:

D. Date despre victima/victime
Informatiile de la prezenta litera se completeaza in termen de 5 zile de la savarsirea faptelor.

Numarul victimelor
Nu este cazul

Daca actul de violenta a fost comis asupra mai multor victime, informatiile de la prezenta litera se
completeaza pentru fiecare victimd, separat.

| Sex M
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F

Statut

Anteprescolar al UIP
Prescolar/Elev al UIP
Cadru didactic

Personal didactic auxiliar
Personal nedidactic

Clasa(daca este cazul)

Numele si prenumele educatorului/profesorului pentru
invatdmantprimar/dirigintelui (daca este cazul)

Varsta in ani impliniti

Alte observatii:

E. Date privind colaborarea cu autoritatile competente

Informatiile de la prezenta litera se completeaza in termen de 5 zile de la savarsirea faptelor.

Personalul de conducere a sesizat alte autoritati? Da
Nu
Daca da, care? 112/UPU

Dispeceratul politiei/SSS/BSS
SPAS/DAS

119/DGASPC
CPECA
CR-ANITP
Alta (altele):

Masurile luate de institutiile abilitate (daca este cazul)

Numele cadrului didactic desemnat in echipa multidisciplinara

siinterinstitutionald coordonatd de DGASPC (daca este cazul)

Numele si datele de contact ale managerului de caz desemnat de

DGASPC(daca este cazul)

Numele si datele de contact ale managerului de caz desemnat de

CPECA (dacaeste cazul)

Numele si datele de contact ale lucratorului de politie (daca este

cazul)

A fost depusa o plangere la politie/parchet? Da
Nu

Daci da, de catre cine? Elev
Parinte

Cadru didactic
Alte persoane din scoala
Alte institutii

Alte observatii:
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F. Analiza cazului (Se completeaza de persoana desemnata in
echipamultidisciplinara/educatori/profesorul pentruinvatamant primar/profesorul diriginte, cu
asistenta din partea consilieruluiscolar.)

Informatiile de la prezenta litera se completeaza in termen de 30 de zile de la sesizarea faptelor.

Cauzele faptei/faptelor

Efectele faptei/faptelor asupra victimei/victimelor

Efectele faptei/faptelor asupra autorului/autorilor

Efectele faptei/faptelor asupra climatului UIP

Nevoile educationale, relationale, sociale si psihologice
alevictimei/victimelor, la nivelul UIP

Nevoile educationale, relationale, sociale si psihologice
aleautorului/autorilor, la nivelul UIP

Alte informatii relevante, de la autoritdtile competente
(DGASPC, politie etc.)

Factorii scolari care au favorizat actul de violenta (Se
completeazd de CPEV.)

G. Masuri de sprijin si sanctiuni stabilite la nivelul UIP (Se completeazd de persoana desemnata in
echipamultidisciplinard/educatori/profesorul pentru invatdmant primar/profesorul diriginte, cu asistentd din
partea consilierului scolar.)

Informatiile de la prezenta literd se completeaza in termen de 30 de zile de |la sesizarea faptelor pentru
fiecare autor/victimadsi se reactualizeazd in functie de progresul si rezultatele deciziilor initiale. In cazul
formelor grave de violenta care implica copii,aceste masuri de sprijin si sanctiuni sunt comunicate DGASPC
si sunt incluse in Planul de reabilitare si/sau reintegrare sociald.

Datadeciziei | Masura Responsabil | Perioadd, | Rezultate Rezultate inregistrate dupa
desprijin/Sanctiuni duratd inregistratedupa | primele 6 luni(pentru
primele 3 luni cazurile grave de violenta)

H. Activitati de prevenire si reducere a fenomenului violentei in scoala (Se completeaza de CPEV.)
Informatiile de la prezenta litera se completeaza in termen de 30 de zile de la sesizarea faptelor.

Datadeciziei | Masura de Responsabil | Perioada,durata | Rezultate Rezultate inregistrate
inregistratedupa | dupa primele 6 luni
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preveniresi primele 3 luni
reducere

I. inchiderea cazului (Se completeaza de persoana desemnati in
echipamultidisciplinard/educatori/profesorul pentruinvatamant primar/profesorul diriginte, cu asistenta din
partea consilierului scolar.)

Numele si prenumele directorului UIP: BURLAN Aurelia

Numele si prenumele presedintelui CPEV:

Data incheierii planului

Rezultatele/Progresele inregistrate in ceea ce
privestecomportamentulpersoanelor implicate
(victime/autori), relatia dintre elevi, relatia dintre
elevi si personalul scolii (Secompleteaza de
persoana desemnata in
echipamultidisciplinard/educator/profesorul pentru
invatamant primar/profesoruldiriginte, cu asistenta
din partea consilierului scolar.)

Modalitatea de evaluare a rezultatelor/progresului

Incheierea cazului s-a ficut cu acordul*: Prescolarului/Elevului
Parintilor/Reprezentantilor legali
Cadrelor didactice implicate

* Daca nu exista acordul celor implicati, vor/va fi Consilierului scolar
notate/notatd obiectii/motivatie n fisa. Managerului de caz DGASPC
Incheierea cazului s-a ficut la decizia: Directorului UIP

Managerului de caz DGASPC

NOTE:

1. La cel mult 3 luni de la stabilirea planului de masuri, se vor consemna evolutia cazului si eventualele masuri
suplimentare.

2. Inchiderea cazului se va consemna in finalul fisei. In cazul in care au fost implicate si alte institutii, se vor
atasa rapoartele

acestora.

3. La cerere, fisa de management este transmisa reprezentantilor ISJ/ISMB, DGASPC.

4. Prin intermediul acestei fise poate fi sesizatd inclusiv suspiciunea de consum de substante psihoactive n
randul elevilor

5. La litera D, varianta ,,Nu este cazul.” se va completa doar 1n cazul savarsirii de infractiuni.
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