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Regulamentul de ordine interioara a fost conceput pe baza Legii Educatiei Nationale nr.1/2011,cu
modificarile si completarile ulterioare, a Ordinului nr.4742/10.08.2016 privind Statutul Elevului, a
Regulamentului de Organizare si Functionare a Unititilor din Invatimantul Preuniversitar nr.
5447/2020, a Ordinului comunMEN nr 5487/31. 08. 2020 si MS nr.1494/31. 08. 2020 pentru
aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrulunitatii de invatdmant pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2, Ordonanta de urgenta nr. 141/2020 privind instituirea unor
masuri pentru buna functionare a sistemului de Tnvatdmant si pentru modificarea si completarea Legii
educatiei nationale nr. 1/2011cu modificarile si completdrile ulterioare
si pe baza propunerilor primite de la cadre didactice, parinti, elevi.

Scopul sau este de a completa Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor din
Invatamantul Preuniversitar in vigoare cu prevederi specifice Scolii Gimnaziale “G. E. Palade”
Ploiesti.

Prevederile actualului Regulament de ordine interioard vor fi completate si imbunatatite periodic de
catre Consiliul de Administratie, pe baza propunerilor primite de la profesori, elevi, paringi sau la
aparitia unor noi acte normative.

CUPRINS
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3. Obligatii ale dirigintelui
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C. PERSONALUL DIDACTIC AUXILIAR SI NEDIDACTIC

1. Obligatii
2. Sanctiuni

CAPITOLUL I. PROBLEME GENERALE

A.  DISPOZITII GENERALE

Scoala Gimnaziala G. E. Palade isi desfasoara activitatea in conformitate cu legislatia in
vigoare, cu normele stabilite de catre Ministerul Educatiei Nationale si Inspectoratul Scolar Judetean
Prahova.

Regulile de disciplind stabilite prin aceste documente sunt obligatorii pentru toti angajatii, pe
intreaga durata a anului de invatdmant.

Elevii sunt obligati sa respecte prevederile Regulamentului de Ordine Interioara.
Parintii sunt solicitati sa sprijine si sa ajute scoala in vederea cresterii calitatii procesului educational, a
ordinii si a disciplinei in scoala si in afara ei, pentru realizarea obiectivelor invatdmantului.

B. ORGANIZAREA ACTIVITATII IN UNITATEA SCOLARA
Programul de lucru in cadrul scolii este urmatorul:

Elevi:

- Clasele din invatamantul prescolar, intre orele 8,00 — 12,00.

- Clasele Pregatitoare — IV, intre orele 7,40 — 10,10/10,50 seria I si 11,10/11,5- - 13,40/15,00 seria a
ll-a, ora este de 30 de minute, pauza de 10 minut. Tntre schimburi se face pauza de o ora pentru
dezinfectie.

- Clasele V-VIII intre orele 7:30-12:20/13,10 schimbul | pentru clasele VA, VB, VC, VIIIA, VIIIB,
VIIC si 13,20/14,10 — 18,10/19.00 schimbul Il pentru clasele VD, VIA, VIB, VIC, VID, VIIA, VIIB,
VIIC, VIID, ora este de 40 de minute, pauza de 10 minute. . Tntre schimburi se face pauza de o ora
pentru dezinfectie.

Vor putea intra insotiti de parinti atat in curtea scolii cat si in scoald numai acei elevi care au
aprobarea conducerii scolii. Ceilalti parinti nu au acces in curtea solii.

Orele de consultatii acordate parintilor se vor desfasura pe baza unui program stabilit de catre
diriginte/invatatorul clasei la inceputul anului scolar si se vor realiza online.

Secretariat: 7,30 - 19.00.

Biblioteca: Luni, miercuri vineri 8,00 — 16,00

Cabinetul de asistentd medicala generali: zilnic intre orele 7:15 - 19:00.
Cabinetul de asistenta medicala stomatologici: luni — vineri 7,30 — 15
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Programul administratorului, personalului de intretinere, ingrijire, se va stabili in raport cu
cerintele specifice ale scolii, pe durata intregii saptamani.
Paznicii: zilnic 22,00- 6,00, iar in timpul anului scolar (15 septembrie — 15 iunie), sambata si
duminica de la 14,00/16,00 la 22,00 in limita numé&rului de ore din norma lunara.

Obligatii ale angajatilor scolii

1. Fiecare cadru didactic, cat si personalul administrativ sunt obligati sa-si cunoasca atributiile ce le
revin ca angajati In invatamant, privind desfisurarea activitdtii, prevazute in normele ce le
reglementeaza si in fisa postului.

Conducerea scolii va aduce la cunostintd, ori de cate ori este nevoie, schimbari ale normelor si
masurilor, stabilite de Consiliul de Administratie sau forurile superioare.

2. Periodic se vor afisa in cancelaria scolii, pe site-ul scolii sai pe grupul de comunicare online,
principalele documente care directioneaza activitatile in perioada urmatoare, cadrele didactice avand
astfel posibilitatea, in permanenta, sd urmareascd modul de organizare a activitafii si participarea la
aceasta. Tot in cancelarie se va afisa graficul serviciului pe scoala al cadrelor didactice, atat pentru
invatamantul primar cat si pentru cel gimnazial.

3. Prezenta la serviciu a Tntregului personal este obligatorie, nu se admit intarzieri, absente nemotivate
sau nerealizari ale orelor prevazute in programul zilnic. Pentru eventualele invoiri, este obligatorie
aprobarea scrisd a conducerii scolii, cu obligativitatea celui invoit de a asigura suplinirea orelor. Se
prefera inlocuirea cu cadre didactice de aceeasi specialitate. Se poate apela la suplinirea colegiala.
Pentru nvoire fiecare angajat depune o cerere scrisd adresata directorului, cerere ce se inregistreaza la
secretariatul scolil.

4. Tn cazuri speciale, apirute in regim de urgentd, orice absenti de la program va fi anuntati la
secretariatul scolii, pentru ca directorul sa poata asigura inlocuitorul necesar, astfel incat clasele sa nu
ramana nesupravegheate. Se va avea in vedere suplinirea colegiala.

5. Tn cazul in care cadrele didactice realizeazi activitati in cadrul altor ore decat cele previzute in orar
(lectii deschise, concursuri scolare, activitati practice, etc.), este necesara aprobarea conducerii scolii
iar aceasta se va desfasura in aceeasi sald de clasa, fiecare elev ocupand acelasi loc ca la cursurile
normale. Daca activitatea se desfdsoard inaintea orelor de curs, elevii vor intra in scoald insotiti de
coordonatorii activitatii. Se va avea in vedere sd se respecte intervalul orar de o ord pentru dezinfectia
dintre schimburile de elevi in cadrul aceleiasi clase.

6. Fiecare membru al colectivului este obligat sd contribuie prin eforturile, atitudinea si
comportamentul sdu la asigurarea unui climat corespunzitor muncii din scoala noastra, la ridicarea
continua a prestigiului si autoritatii ei in faga elevilor, parintilor, a comunitatii locale.

7. Se interzice agresiunea fizica, agresiunea (bullying) prin folosirea de cuvinte jignitoare sau insulte,
amenintari, persecutii de orice fel, razbunari, indiferent de motivele ce se pot invoca atat asupra
elevilor cat si a altui angajat al scolii.

8. Este obligatorie asigurarea unui climat de sigurantd in unitatea de invdtdmant: atat in sdlile de clasd
cat si pe holurile si curtea acesteia. Se va avea in vedere purtarea permanenta a mastii in incinta scolii
si a unei distante de cel putin un metru intre persoane. De asemenea dezinfectarea mainilor inainte de a
intra in scoald si in salile de clasa este obligatorie.
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9. Personalul unitatii de invatamant are obligatia de a veghea la siguranta copiilor/elevilor pe parcursul
programului scolar si al activitatilor extrascolare.

C. MASURI DE SECURITATE TN SCOALA. ACCESUL TN SCOALA

1. Accesul elevilor in curtea scolii se face pe poarta mare de la terenul de sport iar in scoald se
face pe usa laterald (intrare din Aleea lezerului).

2. La Tnceputul programului, elevii vor intra in scoald sub directa supraveghere a profesorului de
invdtdmant primar respectiv a cadrului didactic care preda la prima ora la invdtdmantul gimnazial,
ordinea claselor fiind cea inscrisd pe marginea terenului de sport din curtea scolii. Elevii vor pastra
distanta de un metru intre ei, conform marcajelor.

In caz de precipitatii (ploaie, ninsoare) elevii vor intra in curtea scolii pe poarta mare a
terenului de sport, pe marginea stangi a terenului de baschet, urmirind sigetile galbene. In curtea
scolii si la intrarea in scoald vor fi supravegheati de catre cadrele didactice de serviciu, altele decat cele
care au prima ora de curs. Cadrul didactic care are prima ord va astepta elevii in sala de clasd si va
utmari respectarea regulilor de distantare su de dezinfectie a elevilor.

Profesorul de serviciu va urmari si purtarea corespunzaitoare a mastii, tinuta vestimentara, iar numele
elevilor cu tinutd necorespunzitoare va fi adus la cunostinta dirigintilor.

3. Elevii care intarzie vor fi notati de profesorul de serviciu, listd care va fi predata
directorului unitatii scolare. Dirigintele va instiinta apoi parintele si va consemna in procesul verbal la
intalnirea cu pdrintele.

4. Accesul elevilor in clasa se va permite numai pe scara destinata lor, urmarind sagetile galbene.
Accesul pe scara profesorilor este interzis. La sfarsitul programului, vor parasi scoala pe scara
profesorilor urmarind sagetile rosii si apoi pe usa a treia (iesirea catre terenul de sport). lesirea din
curtea scolii se face pe marginea terenului de sport, conform sagetilor rosii. Elevii pdstreazadistanta de
un metro $i masca la gura pana la pardsirea curtii gcolii.

5. In cazul unei situatii de urgentd profesorul de serviciu va da semnalul de alarmi, sunand la
soneria scolii In urmatoarea cadenta: 3 semnale lungi. Evacuarea se va face conform schitei afisate in
fiecare sala de clasa.

6. Accesul elevilor in scoald va fi conditionat de purtarea mastii, lipsa simptomelor de infectare
cu virusul SARS-CoV-2 (febra, tuse, dificultati in respiratie, diaree, varsaturi), vestimentatie decenta:
pantalon/fustd/sarafan de culoare inchisd (negru, bleumarin) si cdmasa albd/bleu. Se interzic: blugii
decupati, maiourile atat la fete, cat si la baieti, bluze inscriptionate, viu colorate sau cu mesaje
indecente, bijuterii excesive ca numar si dimensiune.

7. Este interzisa pardsirea incintei unitatii scolare in pauze (pericol de accidente rutiere si intarzieri
la ore). In cazul unor situatii speciale, pentru a putea parasi incinta scolii, in timpul programului scolar,

elevii vor prezenta la iesire un bilet de voie obtinut de la profesorul diriginte sau de la directorul scolii.

8. Se interzice folosirea barelor de protectie a scarilor ca mijloc de deplasare, ci doar de sprijin;
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9. Se interzice introducerea si folosirea in incinta scolii a armelor albe, a materialelor explozive, a
spray-urilor lacrimogene - paralizante, a materialelor pirotehnice, a altor obiecte si substante care pot
pune in pericol siguranta si securitatea elevilor si a cadrelor didactice.

10. Este interzis elevilor sa lanseze anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale explozibile
in perimetrul unitatii de invatamant.

11. Persoanele straine care solicitd accesul in scoald pentru rezolvarea anumitor probleme, vor putea
intra pe usa nr. 1 (intrarea profesorilor) dar numai cu programare telefonicd la secretariatul scolii, cu
luarea temperaturii care nu trebuie si depiseascd 37,3°C si dezinfectarea mainilor.

12. Nu este permis accesul parintilor in scoala, la cancelarie, in salile de clasa sau pe holuri Tn timpul
orelor de curs si in timpul pauzelor.

13. Sedintele/ consultatiile cu parintii se vor desfasura exclusiv online in conditii de pandemie, n
sistem de videoconferinta.

14. Tn cazuri speciale, cand un cadru didactic solicitd o intrevedere cu périntele/tutorele unei elev, sau
invers, intalnirea se va desfasura intr-0 incépere care nu este sala de clasa si care va fi dezinfectatd
dupa terminarea intrevederii (biroul directorului, dezvoltare)(Cadrul didactic are obligatia de a se
prezenta la locul si ora stabilita).

15. In orice situatie de urgentd aparutd in scoald, profesorii vor anunta conducerea scolii, care va lua
masurile cuvenite.

16. Incilcarea prevederilor mentionate se va sanctiona conform Regulamentului scolar si
Regulamentului de Ordine Interioara.

Capitolul 1. DISPOZITII INTERNE DE DESFASURARE A ACTIVITATII

A. ELEVI

1. Frecventa elevilor

1.1. Frecventa elevilor la curs este obligatorie atat prezenta fizica la scoald cat si online. Absentele
tuturor vor fi consemnate in catalog.

1.2. Parintele/ tutorele legal al elevilor poate solicita invoirea acestuia, in limita a 20 de ore de curs pe
semestru. Cererile scrise se prezinta invatatorului sau dirigintelui. Recuperarea materiei pierdute revine
elevului.

1.3. Tnvoirea elevilor de la ore de citre cadrele didactice:

- in cazul participdrii elevilor la diverse activitati cu specific scolar (olimpiade, concursuri, festivaluri
etc), invoirea se face de catre conducerea scolii, la solicitarea profesorului care indruma elevii
respectivi.

- in cazul in care elevul se simte rau, acesta merge la cabinetul medical din scoald. La recomandarea
medicului/asistentului medical se va anunta familia de catre asistentul medical/ dirigintele / directorul /
secretarul scolii. Dacd simptomele sunt specifice infectdrii cu virusul SARS-CoV-2, va merge la

6
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izolator si va fi supravegheat de asistentul medical. In cazuri grave, acestia vor anunta familia si
Serviciul de Ambulanta, la 112.

1.4. Tn cazul imbolnavirii, elevul este obligat sd prezinte adeverinta medicala, Tn maxim 7 zile de la
reluarea activitatii. In caz contrar, absentele se considerd nemotivate.

2. Tinuta elevilor

2.1. In scoald, este obligatoriu ca elevii si aibd o tinuti decentd (pantalon/fusti/sarafan de culoare
inchisd negru/ bleumarin si cdmasd albéd/bleu).

Se interzic: blugii decupati, maiourile atat la fete cat si la baieti, bluzele inscriptionate viu colorat sau cu mesaje
indecente, bijuterii excesive ca numair si dimensiune.

Este interzisa purtarea unor articole vestimentare indecente si a accesoriilor care nu se preteaza
mediului scolar (specifice gruparilor rock, sataniste etc).

2.2. Baietilor le sunt interzise: purtarea cerceilor, a bratarilor, a inelelor, etc.

2.3. Parul fetelor va fi nevopsit, fard suvite colorate si prins, daca este foarte lung. Ochii, fata si buzele
vor fi nemachiate, unghiile vor fi de lungime medie si nevopsite.

2.4. Pe perioada pandemiei elevul va purta corect masca ce trebuie sa ii acopere atat gura cat si nasul
si sd pdstreze distantarea sociala.

2.5. Profesorul/ invatatorul care in timpul orelor constatd la un elev ca nu poarta corect masca ii atrage
atentia, iar dacd are o tinuta vestimentara neconforma cu prevederile actualului regulament va informa
dirigintele care va 1nstiinta familia elevului si va lua masurile disciplinare ce se impun. Informarea va
fi consemnata in procesul verbal incheiat la intalnirea cu périntele.

3. Obligatiile elevilor
3.1. Obligatiile elevilor in scoald si in invitdmdantului online

1. Elevii trebuie sa aiba un comportament civilizat, dovedind prin aceasta respect pentru Sine,
pentru colegii de clasa si pentru numele scolii in care invata.

2. Elevii nu au voie sa aduca jigniri si sa manifeste agresivitate in limbaj si in comportament sau
atitudini ostentative si provocatoare fata de colegi si fata de personalul din invatamant.

3. Le este interzis elevilor sd intre 1n altd sala de curs decat cea destinata clasei din care fac parte
si sa ocupe alte locuri In bdnci decat cele prezentate in oglinda clasei. . In cazul in care desfasoara
activitafi de pregdtire pentru performantd/rediale, vor pdstra aceleasi locuri in sala lor de clasa.

4, Este interzis oricarui elev sa aduca persoane straine in clasa, in scoala sau in curtea scolii.

5. Se interzic cu desdvarsire: fumatul, consumul de bauturi alcoolice si de droguri/alte substante
halucinogene in scoala sau in curtea scolii.

6. Elevii nu au voie sd aduca si sa difuzeze in scoald materiale care prin continutul lor cultiva violenta
si intoleranta.
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7. Se interzice introducerea in scoald a materialelor vizual - auditive cu caracter obscen si imoral,
precum si a cartilor de joc.

8. Se interzice cu desavarsire parasirea curtii scolii In timpul pauzelor.
9. Elevii nu au voie sa alerge, sa se impinga sau sa tipe pe holuri sau in sala de clasa.
10. Cand se suna de intrare, intrd in scoala si in clasa sub supravegherea profesorului de serviciu.

11. Elevii au obligatia sa poarte asupra lor carnetul de elev, sa-1 prezinte invatatorului/ profesorului,
pentru consemnarea notelor.

12. Elevii trebuie sa utilizeze cu grija manualele scolare primite gratuit si sa le restituie 1n stare buna la
sfarsitul anului scolar. In cazul distrugerii/ deteriordrii manualelor scolare primite gratuit, elevii 1l
Tnlocuiesc cu un exemplar nou, corespunzator disciplinei si anului de studiu.

13. Elevii scutiti de efort fizic au obligatia de a fi prezenti la orele de educatie fizica, pentru a le fi
atribuite sarcini organizatorice.

14. Elevii care nu participa la orele de religie, daca acestea sunt la inceputul/sfarsitul programului,
elevii vor veni/pleca la/de la scoald cu o ora mai tarziu/devreme fatd de programul zilei, numai la
solicitarea scrisd a parintelui inca de la inceputul semestrului

15. Este interzisa folosirea de catre elevi a toaletelor destinate profesorilor.

16. Este interzis jocul cu mingea in scoala, in afara orelor de educatie fizica. Pe timpul pandemiei se
interzice jocul cu mingea si cu alta aparatura ce necesitd contactul mai multor persoane.

17. Se interzice elevilor sd intre sau sa ramand in scoald atunci cand nu au activitdfi organizate de
cadrele didactice.

18. Se interzice parasirea scolii in timpul orelor de curs. Daca, In cazuri exceptionale (participarea la o
competitie organizatd de scoald, etc.), elevul trebuie sa paraseasca scoala, este obligat sa solicite
permisiunea profesorului/ a invatatorului care preda la ora respectiva, dirigintelui sau directorului.
Acesta il poate invoi pe propria raspundere, dar va consemna absenta in catalog. Profesorul-diriginte/
invatatorul va motiva absenta numai dupa ce va lua legdtura cu familia elevului. lesirea din scoala se
face pe baza biletului de Tnvoiere.

19. In situatii exceptionale (de intarziere sau de lipsa a profesorului de la ord), elevii riman in clasa sub
conducerea sefului clasei si desfasoara, in perfectd ordine si liniste, activiti de munca independenta,
pentru a nu deranja celelalte clase.

20. Rezolva si transmit sarcinile de lucru in termenele si conditiile stabilite de catre cadrele didactice,
in vederea valorificarii activitatii desfasurate prin intermediul tehnologiei si internetului

21. La activitatea online:

- elevii trebuie sa aibd camera deschisd pentru a ardta prezenta la la ora

- tin microfonul inchis si il deschid numai cand doresc s intervind in timpupl orei (elevii vorbesc pe
rand

22. Este interzis elevilor:
e sa distrugd documente scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole;

e si deterioreze bunuri din patrimoniul scolii;
8
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e si blocheze ciile de acces in spatiile de invatdmant (sa nu stagneze in fata usilor si pe scari, sa
nu impiedice intrarea colegilor in sala de clasd prin blocarea usii)

e Inregistrarea prin orice procedee a activitdtii didactice. Aceasta poate fi fdcutd numai cu
acordul celui care o conduce.

e  Multiplicarea, sub orice formd, a inregistrdrilor activitatii didactice de catre elevi sau de catre
alte personae. Aceasta este permisd numai cu acordul cadrului didactic respectiv.

e Inregistrarea prin orice procedee a activitdtilor desfdsurate in spatiile scolare. Este permisd
numai cu acordul personalului de conducere.

e Transmiterea codului de acces la platforma destinatd invdgamantului online a scolii altor
persoane din afara acesteia.

23. Elevii care distrug baza materiala a scolii vor fi sanctionati disciplinar i sunt obligati sa
inlocuiasca obiectele distruse in maxim 48 de ore.

3.2. Obligatiile elevilor in timpul orelor

1. La intrarea in clasa a unui cadru didactic, a directorilor scolii, a oricarei persoane straine sau angajat
al scolii n clasa, elevii vor saluta si vor asculta in liniste mesajul transmis.

2. Imediat ce s-a sunat de intrare, elevul va pune rechizitele pe banca si telefonul pe catedra, in locul
special amenajat, respectand conditiile stabilite in sedinta cu parintii de la inceputul anului scolar.

3. Se interzice utilizarea telefoanelor mobile in timpul orelor de curs, al examenelor si al concursurilor;
prin exceptie de la aceasta prevedere, este permisa utilizarea telefoanelor mobile in timpul orelor de
curs, numai cu acordul cadrului didactic, in situatia folosirii lor Tn procesul educativ sau in situatii de
urgentd. Este interzisa fotografierea sau filmarea in incinta scolii, fara acordul conducerii unitatii de
invaatamant.

4. Cand este ascultat, elevul este obligat sa prezinte profesorului / invatitorului caietul de teme si
carnetul de elev, daca acesta i le cere.

5. Toti elevii clasei ascultd cu atentie raspunsurile colegilor si nu intervin decat cu permisiunea
profesorului/ a invatatorului.

6. Soptitul este cu desdvarsire interzis. Elevii care soptesc vor fi notati cu nota 1. Aceeasi sanctiune Se
aplica si elevilor care copiaza la lucrarile scrise.

7. In timpul lectiilor, elevii trebuie si asculte cu atentie explicatiile profesorului/ ale invatitorului, si

.....

8. Elevii care perturba procesul de invatamant prin vociferari, injurii sau desfisoard alte activitati
diferite de cele instructiv-educative, vor fi sanctionati conform regulamentului scolar si sunt obligati sa
dea nota explicativa profesorului, dirigintelui si conducerii scolii. Périntii vor fi informati de catre
diriginte si vor semna de luare la cunostintd a sanctiunii primite.

9
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9. Se interzice cu desavarsire mestecatul gumei in timpul orelor.

10. Nu se arunca niciun fel de obiect pe geamuri, nu se lasd murdarie 1n banci

11. La sfarsitul orei, vor saluta profesorul iar apoi vor iesi in pauzd, in liniste si ordine, fara sa
tranteasca usile.

12. Se interzice tuturor elevilor sd se apropie, s manipuleze sau sa foloseasca instalatiile electrice,
aparate si materiale de laborator, instalatii de apa, aparatura sportiva, in absenta cadrelor didactice.

13. Pe perioada in care cursurile se desfdsoard online, elevii sunt obligati sa participe la cursuri
conform orarului.

3.3. Obligatiile elevilor in timpul recreatiilor

1. Piétreazd permanent distanta de un metru fatd de alte persoane

2. Se vor deplasa citre toaletd pastrand distanta sociald, evitdnd aglomerarea. La intrarea in sala
de clasd isi dezinfecteazd mainile si se aseazd n banca lor.

3. Daci servesc sandwich-ul, se dezinfecteazd inainte pe maini

4. Pe holuri nu se alearga, nu se {ipa si nu se fluiera, nu se arunca resturi de mancare sau de hartie,
nu se murddresc peretii.

5. Elevul este obligat sa pastreze curatenia clasei, a curtii, a holurilor, a grupurilor sanitare. Este
interzis sa se scrie pe banci, pe usi, pe mobilierul unitatii.

6. Se interzice introducerea zapezii in interiorul scolii, aruncarea cu bulgari sau cu petarde.

1. Este interzisda folosirea in joacd a obiectelor ascutite, casabile, foarte grele care pot cauza
accidente sau a tipurilor de jocuri care pot fi periculoase.

8. Elevii nu trebuie sd aibd un comportament lipsit de respect fatd de personalul didactic si
nedidactic al scolii.

9. Nu trebuie sd se manifeste un comportament violent verbal, psihic sau fizic intre elevi.
10.  Nu este permisd intrarea elevilor in alte séli de clasa decat cele 1n care 1si desfdsoard activitatea.

11. Nu este permisa folosirea altor bai decat a celor de la etajul in care au sala de curs.

3.4. RESPONSABILITATI

a) Elevii de serviciu in clasa

1. Zilnic, elevii efectueaza serviciul pe clasa, in baza unui grafic intocmit de profesorul diriginte.
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2. Elevii de serviciu pe clasa, la inceputul programului, verifica starea obiectelor din dotarea salii de
clasi si face eventualele retusuri. In cazul constatirii unor deterioriri a acestora, anunti dirigintele/
profesorul de serviciu.

3. Urmaresc prezenta elevilor pe intreaga durata a cursurilor si comunica profesorilor, la inceputul
fiecarei ore, lista elevilor absenti.

4. Asigura creta si buretele sau marker pentru tabla, intretin curatenia tablei.

5. Vegheaza la pastrarea curateniei in clasa, atrag atentia elevilor sd nu arunce hartii, guma de mestecat
sau resturi alimentare pe pardoseala si sa foloseasca pentru acestea cosul de gunoi.

b) Seful clasei

Pentru asigurarea unui climat de ordine si disciplind la nivelul fiecarei clase, pastrarea
integritatii bunurilor din dotare si realizarea legaturii dintre colectivul de elevi si diriginte, profesor sau
conducerea unitatii scolare, se instituie functia de sef al clasei si cea de loctiitor al sefului de clasa care,
pe perioada 1n care se invatd 1n sistem hibrid, ar trebuie sd fie din cealaltd grupd fatd de sful clasei.

Seful clasei este propus de elevi si votat democratic si apoi este humit de dirigintele clasei. Trebuie
sa fie un elev cu un comportament exemplar, cu o situatie buna la invatatura, cu spirit civic si care sa
comunice foarte bine att cu profesorii clasei cat si cu toti colegii. In absenta sefului clasei, dirigintele
numeste operativ un inlocuitor al acestuia.

Atributiile sefului clasei sunt:
1. Vegheaza asupra pastrarii ordinii in clasa pe durata pauzei aldturi de elevul de serviciu,

2. Atrage atentia elevilor care au un comportament necuviincios fata de colegi, deterioreaza bunurile
din sala de clasa si aduce la cunostinta dirigintelui aceste abateri;

3. Controleaza la inceputul programului zilnic starea bunurilor care apartin clasei si sesizeaza,
administratorului sau conducerii scolii neregulile constatate impreund cu elevul de serviciu,

4. Informeaza profesorii clasei, dirigintele sau conducerea scolii despre doleantele, propunerile,
initiativele sau nemultumirile colectivului de elevi precum si situatiile de abateri disciplinare efectuate
de catre colegi;

5. Coordoneaza activitatea elevilor de serviciu pe clasa;

c¢) Profesorul de serviciu
Serviciul pe scoala se desfasoara zilnic in doua schimburi. Orice modificare se opereaza numai

cu acordul conducerii unitatii de invatamant.

Cadrul didactic de serviciu coordoneaza, sub aspect administrativ si organizatoric, desfasurarea
procesului instructiv — educativ in conditii de securitate, ordine si disciplina.

Profesorul de serviciu are urmatoarele atributii:

- urmareste intrarea elevilor in scoala la prima ora;
- la terminarea pauzei se asigurd cd au intrat toti elevii in sala de clasg;
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- verifica existenfa numerica a cataloagelor impeuna cu secretarul unitatii de invatdmant dupa
finalizarea orelor de curs;
- intrd ultimul la ore si se asigura ca nu exista clase de elevi fara cadru didactic;

- pe perioada pauzelor, cadrele didactice de serviciu, urmaresc comportamentul si tinuta
elevilor atat pe hol cat si in sala de clasi;

- iau masurile necesare in cazul aparitiei unor abateri disciplinare ale elevilor si in cazuri
grave, anunta conducerea scolii;

- urmadresc respectarea intocmai a Regulamentului de ordine interioara;

- informeaza administratorul/directiunea scolii in cazul aparitiei unor defectiuni;

- supravegheaza parasirea cladirii In cazul unui incendiu sau a unui exercitiu de evacuare,
situatii anuntate prin semnale sonore (soneria scolii: 3 semnale lungi-3 semnale scurte-3
semnale lungi);

- 1si asigura inlocuitor in cazul imposibilitatii efectuarii serviciului si anunta
directorul/directorul adjunct cu privire la modificarea intervenita.

4. Recompense si sanctiuni
4.1. Recompense acordate elevilor

Elevii care obtin rezultate remarcabile 1n activitatea scolard si extrascolard si se disting prin
comportare exemplara pot primi urmatoarele recompense:

a) evidentiere, de catre profesor/ director, in fata colegilor clasei,
b) evidentiere, de catre director, in fata colegilor de scoala sau in fata consiliului profesoral;

¢) comunicare verbald sau scrisd adresata paringilor, cu mentiunea faptelor deosebite pentru care
elevul este evidentiat;

d) burse de merit sau recompense materiale acordate de stat, de agenti economici sau de sponsori;
e) premii, diplome, medalii;

f) premiul de onoare al unitatii de invatamant.

4.2. Sanctiuni aplicabile elevilor

Elevii care savarsesc fapte ce contravin regulamentului scolar, vor fi sanctionati la propunerea
consiliului clasei format din cadrele didactice care predau la clasa, comisiei de disciplind din scoala,
daca faptele s-au petrecut in perimetrul scolii sau in cadrul activitatilor extragcolare organizate de
scoald, dupd cum urmeaza:

a) Observatia individuala

Consta in atentionarea elevului asupra comportamentului nepotrivit, prin incalcarea regulamentelor in
vigoare si a normelor de comportament acceptate. Trebuie insotitd de consilierea acestuia, urmarindu-
se remedierea comportamentului.
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Se aplica elevilor de catre diriginti/ invatatori sau director si se consemneaza in caietul dirigintelui.
Sanctiunea nu atrage si alte masuri disciplinare.

b) Mustrarea scrisa.

Constd in atentionarea elevului in scris, de catre profesorul pentru invatdmantul primar sau diriginte,
cu mentionarea faptelor care au determinat sanctiunea. Este propusa consiliului clasei de catre cadrul
didactic la ora cdruia s-au petrecut faptele susceptibile de sanctiune, spre validare.

Sanctiunea se consemneaza in registrul de procese verbale al consiliului clasei si prezentat consiliului
profesoral la sfarsitul semestrului sau al anului scolar.

Documentul scris va fi inménat parintilor/ tutorilor legali sub semnatura., personal sau, in situatia in
care acest lucru nu este posibil, prin posta, cu confirmare de primire.

Sanctiunea se inregistreaza in catalogul clasei, precizandu-se numarul documentului.

Sanctiunea poate fi insotitd de scdderea notei la purtare/diminuarea calificativului.

C) Retragerea temporari sau definitiva a bursei (unde este cazul)

Retragerea temporara sau definitiva a bursei se aplica de director, la propunerea consiliului clasei, prin
hotdrarea consiliul profesoral.

Sanctiunea este insotitd de scaderea notei la purtare, aprobata de consiliul profesoral.

d) Mutarea disciplinara intr-o alta clasa paraleli, in aceeasi unitate de invatiméant

Se consemneaza intr-un document ce se Inmaneazd de catre diriginte/ invatator, parintelui/ tutorelui
legal.

Sanctiunea se consemneaza in registrul de evidentd a elevilor, in catalogul clasei si n registrul
matricol. Se mentioneaza in raportul consiliului clasei la sfarsit de semestru sau de an scolar.

Sanctiunea este insotitd de scdderea notei la purtare si se valideazd de consiliul profesoral, la
propunerea consiliului clasei.

e) Scaderea notei la purtare cu un punct pentru fiecare 20 absente nemotivate pe semestru sau la
20% absente nejustificate din numarul de ore pe semestru la o disciplina.

Elevii care incalcid regulamentele, normele si instructiunile in vigoare, vor fi sanctionati in

functie de gravitatea faptelor savarsite, dupa cum urmeaza:
SANCTIUNI ELEVI - in acord cu OMENCS nr. 4742/2016 pentru aprobarea Statutului Elevului

Dezbatut, analizat, validat in Consiliul Profesoral

Aprobat in Consiliul de Administratie

ABATERI SANCTIUNE/MASURI PENTRU SANCTIUNE/MASURI PENTRU
PRIMA ABATERE ABATERE REPETATA
Absente nemotivate econsemnarea in catalog econsemnarea in catalog

* pentru toti elevii, la fiecare 20 absente « la fiecare 20 absente nejustificate pe
nejustificate din totalul orelor de studio semestru/ sau la 20% absente
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pe semestru sau la /20% absente
nejustificate din numarul de ore pe
semestru la o disciplina, va fi scazuta
nota la purtare cu cate un punct

nejustificate din numarul de ore pe
semestru la o disciplina, va fi scazuta
nota la purtare cu cate un punct

Intarzierea la ora

* observatie individuala

* absentd nemotivata

Deteriorarea sau distrugerea bunurilor
unitatii de invatamant

*in conformitate cu prevederile art.
1357-1374 din Codul Civil, toate
cheltuielile ocazionate de lucrérile
necesare reparatiilor sau, dupa caz, sa
restituie bunurile sau sa suporte toate
cheltuielile pentru Tnlocuirea bunurilor
deteriorate sau sustrase

«discutie elev-parinte-diriginte

* in conformitate cu prevederile art.
1357-1374 din Codul Civil, toate
cheltuielile ocazionate de lucrarile
necesare reparatiilor sau, dupa caz, sa
restituie bunurile sau sa suporte toate
cheltuielile pentru Tnlocuirea bunurilor
deteriorate sau

sustrase

«discuie elev-parinte-diriginte-director

Distrugerea intentionata a bunurilor
scolii

*in conformitate cu prevederile art.
1357-1374 din Codul Civil, toate
cheltuielile ocazionate de lucrarile
necesare reparatiilor sau, dupa caz, sa
restituie bunurile sau sa suporte toate
cheltuielile pentru Tnlocuirea bunurilor
deteriorate sau sustrase

Tn cazul refuzului de a plati amenda
,sanctiunea se inlocuieste cu scaderea
notei la purtare cu 1 punct

ediscutie elev-parinte-diriginte-director

¢ mustrare scrisa

*in conformitate cu prevederile art.
1357-1374 din Codul Civil, toate
cheltuielile ocazionate de lucrarile
necesare reparatiilor sau, dupa caz, sa
restituie bunurile sau sa suporte toate
cheltuielile pentru Tnlocuirea bunurilor
deteriorate sau sustrase

ediscutie elev-parinte-diriginte-director

» mustrare scrisa insotitd de scaderea
notei la purtare

Distrugerea si deteriorarea manualelor
scolare primite gratuit

*inlocuirea manualului deteriorat cu un
exemplar nou, corespunzator disciplinei,
anului de studiu si tipului de manual
deteriorat. Tn caz contrar, elevii vor
achita contravaloarea manualelor
respective

*inlocuirea manualului deteriorat cu un
exemplar nou, corespunzator disciplinei,
anului de studiu si tipului de manual
deteriorat. Tn caz contrar, elevii vor
achita contravaloarea manualelor
respective

eobservatie individuala

Tinuta vestimentara indecentd

eobservatie individuala

* mustrare scrisa

Distrugerea, modificarea sau
completarea documentelor scolare,
precum cataloage, foi matricole, carnete
de elev si orice alte documente din
aceeasi categorie

» mustrare scrisa insotitd de scaderea
notei la purtare

* sesizarea Comisiei de disciplind

» mustrare scrisa insotitd de scaderea
notei la purtare

« sesizarea Comisiei de disciplind

Lipsa de respect fata de personalul
didactic, auxiliar si nedidactic al unitatii
de invatamant (sa aiba comportamente
jignitoare, indecente, de intimidare, de
discriminare, si sa manifeste violenta in
limbaj si in comportament)

» mustrare scrisa insotitd de scaderea
notei la purtare

« discutie elev-parinte-diriginte
« anuntarea Politiei de proximitate

« consiliere

« sesizarea Comisiei de disciplind

» mustrare scrisa insotitd de scaderea
notei la purtare sub 7

« anuntarea Politiei de proximitate
« discutie elev-parinte-diriginte

« consiliere
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Manifestarea violentei in limbaj si in
comportament fatd de colegi

» mustrare scrisa insotitd de scaderea
notei la purtare

ediscutii cu elev-diriginte-parinte-
director

eanuntarea Politiei de proximitate

« consiliere

» mustrare scrisa insotitd de scaderea
notei la purtare sub 7

ediscutii cu elev-diriginte-parinte-
director

eanuntarea Politiei de proximitate

« consiliere

Comportamente si atitudini ostentative si
provocatoare

* observatia individuald

* consiliere

emustrare scrisd insotita de scaderea
notei la purtare

« consiliere

Implicarea in conflicte verbale

eobservatie individuala
ediscutii cu elev-diriginte

« consiliere

» mustrare scrisa insotitd de scaderea
notei la purtare

ediscutii cu elev-diriginte-parinte-
director

« consiliere

Furturile de la colegi sau din patrimoniul
scolii

* recuperarea daunelor

¢ mustrare scrisa

* recuperarea daunelor

* mustrare scrisa insotita de scaderea
notei la purtare

OBS. - Scoala nu isi asuma raspunderea pentru disparitia bunurilor sau a banilor

elevilor

Detinerea sau consumul de droguri,
substante etnobotanice

sinformarea autoritatilor
« consiliere

emustrare scrisa insotitd de scaderea
notei la purtare

sinformarea autoritatilor
« consiliere

emustrare scrisa insotitd de scaderea
notei la purtare sub 7

Fumatul 1n perimetrul unitatii de
invatdmant

eobservatie individuala

« consiliere

* sesizarea Comisiei de disciplina

» mustrare scrisa insotitd de scaderea
notei la purtare

« consiliere

Deranjarea orei de curs

eobservatie individuala

«discutii cu elevu

» mustrare scrisa insotitd de scaderea
notei la purtare

«discutii elev-parinte-diriginte

Introducerea si/sau folosinta in
perimetrul unitatii de invatamant a
oricarui tip de arme sau alte produse
pirotehnice, precum munitie, petarde,
pocnitori sau altele asemenea, spray-uri
lacrimogene, paralizante sau altele
asemenea care, prin actiunea lor, pot
afecta integritatea fizica si psihica a
elevilor si a personalului unitatii de
invatamant

« sesizarea Comisiei de disciplind

» mustrare scrisa insotita de scaderea
notei la purtare

sinformarea autoritatilor
ediscutii elev-parinte-diriginte

« consiliere

* sesizarea Comisiei de disciplind

» mustrare scrisa insotitd de scaderea
notei la purtare

sinformarea autoritatilor
ediscutii elev-parinte-diriginte

« consiliere
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Utilizarea telefoanelor mobile sau a altor
mijloace audio-video n timpul orelor de
curs fara acordul cadrului didactic;
fotografiat, filmat

* observatie individuala

«discutii cu elev-diriginte-parinte

» mustrare scrisa insotitd de scaderea
notei la purtare

ediscutii cu elev-diriginte-parinte

Tnregistrarea orei/evenimentelor
petrecute in spatiul unitatii de
invatamant ( cu telefonul mobil sau cu
alte mijloace audio-vizuale) si difuzarea
ei fara acordul cadrului
didactic/persoanei in cauza

emustrare scrisd insotita de scaderea
notei la purtare

ediscutii cu elev-diriginte-parinte-
director

Difuzarea materialului inregistrate pe internet sau in alte medii constituie circumstante agravante

Lansarea de anunturi false cu privire la
amplasarea unor materiale explozive Tn
incinta §i perimetrul scolii

emustrare scrisa insotitd de scaderea
notei la purtare

«discutii cu elev-diriginte-parinte-
director

esesizarea Politiei de proximitate

sconsiliere

emustrare scrisa insotitd de scaderea
notei la purtare

ediscutii cu elev-diriginte-parinte-
director

esesizarea Politiei de proximitate

econsiliere

Parasirea perimetrului unitatii de
invatamant in timpul programului scolar

econsemnarea absentelor nemotivate

ediscutii cu elev-diriginte-parinte

econsemnarea absentelor nemotivate

ediscutii cu elev-diriginte-parinte-
director

Stationarea fara motive in curtea scolii
sau pe coridor dupa ce se sund de intrare
la orele de curs

eobservatie individuala

emustrare scrisa

«discutii cu elev-diriginte-parinte

Nepastrarea curateniei in sélile de clasa,
laboratoare, cabinete

eobservatie individuala

eobservatie individuala

ediscutii cu elev-diriginte-parinte

Postarea fara acordul directiunii in
spatiul scolii de afise, inscrisuri,
manifeste cu continutul denigrator care
afecteaza imaginea scolii, a unui cadru
didactic, coleg

» mustrare scrisa insotita de scaderea
notei la purtare

ediscutii cu elev-diriginte-parinte

* mustrare scrisa insotita de scaderea
notei la purtare

«discutii cu elev-diriginte-parinte-
director

esesizarea Politiei de proximitate

Organizarea si participarea la actiuni de
protest care afecteaza desfasurarea
activitatii de invatamant sau care
afecteaza frecventa la cursuri a elevilor,
precum si blocarea cailor de acces 1n
spatiile de invatamant

» mustrare scrisa insotitd de scaderea
notei la purtare

ediscutii cu elev-diriginte-parinte-
director

esesizarea Politiei de proximitate

» mustrare scrisa insotitd de scaderea
notei la purtare

ediscutii cu elev-diriginte-parinte-
director

esesizarea Politiei de proximitate

Inregistrarea, distribuirea, multiplicarea
imaginilor din timpul activitdtii online a
activitdtilor educative sau transmiterea
codului de acces pe platform
educationald a scolii altor personae
strdine

» mustrare scrisa insotita de scaderea
notei la purtare

«discutii cu elev-diriginte-parinte-
director

» mustrare scrisa insotitd de scaderea
notei la purtare

«discutii cu elev-diriginte-parinte-
director
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Nota: Informarea parintilor este obligatorie in oricare situatie mentionata anterior

Obligatia de informare a familiei revine dirigintelui

4. 3. Anularea sanctiunii

Dacd elevul caruia i s-a aplicat o sanctiune mentionata la punctele b,c,d da dovada de un
comportament ireprosabil pe o perioada de cel putin 8 saptamani de scoald sau pand la incheierea
semestrului/ anului scolar, prevederea privind scaderea notei la purtare, asociatd sanctiunii, se poate
anula.

Anularea este decisa de cel care a aplicat sanctiunea.

4.4. Contestarea

Contestarea sanctiunilor se adreseaza, de catre pdrinte, consiliului de administratie al unitatii de
invatamant, in termen de 5 zile lucratoare de la aplicarea sanctiunii.

Contestatia se solutioneaza in termen de 30 de zile de la depunerea acesteia la secretariatul unitatii de
invatamant.

5. Transferul elevilor

5.1. Transferul elevilor se face cu aprobarea Consiliului de Administratie al Scolii ,,G. E Palade”,
Ploiesti, urmata de obtinerea avizului consultativ al Consiliului de Administratie al scolii de la care
pleaca.

5.2. Transferul se face in limita efectivelor maxime de elevi de la fiecare clasa (invatamant prescolar
intre 10 si 20 prescolari, invatamant primar Intre 12 si 25 elevi, invatamant gimnazial intre 12 s1 30
elevi). In situatii exceptionale, in care transferul nu se poate face in limita efectivelor maxime,
inspectoratul scolar poate aproba depdsirea efectivului maxim.

5.3. Transferul elevilor scolii de la o clasa paralela la alta, nu se face decat in cazuri exceptionale, cu
documente justificative, de cédtre consiliului de administratie. Transferul se face de la o clasd cu un
efectiv mai mare la una cu efectiv mai mic. Se realizeazd in perioada vacantei intersemestriale sau a
celei de vara.

5.4. Elevii care frecventeaza cursurile altor scoli si doresc sa se transfere la Scoala ,,G. E Palade”
Ploiesti, dar nu apartin circumscriptiei scolare, vor fi admisi, in limita locurilor disponibile, dacd au
obtinut in anul/semestrul scolar anterior cel putin media 8,50 si nota zece la purtare , respectiv
calificativul FB 1n toti anii scolari.

B. PROFESORI

1. Obligatii ale conducerii scolii

Prin conducerea scolii se Intelege: directorul scolii, directorul adjunct si Consiliul de administratie.
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Conducerea scolii raspunde in fata M.E.N. si a Inspectoratului Scolar, a colectivului didactic, de
organizarea judicioasa a intregii activitati din institutie, de organizarea stiintifica a procesului de
invatamant, de dezvoltarea bazei didactico-materiale si intretinerea ei.
Conducerea scolii este obligata :

- sa respecte atributiile ce-1 revin potrivit Regulamentul de organizare si functionare a
invatamantului preuniversitar in vigoare;
- sa organizeze munca colectivului didactic si a personalului didactic-auxiliar si nedidactic,
potrivit legislatiei in vigoare ;
- sa stabileasca orarul, activitatile profesionale, cultural-artistice si sportive extrascolare;
- sd organizeze, sa indrume s§i sd controleze intregul proces instructiv -educativ;
- sarepartizeze judicios sarcinile permanente pe fiecare membru al colectivului, conform cu
fisa postului ;
- sa colaboreze in permanenta cu Consiliul reprezentativ al parintilor / Asociatia parintilor,
ceilalti factori implicati in desfasurarea procesului de Invatimant;
- sd examineze, sa ia in considerare observatiile, propunerile si sugestiile persoanelor
Tncadrate Tn unitate;
- sa asigure pastrarea si dezvoltarea bazei didactico-materiale a scolii;
- sd urmareascd, cu ajutorul colectivelor comisiilor metodice, parcurgerea integrald a materiei
cuprinse in programele scolare, organizarea si desfasurarea etapelor de evaluare sumativa;
- sa asigure respectarea normelor igienico-Sanitare, P.S.1., de circulatie rutiera.

2. Obligatii ale profesorilor

Personalul didactic desfasoard o activitate complexd si de mare responsabilitate in vederea
realizarii sarcinilor ce-i revin in domeniul pregatirii si educarii elevilor.

Profesorii raspund in fata conducerii si a forurilor superioare de calitatea muncii si de rezultatele
obtinute 1n instruirea si educarea elevilor.

Ei se preocupa de perfectionarea activitatii didactice si pedagogice, de amenajarea sililor de clasd a
cabinetelor si laboratoarelor, precum si de organizarea diferitelor activitati cuprinse in calendarul de
acivitati al clasei/scolii.

Cadrele didactice sunt obligate :

- sa aplice prevederile Legii Educatiei Nationale, Regulamentului de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar de stat in vigoare si Statutul Elevului;

- sd studieze, sd-si insuseasca si sa puna in practica prevederile curriculumului national;

- sd desfasoare activitati de documentare si studiu individual in vederea perfectionarii profesionale
continue;

- sa-si intocmeasca proiectarea didactica anuala si semestriala, conform metodologiilor aprobate de
MEN; acestea vor fi avizate de conducerea scolii;
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- sa respecte cu strictete disciplina muncii specificd unitdfii de invatamant (fisa postului, orar,
regulament de ordine interioara, etc.);

- sa completeze corect si la termen documentele scolare (cataloage, carnete de elev);

- sd parcurga integral programa scolara la toate clasele;

- sd pregateasca si sa realizeze orele de predare din norma didacticd, inscriind zilnic in condica de
prezenta continutul activitatilor desfasurate;

- si se conecteze online in timpul orelor desfisurate in sala de clasi cu elevii care invati in sistem
hibrid sau cu cei care sunt in diferite categorii de risc si au depus o cerere la secretariat in acest
sens. Astfel, toti elevii beneficiazi de aceleasi informatii transmise in timpul orelor de citre
profesor;

o

sa

isi desfidsoare activitatea conform orarului pe platforma educationald a scolii Tn cazul unui
vitimant exclusiv online (scenariul rosu sau alte situatii);

- pe perioada pandemiei sii supravegheze elevii pe timpul pauzei in sala de clasi pentru a asigura
distantarea sociali a acestora iar pe cei care merg la toilets si ii supravegheze din fata usii silii
de clasa

- sa respecte durata orei de curs si sa utilizeze cu eficienfd maxima aceasta perioada;
- sa efectueze serviciul pe scoald si sd-si indeplineasca toate obligatiile ce i revin;
- sd pregateasca temeinic lucrarile practice (experimente, demonstratii, lucrari de laborator);

- sd noteze sistematic rezultatele fiecdrui elev, sa corecteze corespunzdtor si in termen lucrdrile
elevilor, caietele de teme, etc.;

- sd organizeze ore de consultatii si meditatii in scoald, cu participarea elevilor cu rezultate slabe si a
elevilor din clasele terminale (in vederea pregatirii examenelor de final); sa realizeze pregatirea
suplimentara a elevilor pentru participarea la olimpiadele si concursurile scolare;

Acestea se desfdsoard pe timp de pandemie in aceeasi sald de clasd in care invatd elevii cu pdstrarea
locului in bancid sau online

- sa foloseascd materialele si mijloacele de invatamant din dotare si sd se preocupe de imbogatirea
bazei materiale a scolii, sd realizeze obligatiile ce le revin in amenajarea de cabinete si laboratoare, sa
confectioneze material didactic nou, adecvat programelor scolare, conform prevederilor planurilor
manageriale ale catedrelor si comisiilor metodice;

- sa Tmbunatateasca necontenit activitatea de diriginte, organizand si conducand efectiv activitatea din
clasa respectiva;

- sd consemneze in catalog absentele elevilor;

- sa verifice zilnic tinuta elevilor;

- sa realizeze in termenele fixate de conducerea scolii toate sarcinile stabilite;

- s nu consume bduturi alcoolice Tnainte si in timpul programului scolar;

- sa nu scoata sub niciun motiv elevii de la ore fara aprobarea conducerii scolii;

- sd asigure transparenta privind activitatea scolara, precum si a documentelor scolare primare;
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- sa prelucreze elevilor prevederile Regulamentului de ordine interioara,

- sd urmareascad respectarea acestor prevederi, sd propund sanctionarea elevilor care Inregistreaza
abateri;

- notele acordate elevilor vor fi in raport cu numarul orelor din planul de invatamant repartizat fiecarui
obiect de studiu (cel putin egal cu numadrul orelor din planul cadru, iar disciplinele cu o ora pe
saptdmana cel putin doua note) ;

- analiza tezelor si consemnarea notelor in catalog se face cu cel putin doud sdptimani inainte de
incheierea semestrului.

- sd Indrume si sd supravegheze activitatile extracurriculare ale elevilor, orientdndu-i catre cele
recreativ-educative (vizionari de spectacole, actiuni sportive) sau organizand excursii, participari la
manifestatii culturale, etc. (pe timp de pandemie se respectd regulamentele in vigoare)

- sa realizeze o colaborare permanenta cu familia, solicitand-o activ in formarea si educarea copiilor;

- sd nu intarzie, sa nu paraseasca orele, sa nu absenteze fara aprobarea conducerii scolii;

- sa evite desfasurarea in spatiile scolii a activitatilor politice, de prozelitism religios si de propagare a
ideilor care denigreaza poporul roman;

- sa evite 1n spatiul scolar unele dispute neprincipiale, de naturd sd umbreasca prestigiul profesiei de
educator;

- sd evite discutiile critice cu elevii i parintii, pe tema competentei de specialitate sau pedagogie a
altor cadre didactice, precum si cele care vizeaza aspecte ala vietii personale a acestora,;

- sd organizeze activitati educative, de orientare profesionala, sedinte cu parintii, lectorate; (pe timpul
pandemiei acestea se efectueazd online)

- sa pastreze ordinea, curatenia si bunurile materiale din scoala;

- sa respecte normele de tehnica securitatii muncii, paza contra incendiilor, normele de educatie
sanitard i de protectie a mediului inconjurdtor;

- sa Intocmeasca dosarul pentru desfdsurarea activitdfilor extrascolare atat in localitate cat s in afara
localitatii;

- sd aiba un comportament corect in relatiile cu ceilalti colegi, cu elevii §i cu parintii acestora; sa aiba
in permanenta o {inutd corecta, decenta, sa militeze pentru ridicarea prestigiului scolii;

- sa nu fumeze in incinta scolii, sa nu vina la scoala sub influenta bauturilor alcoolice;

- sa se prezinte la program cu cel putin un sfert de ora Tnainte de inceperea cursurilor.

- in cazul absentei unui profesor, orele acestuia vor fi suplinite colegial (de preferat de aceeasi
disciplind sau din aceeasi arie curriculard) sau de cadrele didactice auxiliare;
- profesorii nu au dreptul sa invoiasca elevii de la participarea la programul scolar decat in vederea
participdrii la concursuri scolare, competitii sportive, activitati extrascolare sau la solicitarea scrisa a
parintilor.

- pentru Tnvoire se depune o cererea adresata conducerii scolii, cerere ce va fi inregistrata la secretarul sef
al institutiei si in care se precizeaza numele persoanei care o inlocuieste. Este de preferat cadru didactic de
aceeasi specialitate. In caz contrar se precizeaza programul de recuperare

In scoala este interzisa pedeapsa corporald, precum si agresarea verbala, fizica sau emotionala
a elevilor.
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Norme privind modul de completare a condicii de prezenta

Condica de prezenta este documentul care certifica activitatea zilnica pe care o desfasoara zilnic
cadrele didactice.

Scrierea condicii se realizeaza de secretariatul scolii conform orarului aprobat de directorul
unitatii la inceputul anului scolar. Completarea se va face cu multa grija, citet, fara a se omite ore din
programul profesorilor, iar directorii vor semna sub ultima rubrica, urmarind tematica consemnata de
profesor care trebuie sa se coreleze cu planificarea calendaristica semestriala.

Toate cadrele didactice vor semna condica de prezenta pe parcursul zilei Tn curs. Activitatile de
pregatire pentru performanta / remediere, activitatile extrascolare, orele de consiliere, cele de pregatire
pentru activitatea didactica vor fi consemnate in condica de prezenta.

Nu se admit stersaturi, addugiri nejustificate, alte semne si modificari sau semnaturi ale altor
persoane in locul celor in cauza. Eventualele precizari, neconcordante sau neefectuari ale orelor sunt
consemnate numai de directorii scolii, care vor opera cu cerneala rosie.

Nu se admit spatii goale intre orarele zilelor/ saptamanilor. Daca acestea exista, se vor bara sub
supravegherea directorului unitétii sau de catre directorul adjunct.

Condica de prezenta se incheie zilnic cu semnatura directorului sau a directorului adjunct al
unitatii, care raspund de calitatea si cantitatea muncii desfasurate de cadrele didactice, nesemnarea
orelor insemnand abatere de la respectarea regulamentului de ordine interioard, a nerespectarii
sarcinilor din fisa postului si a prevederilor Statutului cadrelor didactice, atragand dupa sine
sanctionarea prin neplata acestor ore. Orele neefectuate constatate de conducerea scolii vor fi neplatite.

3. Obligatii ale dirigintelui

Profesorul diriginte rdspunde de intreaga problematica a colectivului de elevi.
Dirigintele are urméatoarele obligatii:
- sa cunoasca situatia familiala a elevilor;

- sd consilieze si sa raspunda de toate problemele care se ivesc la nivel de clasd; relatiile dintre
diriginte si elev trebuie sa fie deschise;

- sd tind legatura permanent cu familiile elevilor, sd-i {ina la curent pe parinti cu intreaga activitate
scolara si extrascolara a elevilor;

- sa convoace consiliul clasei la fiecare sfarsit de semestru pentru stabilirea notei la purtare sau de
cate ori este nevoie, la solicitarea profesorilor clasei;

- sd aplice sanctiunile propuse de consiliul clasei si sé le aduca la cunostinta familiei;

- prezintd In consiliul profesoral materiale scrise in legaturd cu situatii de amanare, privind
incheierea situatiei la invataturd sau corigentd, precum si abaterile grave ale elevilor, care se
comunica si in scris paringilor;

- completeaza numele elevilor si celelalte date in cataloage si in carnetul de elev dupa certificatul de
nastere al elevilor;
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- raspunde de corectitudinea mediilor generale;

- urmdreste indreptarea greselilor din cataloage, sesizate de comisia pentru controlul cataloagelor
sau de conducerea scolii;

- numara saptamanal absentele elevilor si trimite avertismentele la timp parintilor acestora;
- la incheierea cursurilor anului scolar, dirigintele prezinta clasamentul pe medii;

- fiecare diriginte prezinta elevilor si paringilor, sub semnatura, prevederile Regulamentului
Regulamentului de Ordine Interioara.

- prezintd parteneriatul scoald — familie parintilor copilului nou venit 1n institutie, sub semnatura, in
doua exemplare: unul raimane la familie, celalalt in scoala;

- In prima sedinté cu pirintii de la inceputul anului scolar, dirigintele/invititorul stabileste cu parintii
modalitatea de a avea acces elevul la telefon, cu exceptia orelor in care profesorul permite folosirea
acestuia n activitatea didacticd: doar la sfarsitul programului, in timpul pauzei mari si la sfarsitul
programului, sau in fiecare pauzi. Se precizeazd faptul ca orice legdturd intre elev si familia acestuia se
poate face prin intermediul telefonului scolii sau cu dirigintele/invétéatorul clasei.

4. Obligatiile profesorului de serviciu in unitatea scolara

Serviciul in scoald este organizat de catre conducerea unitatii si se desfdsoara zilnic, in doua
schimburi, intre orele 7,15 - 19,0.

Directorul adjunct intocmeste anual graficul cu profesorii de serviciu pe scoald. Prezintd in
Consiliul Profesoral la Inceputul anului scolar sarcinile profesorului de serviciu iar acestia semneaza
de luare la cunostintd. Graficele vor fi afisate in timp util. Obligatia de a efectua serviciul pe scoala o
au toate cadrele didactice ale scolii.

Profesori de serviciu in unitatea scolara vor fi la: parter, etaj I, etaj Il, etaj I1I.

Atributiile profesorului de serviciu sunt:

a) Se prezinta cu 15 minute Thainte de inceperea programului scolar la director sau la directorul adjunct
pentru a fi informat asupra evenimentelor/ problemelor deosebite ce se vor desfasura in ziua in care
este de serviciu;

b) Deschide dulapul pentru cataloage la inceperea programului, le verifica;
c) La terminarea programului verifica numarul cataloagelor si prezinta raportul secretarului de serviciu;

d) Pentru invatimantul gimnazial, se prezinta in curtea scolii cu 10 minute Tnainte de Tnceperea
cursurilor i supravegheaza intrarea elevilor in ordine, pe clase. Totodatd controleaza punctualitatea
prezentarii elevilor la cursuri, tinuta vestimentara si ia masuri regulamentare in cazul constatarii unor
nereguli (noteaza numele elevului, clasa, tipul abaterii si apoi anunta dirigintele/directorul);
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e) Supravegheaza elevii in pauzd acordand o atentie deosebita zonei cu toaletele si scara elevilor (cu
exceptia perioadei de pandemiei cand vor fi supravegheati de profesorii de la clasd, pauzele fiind in
intervale diferite)

f) In fiecare pauza intra in salile de clasa pentru a observa starea disciplinard a elevilor cu exceptia
perioadei de pandemiei)

g) la act in mod nemijlocit sau prin intermediul elevilor de problemele conflictuale care apar intre
elevi, de abaterile de la disciplina scolard savarsite de acestia sau alte nereguli aparute 1n scoald si
incearca rezolvarea lor operativa; pentru faptele deosebite solicita sprijinul conducerii scolii;

h) Nu permite prezenta nejustificata pe culoare sau in sdlile de clasd a persoanelor straine; da
indrumadrile necesare celor care doresc sd ia legatura cu profesorii scolii sau sd se adreseze serviciilor
de specialitate;

i) Controleaza respectarea interdictiei privind fumatul, consumul bauturilor alcoolice sau a drogurilor
in scoala;

J) Supravegheaza respectarea normelor de protectie a muncii, P.S.I. si de protectic a mediului; ia
masuri operative in caz de necesitate;

k) Informeaza conducerea scolii despre aspectele importante petrecute in timpul efectuarii serviciului
si propune masuri de inlaturare a unor disfunctionalitati si de imbunatatire a activitatii scolare;

I) Profesorul de serviciu pe scoala are dreptul sa dea dispozitii personalului de intretinere in scopul
remedierii diverselor probleme ce apar in timpul serviciului sau.;

m) Supravegheaza clasele pana la sosirea profesorilor,

5. Sanctiuni disciplinare

Incalcarea obligatiilor de serviciu se considera abateri disciplinare si se sanctioneaza.

Responsabilii comisiilor metodice sunt obligati sa ia masuri in vederea prevenirii abaterilor
colegilor;.

Sactiunile disciplinare au un rol preventiv. Ele se iau in considerare la stabilirea calificativelor
anuale.

Se considera abateri disciplinare :

- absente nemotivate de la activitati, intarzieri;

- nerespectarea programului zilnic de lucru;

- incalcarea atributiilor de serviciu;

- neindeplinirea obligatiilor din Regulamentul de Ordine interioara, din Regulamentul scolar,
din fisa postului cu atributiile de serviciu;

Sanctiunile disciplinare care se pot aplica personalului personalului didactic, personalului
didactic auxiliar, precum si cel de conducere, de indrumare si de control in raport cu gravitatea
abaterilor, sunt (cf. Legii 1/2011 ):

a) observatie scrisa,
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b) avertisment;

¢) diminuarea salariului de baza, cumulat, cand este cazul, cu indemnizatia de conducere, de indrumare
si de control, cu pana la 15%, pe o perioada de 1—6 luni;

d) suspendarea, pe o perioada de pana la 3 ani, a dreptului de inscriere la un concurs pentru ocuparea
unei functii didactice superioare sau pentru obtinerea gradelor didactice ori a unei functii de conducere,
de indrumare si de control;

e) destituirea din functia de conducere, de iIndrumare si de control din Invatdmant;

f) desfacerea disciplinara a contractului individual de munca.

Se sanctioneaza cu avertisment:

- Intarzieri nemotivate de mai mult de 2 ori;
- comportarea necuviincioasa fata de elevi si colegi;
- plecarea de la locul de munca si lasarea acestuia in stare necorespunzatoare.

Se sanctioneaza cu diminuare de pana la 15% a salariului de baza, pentru :

- absente de o zi nemotivata ;

- prezentarea in stare de ebrietate ;

- nerespectarea regulilor de tehnica securitatii muncii, a normelor P.S.I

- nesupunerea la controlul medical periodic;

- lipsa de interes la realizarea planului de scolarizare, In parcurgerea materiei, la pastrarea
bazei didactico-materiale a scolii, in realizarea sarcinilor.

Desfacerea contractului de munca se aplica n cazul unor abateri grave, Incalcarea repetatd a
obligatiilor de munca, inclusiv a normelor de comportare in scoald. Aceastd sanctiune se stabileste
pentru :

- repetarea abaterilor prevazute la articolul precedent ;
- lipsa nemotivata de la serviciu peste 3 zile intr-o luna;
- alte abateri foarte grave.

Decizia de sanctionare se emite de directorul scolii sau directorul adjunct, iar cel sanctionat poate face
contestatie In termen de 30 de zile de la comunicarea sanctiunii. Daca este cazul, sanctiunea se ridica
de catre emitent.

Sanctiunile disciplinare se iau in considerare la stabilirea calificativelor anuale.

C. OBLIGATIILE PERSONALULUI DIDACTIC, AUXILIAR SI DE iNTRETINERE

Tot personalul este obligat sa respecte intocmai ordinea si disciplina, prevederile legale, dispozitiile
MEN, ale Inspectoratului Scolar si ale conducerii scolii.

Personalul angajat este obligat :

- sa respecte atributiile prevazute Regulamentul de organizare si functionare a invatamantului
preuniversitar in vigoare;
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- sd se prezinte la muncd punctual, sd respecte programul de lucru stabilit prin obligatiile
generale de serviciu.
Timpul de lucru pentru intregul personal se stabileste astfel:

- pentru personalul didactic, conform orarului si atributiilor stabilite de conducerea scolii ;
- pentru ceilalti angajati, in conformitate cu atributiile speciale prezentate de conducerea scolii
la inceputul anului scolar.
Personalul didactic semneaza in condica de prezenta aflatd in cancelarie (la intrarea la ore), iar
personalul auxiliar si personalul de intretinere in condica de prezenta aflata la secretariat.

Prezenta la activitate si respectarea programului de munca stabilit sunt obligatorii. invoirea de
la program se accepta pe baza cererii scrise §i aprobata de conducerea scolii, iar intarzierea sau absenta
de la program se va comunica din timp conducerii, pentru a lua masurile organizatorice ce se impun.
Concediile medicale se anunta la secretariatul scolii in 24 ore de la obtinere; certificatele medicale se
depun la secretariatul gcolii in timp de maximum 30 zile de la emitere dar astfel incat sa poata fi luate
in calculul salariului din luna respectiva (se vor depune pana la sfarsitul lunii pentru care au fost
emise)

Pentru absente nemotivate la ore sau pentru actiuni care determinad indepartarea elevilor de la
orele de curs, cadrele didactice vor fi supuse sanctiunii.

Cadrelor didactice care nu-si desfasoara una sau mai multe ore din lipsa intregului colectiv de elevi si
nu au consemnat absentele in catalog pentru toti elevii absenti, li se va/ vor retine din salariu ora/ orele
astfel neefectuate. In astfel de situatii, cadrele didactice au obligatia de a riméne in scoald pe toatd
durata programului lor.

Organizarea oricarui tip de manifestare colectiva cu caracter extragcolar care se va desfasura prin
implicarea de cadre didactice si elevi va fi adusd la cunostintd conducerii scolii cu cel putin 7 zile
inainte de desfisurarea evenimentului pentru a obtine avizul dosarului. In caz contrar, toate
responsabilitatile revin persoanelor care au organizat actiunea respectiva.

Personalul auxiliar va asigura realizarea la cel mai inalt nivel si operativ, lucrarile ce-1 apartin in
conformitate cu atributiile speciale stabilite prin fisa postului.

Personalul de intretinere si curatenie va asigura curatenia, igiena si Intrefinerea spatiilor scolare, a
curtii si a instalatiilor anexe, a imprejurimilor scolii.

Toate persoanele incadrate in munca vor avea o comportare corectd in cadrul relatiilor de serviciu,
promovand intrajutorarea cu toti membrii colectivului.

DISPOZITII FINALE

1. Prezentul Regulament este aprobat de catre Consiliul de Administratie al scolii.

2. Nerespectarea prevederilor prezentului regulament se considerd abatere disciplinard i se
sanctioneazd in conformitate cu legislatia in vigoare.

3. De respectarea prezentului Regulament de ordine interioara raspunde intreg personalul didactic,
didactic-auxiliar si nedidactic care isi desfasoara activitatea in scoala.
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Anexa 1 Contract educational scoald — familie

Anexa 2. Procedura acces in scoala

Anexa 3 Procedura generala de interventie la nivelul unitatii de Invatamant in situatii de violenta

Anexa 4. Procedura generala de interventie la nivelul unitatii de invaamant in situatii de violenta ce
necesitd interventia politiei/ jandarmeriei/ politiei locale/ambulantei

Anexa 5. Nomenclatorul actelor de violenta
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ANEXA 1

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN PRAHOVA
SCOALA GIMNAZIALA “GEORGE EMIL PALADE” PLOIESTI
STR. ALEEA GODEANU NR.4, PLOIESTI, JUD. PRAHOVA
TEL.:0244556602; FAX: 0244556602, E-mail: scoala29ploiesti@yahoo.com

PLOIESTI

Avand in vedere prevederile Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare, ale Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei si
cercetarii nr. 5.447/2020, ale Legii nr. 272/2004 privind protectia si promovarea
drepturilor copilului, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, se incheie
prezentul

CONTRACT EDUCATIONAL

|. Partile semnatare
1. Scoala Gimnaziala “George Emil Palade” Ploiesticu sediul in Ploiesti, aleea
Godeanu nr. 4, ., reprezentata prin director, doamna Tudor Mihaela,

2. Beneficiarul indirect, doamna/domnul ..............cccccvvvennnnnn. , parinte/tutore/sustinator
legal al elevului, cu dOMICHTIUL TN ..o e e eeeanes
3. Beneficiarul direct al eduCati€l, .....ccevveieieieiieieeeeeee e elevincls. ..............

II. Scopul contractului
Scopul prezentului contract este asigurarea conditiilor optime de derulare a procesului
de invatamant prin implicarea si responsabilizarea partilor implicate in educatia
beneficiarilor directi ai educatiei.
[ll. Drepturile partilor
Drepturile partilor semnatare ale prezentului contract sunt cele prevazute in
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar si in Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatii de
invatamant.
IV. Partile au cel putin urmatoarele obligatii:*)
1. Unitatea de invatamant se obliga:
a) sa asigure conditiile optime de derulare a procesului de invatamant;
b) sa asigure respectarea conditiilor si a exigentelor privind normele de igiena scolara,
de protectie a muncii, de protectie civila si de paza contra incendiilor in unitatea de
invatamant;
C) sa se asigure ca tot personalul unitati de invatamant respecta cu strictete
prevederile legislatiei in vigoare;
d) sa se asigure ca toti beneficiarii educatiei sunt corect si la timp informati cu
prevederile legislatiei specifice in vigoare;
e) ca personalul din invatamant sa aiba o tinuta morala demna, in concordanta cu
valorile educationale pe care le transmite elevilor, si un comportament responsabil;
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f) sa sesizeze, la nevoie, institutile publice de asistenta sociala/educational
specializata, directia generala de asistenta sociala si protectia copilului in legatura cu
aspecte care afecteaza demnitatea, integritatea fizica si psihica a elevului/copilului;
g) sa se asigure ca personalul din invatamant nu desfasoara actiuni de natura sa
afecteze imaginea publica a copilului/elevului, viata intima, private si familiala a
acestuia;
h) sa se asigure ca personalul din invatamant nu aplica pedepse corporale si nu
agreseaza verbal sau fizic elevii;
I) sa se asigure ca personalul didactic evalueaza elevii direct, corect si transparent si
nu conditioneaza aceasta evaluare sau calitatea prestatiei didactice la clasa de
obtinerea oricarui tip de avantaje;
]) sa desfasoare in unitatea de invatamant activitati care respecta normele de
moralitate si nu pun in niciun moment in pericol sanatatea si integritatea fizica sau
psihica a copiilor/elevilor, respectiv a personalului unitatii de invatamant;
K) sa se asigure ca in unitatea de invatamant sunt interzise activitatile de natura
politica si prozelitism religios.
2. Parintele/Tutorele/Reprezentantul legal al copilului/elevului are urmatoarele
obligati:
a) asigura frecventa scolara a elevului in invatamantul obligatoriu si ia masuri pentru
scolarizarea elevului pana la finalizarea studiilor;
b) prezinta documentele medicale solicitate la inscrierea copilului/elevului in unitatea
de invatamant, in vederea mentinerii unui climat sanatos la nivel de grupa/clasa,
pentru evitarea degradarii starii de sanatate a celorlalti copii/elevi din
colectivitate/unitatea de invatamant;
c) trimite copilul in colectivitate numai daca nu prezinta simptome specific unei
afectiuni cu potential infectios (febra, tuse, dureri de cap, dureri de gat, dificultati de
respiratie, diaree, varsaturi, rinoree etc.);
d) ia legatura cu educatoarea/invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul
prescolar/profesorul pentru invatamantul primar/profesorul diriginte, cel putin o data
pe luna, pentru a cunoaste evolutia copilului/elevului;
e) raspunde material pentru distrugerile bunurilor din patrimoniul scolii, cauzate de
elev;
f) respecta prevederile regulamentului de organizare si functionare a unitatii de
invatamant;
g) prezinta un comportament civilizat in raport cu intregul personal al unitatii de
invatamant.
3. Elevul are urmatoarele obligatii:
a) de a se pregati la fiecare disciplina/modul de studiu, de a dobandi competentele si
de a-si insusi cunostintele prevazute de programele scolare;
b) de a frecventa cursurile, in cazul beneficiarilor primari ai educatiei din invatamantul
de stat, particular si confesional autorizat/acreditat;
c) de a se prezenta la cursuri si la fiecare evaluare/sesiune de examene organizata
de unitatea de invatamant, in cazul elevilor din invatamantul obligatoriu, inscrisi la
cursuri cu frecventa redusa;
d) de a avea un comportament civilizat si o tinuta decenta in unitatea de invatamant;
e) de a respecta regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant,
regulile de circulatie, normele de securitate si de sanatate in munca, de prevenire si
de stingere a incendiilor, normele de protectie a mediului;
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f) de a nu distruge documentele scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi
matricole, documente din portofoliul educational etc.;
g) de a nu deteriora bunurile din patrimoniul unitatii de invatamant (materiale didactice
si mijloace de invatamant, carti de la biblioteca scolii, mobilier scolar, mobilier sanitar,
spatii de invatamant etc.);
h) de a nu aduce sau difuza in unitatea de invatamant materiale care, prin continutul
lor, atenteaza la independenta, suveranitatea si integritatea nationala a tarii, care
cultiva violenta si intoleranta;
i) de a nu organiza/participa la actiuni de protest altfel decat este prevazut in Statutul
elevului;
j) de a nu detine/consuma/comercializa, in perimetrul unitatii de invatamant, droguri,
substante etnobotanice, bauturi alcoolice, tigari;
k) de a nu introduce si/sau a face uz, in perimetrul unitatii de invatamant, de orice
tipuri de arme sau alte produse pirotehnice, cum ar fi munitie, petarde, pocnitori,
brichete etc., precum si spray-uri lacrimogene, paralizante sau altele asemenea care,
prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihica a beneficiarilor directi ai
educatiei si a personalului unitatii de invatamant;
l) de a nu poseda si/sau difuza materiale care au un caracter obscen sau pornografic;
m) de a nu aduce jigniri si de a nu manifesta agresivitate in limbaj si in comportament
fata de colegi si fata de personalul unitatii de invatamant sau de a leza in orice mod
imaginea publica a acestora;
n) de a nu provocal/instiga/participa la acte de violenta in unitatea de invatamant si in
proximitatea acesteia;
0) de a nu parasi incinta scolii in timpul pauzelor sau dupa inceperea cursurilor fara
avizul profesorului de serviciu sau al invatatorului/institutorului/profesorului pentru
invatamantul primar/profesorului diriginte.
V. Durata contractului
Prezentul contract se incheie, pe durata scolarizarii elevul;ui in unitatea de
invatamant.
VI. Alte clauze
Vor fi inscrise prevederi legale, conform Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare, Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului
educatiei si cercetarii nr. 5.447/2020, Legii nr. 272/2004 privind protectia si
promovarea drepturilor copilului, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Incheiat astazi, ................... , iIn doua exemplare, in original, pentru fiecare parte.
Unitatea scolara, Beneficiar indirect**),
....................... PANNTE, oo
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PROCEDURA PRIVIND ORGANIZAREA ACTIVITATILOR INSTRUCTIV-EDUCATIVE DESFASURATE iN ANUL
SCOLAR 2020/2021 PRECUM SI ACCESUL ELEVILOR, PERSONALULUI DIDACTIC, DIDACTIC AUXILIAR,
NEDIDACTIC, DIDACTIC AUXILIAR TN UNITATEA SCOLARA PRIN RESPECTAREA MASURILE DE PREVENIRE A
iMBOLNAVIRII CU SARS-COV-2

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii operationale

Elemente privind
responsabilii/

Numele si Functia Data Semnatura
operatiunea
prenumele
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Burlan Aurelia director adjunct; membru CA 08.09.2020
Contescu Daniela prof, inv. primar; membru CA

1.2, Verificat Gheorghe Diana responsabil CEAC 09.09.2020
13 Aprobat Tudor Mihaela director, presedinte CA 10.09.2020

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Componenta
revizuiti Modalitatea
Editia/ revizia in reviziei Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4
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2.1. Editia 1 X X 10.09.2020
2.2. Revizia 1
23 Revizia 2

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

operationale

Nr.
crt. .
scopul Compartiment Nume si
Functia Data primirii
difuzarii prenume Semnatura
3.1. | Informare Toate Tudor Mihaela 10.09.2020
compartimentele/
Director Burlan Aurelia 10.09.2020
comisiile/catedrele .
Responsabili Responsabil SCIM
metodice, Tn _
] compartiment | popa Violeta 11.09.2020
conformitate cu
e/catedre/com .
organigrama institutiei | ' Compartiment
o isii metodice didactic-auxiliar
in vigoare 2019-2020
Ghiorlan 11.09.2020
Constanta
Administrator
financiar
Stoica Daniela 11.09.2020
Administrator
patrimoniu
Burlan Aurelia 11.09.2020
Responsabil
gestionare site
unitate de
fnvatamant
3.2. | Informare management, difuzare 11.09.2020
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/Aplicare personal didactic, electronica
didactic auxiliar,
nedidactic,
secretariat,
contabilitate,
biblioteca, elevi

3.3. | Evidenta Comisia de responsabil Burlan Aurelia 11.09.2020
monitorizare

3.4. | Arhivare Secretar responsabil 11.09.2020

4. SCOPUL PROCEDURII

4.1 Prezenta procedura reglementeaza organizarea activitatilor didactice din Scoala Gimnaziala “G.E. PALADE”
Ploiesti, la inceput de an scolar 2020-2021 precum si accesul elevilor, personalului didactic, didactic auxiliar,
nedidactic in unitatea scolara prin respectarea masurilor de prevenire a imbolnavirii cu SARS-CoV-2, conform
Ordinul nr. 4220/769/2020, abrogat si inlocuit cu Ordinul nr. 4267/2020 si a Ordinului nr. 5487/1494/2020 in
unitatile/institutiile de invatdmant, publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 804 din 1 septembrie 2020

4.2. Scopul acestei proceduri este de a se evidentia modul in care se organizeaza si desfasoara
activitatea in cadrul Scolii Gimnaziale ,,George Emil Palade”, Ploiesti, in conditii de siguranta
epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2 in anul scolar 2020/2021.

4.3. Asigurarea unui cadru, clar, reglementat, prin care se stabilesc modalitatile de desfasurare a
activitatii, a circuitului de intrare-iesire, precum si a modului in care se va realiza
dezinfectia/igenizarea unitatii de invatamant.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1 Procedura va fi aplicata pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu
SARS-CoV-2 din cadrul Scolii Gimnaziale “George Emil Palade” Ploiesti si se aplica tuturor elevilor inscrisi Tn
anul scolar 2020-2021 personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic din unitate care au acces in unitaea
scolara mai sus mentionata.

5.2. La aplicarea Procedurii participa Consiliul de Administratie al scolii, Consiliul Dirigintilor,

32




SCOALA GIMNAZIALA G. E. PALADE PLOIESTI

secretariatul, elevii, parintii/reprezentantii legali ai acestora.

5.3 Se aduce la cunostinta in cel mai scurt timp Tntregului personal scolii si tuturor colectivelor de elevi
implicati.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Ordinul 5487/1494/2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul
unitatilor/institutiilor de Tnvatamant in conditii de siguranta epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor
cu virusul SARS-CoV-2

- Ordinul nr. 4220/769/2020, abrogat si inlocuit cu Ordinul nr. 4267/2020 pentru stabilirea unor masuri
de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS -CoV-2 in unitatile /institutiile de invatamant , art. 9 ,lit.

a),b),c),d),e),f),g),h),i) j).k),1),m),n),0),p)a),r).
- art. 83 alin. (1) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinului ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5.530/2011 privind aprobarea
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- ORDIN Nr. 5.447/ 2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizaresi functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar

- art. 10 alin. (2) lit. b), art. 17 alin. (2) si art. 25 alin. (2) din Legea nr. 95/2006 privind reforma in
domeniul sanatatii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

art. 15 alin. (3) al Hotararii Guvernului nr. 24/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului
Educatiei si Cercetarii si art. 7 alin. (4) din Hotdrdrea Guvernului nr. 144/2010 privind organizarea si
functionarea Ministerului Sanatatii, cu modificarile si completarile ulterioare.

- Hotararea CJSU —PH nr.46/09.09.2020 cu privire la adoptarea scenariilor in unitatile scolare.
OBLIGATIVITATEA ACTUALIZARII PREZENTULUI DOCUMENT LA NOUTATILE
LEGISLATIVE APARUTE PE PARCURS

7.DEFINITII ST ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI, REFERINTE
7.1. Definitii

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedura formalizata Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a modalitatilor de lucru

stabilite si a regulilor de aplicat, in vederea executarii activitatii,
atributiei sau sarcinii si editate pe suport hartie si/sau electronic..

PS (Procedura de sistem) = procedura care descrie o activitate sau un
proces care se desfasoara la nivelul tuturor
compartimentelor/structurilor dintr-o entitate publica.
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PO (Procedura operationald) = procedura care descrie o activitate sau
un proces care se desfasoard la nivelul unuia sau mai multor
compartimente dintr-o entitate publica.

2. Compartiment departament / serviciu / birou.

3. Revizia in cadrul unei editii | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii formalizate, actiuni care au fost aprobate si difuzate

4, Activitate procedurabila Totalitatea atributiilor de o anumita natura care determina procese de
munca cu un grad de complexitate si omogenitate ridicat, pentru care
se pot stabili reguli si modalitati de lucru, general valabile, in vederea
indeplinirii, Tn conditii de regularitate eficacitate, economicitate si
eficienta, a obiectivelor compartimentului/entitatii publice

5. Tnvatare online invadtarea prin utilizarea mijloacelor educationale digitale si de
comunicare, in perioada suspendarii cursurilor

6. Personal didactic Persoanele din sistemul de Tnvatamant responsabile cu instructia si
educatia, care indeplinesc conditiile de studii prevazute de lege, cu o
conduita morala conforma deontologiei profesionale si apte din punct
de vedere medical pentru indeplinirea functiei.

6. SARS-CoV-2 Virusul SARS-CoV-2 determind, din punct de vedere clinic, o infectie
respiratorie numita COVID-19 (Coronavirus infectious disease — 2019)

7.2 Abrevieri
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationala
2. PS Procedura de sistem
3. Ah. Arhivare
4, E. Elaborare
5. V. Verificare
6. A. Aprobare
7. Ap. Aplicare
8. CA Consiliu de Administratie
9. CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
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10. | ISJPH Inspectoratul Scolar Judetean Prahova
11. | SCIM Sistemul de control intern managerial
12. | DSP Directia de Sanatate Publica

7.3. Referinte informative

Ordinul nr. 4.267/841/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a Tmbolnavirilor cu
SARS-CoV-2 in unitétile/institutiile de invatamant, institutiile publice si toate structurile aflate in subordonarea
sau coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetarii, I11. Actiuni si masuri implementate la nivelul unitatilor/
institutiilor de Invatamant, art. 10-17.

Ordinul nr. 4220/769/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu
SARS-CoV-2 in unitatile/institutiile de invatamant, art. 9 ,lit. a),b),c),d),e),f),g),h),i) j),k),1),m),n),0),p)qa),r).

7.4. Perioada de aplicare a procedurii

Prezenta procedura se aplica la inceputul anului scolar 2020-2021, in contextul epidemiologic al
infectiei cu virusul SARS-CoV-2

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalitati

Prezenta procedura operationald are rolul de a descrie modalitatile de lucru concrete si succesiunea
rationald a etapelor care trebuie urmate pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu SARS -CoV-2 in unitatea de invatamant Scoala Gimnaziala ,,George Emil Palade,,

Ploiesti.

8.2. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.2.a. Precizari generale, in baza Ordinului M.E.C. — M.S. nr. 5487/1494/2020 pentru stabilirea unor
masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unitatile/institutiile de

invatamant preuniversitar:

- Consiliile de administratie ale unitatilor de Tnvatamant preuniversitar, vor aproba o procedura

proprie, prin care stabilesc modalitatile de desfasurare a activitatii elevilor, propriul circuit de intrare
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si de iesire a elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic, precum si modul in care se

va realiza igienizarea/dezinfectia unitatii de invatamant.

8.2. b. Organizarea activitatii elevilor de la Scoala Gimnaziala ,,George Emil Palade,, Ploiesti in
perioada 14 sept. 2020 — 15 iunie 2021

8.3. Participarea elevilor la activitatile didactice desfasurate in Scoala Gimnaziala ”G. E. Palade”
Ploiesti, in anul scolar 2020-2021:

e Conform Hotararii CJSU — PH nr. 46/09.09.2020, in Scoala Gimnaziala ,,George
Emil Palade, Ploiesti, activitatile didactice se desfasoara conform SCENARIULUI 2 — GALBEN -
Participarea zilnica a tuturor elevilor din clasele I-1V, a VIll-a, cu respectarea si aplicarea tuturor
normelor de protectie si Revenirea partiala (prin rotatie de 1-2 saptamani) a elevilor din celelalte clase
de gimnaziu, cu respectarea si aplicarea tuturor normelor de protectie

e Durata orei de curs 30 minute, pauza 10 minute pentru ciclul primar

e Durata orei de curs 50 minute, pauza 10 minute pentru ciclul gimnazial

e In intervalul 10.10-11.10 activitate de dezinfectie intre cele doua schimburi pentru
ciclul primar si 13.10-14.10 ciclul gimnazial ANEXA 1 - Program scolar in siptiméana 14-18
septembrie 2020 (avizat de CJSUP — Hotirarea nr. 46/ 09.09.2020)

A. DISTRIBUIREA ELEVILOR iN SALILE DE CLASA - in baza Ordinului M.E.C. — M.S. nr.
5487/1494/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS-

CoV-2 in unitatile/institutiile de invatamant preuniversitar.

Art. 1. Elevii ciclului primar sunt repartizati Tn doua serii in salile de clasa, asezati astfel incat sa se
pastreze distanta de minim 1 metru fata de ceilalti colegi (in fata/spate/stanga/dreapta), elevii
claselor a Vlll-a A,B,C si a V-a D, a Vll-a B si C vor fi prezenti fizic zilnic, intr-o singura serie. Clasele a

VI-a A, B, C, D, aVIll -a A si D vor alterna invatarea online cu prezenta fizica;

Art. 2. Elevii 1si vor pastra atat sala de clasa, cat si locul in banca pe parcursul anului

scolar/pandemiei;

Art. 3. Diagrama ce indicd locul fiecarui elev (Oglinda clasei) va fi transmisa prin intermediul

profesorilor diriginti/invatatorilor si postata pe site-ul scolii pana la data de 16 sept. (ANEXA 3)
Art. 5. Diagrama va fi afisata si pe usa salii de clasa pentru a fi vizualizata inainte de intrare;
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Art. 6. Pozitia locului din diagrama corespunde cu numarul de pe lista si cu numarul inscris pe

eticheta de pe banca.

Art. 7 Deplasarea elevilor in interiorul institutiei trebuie limitata prin alocarea unei séli de clasa unei
clase de elevi, iar profesorii vor schimba sala de predare. Principiul de urmat este ,,1 clasa de elevi =1

sala de clasa“

B. DESFASURAREA ACTIVITATII IN SCOALA

¢ Organizarea spatiilor pentru asigurarea distantarii fizice

a) Organizarea circuitelor in interiorul scolii (ANEXA 2)
Art.1 Accesul si fluxul de persoane vor fi gestionate la intrarea in institutia de invatdmant de

catre fiecare cadru didactic din respectiva unitate;

Art.2 Distantarea fizica va fi mentinutd la intrare prin indicatoare vizibile si usor de inteles:

panouri, marcaje aplicate pe sol, sageti;

Art.3 Se va intra esalonat, la intervale orare stabilite in functie de zona cladirii (etaj, aripa etc.),
prin mai multe usi de acces pentru a reduce fluxul de elevi si cu respectarea distantarii fizice a

persoanelor care intrd in institutia de Tnvatamant;

Art.4 Caile de acces (de tip poarta, usa sau intrare prevazutd cu turnichet) vor fi mentinute

deschise Tn timpul primirii elevilor pentru a limita punctele de contact.

Art.5 Va fi asiguratd comunicarea cu elevii si cu familiile acestora In vederea respectarii

intervalelor de sosire, cu scopul de a evita aglomerarea la intrare;

Art.6 Elevii isi vor dezinfecta mainile la intrarea in scoala si in sala de clasa, apoi vor merge
direct in salile de clasa - la intrarea In scoala si pe coridoare, la intrarea in fiecare clasa vor fi agezate
dispensere/flacoane cu solutie dezinfectanta pentru maini, astfel incat sa fie facilitatd dezinfectia

frecventa.

Art.7 Accesul oricdror persoane straine (parinti, alti insotitori etc.) va fi interzis in afara cazurilor

exceptionale, unde este necesard aprobarea conducerii unitdtii de Tnvatamant.

4 circuitul elevilor in unitate
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Art. 8. Se va face urmarind marcajele care asigura distanta de cel putin 1m intre persoane (galben —

intrare; rosu — iesire), atat in curtea scolii cat si in interiorul unitatii de invatamant.
Circuitul de intrare

Art.9. Elevii intra, conform programarii, pe poarta a treia (poarta mare teren sport) si se asaza in
dreptul marcajelor din curtea scolii, respectand clasa si distantarea indicate de marcaje, apoi se
indreapta catre usa de intrare a elevilor (usa a doua), fiind supravegheati de catre cadrele didactice
repartizate.Vor fi limitate Tntalnirile intre elevi, prin stabilirea unor zone de asteptare, astfel incat sa fie

asigurata distantarea fizica. ;

Art.10. Usile vor fi mentinute deschise, dacd este posibil, pentru a evita punctele de contact, dar cu
aplicarea regulilor de evacuare in caz de incendiu. Usile claselor vor fi mentinute deschise pana la

sosirea tuturor elevilor.

Art.11. Deplasarea catre salile de clasa se va face pe ,,scara elevilor,, sub supravegherea cadrelor

didactice.

Art.12. Tn sala de clas3, fiecare elev se va aseza in banca ce are inscriptionat numarul corespunzitor
numelui sau, respectand ordinea de pe lista, de la geam la perete. Fiecare elev isi pastreaza locul, dupa

aranjarea elevilor in banci, acestia nu vor mai schimba locurile intre ei pe toata perioada cursurilor;

Art.13. Va fi pastratda componenta grupelor/claselor,elevul putdnd schimba clasa/grupa pe perioada

semestrului doar in situatii justificate.
Art.14. Contactul intre prescolarii/elevii din grupe/clase diferite va fi evitat;

Art.15. Deplasarea elevilor in interiorul institutiei trebuie limitata prin alocarea unei sdli de clasd unei
clase de elevi, iar profesorii vor schimba sala de predare. Principiul de urmat este ,,1 clasd de elevi = 1

sala de clasa“;

Circuitul de iesire:

Art.16 Dupa finalizarea orelor, elevii, sub supravegherea cadrelor didactice repartizate pe hol, ies din
clasa, la un interval minim de timp care sd le asigure distanta de cel putin 1m fata de colegul din fata.
Art.17 Elevii ale caror sali de curs se afla la etaj, coboara ,,pe scara profesorilor” citre usa a treia
(usa care asigura accesul spre terenul de sport). Elevii ale caror séli de clasa se afld la parter se
indreapta, urmarind marcajele catre usa a treia.

Art.18 Tnainte de iesire, elevii se dezinfecteaza pe maini si se deplaseaza citre domiciliu.
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Art.19 lesirea din curtea scolii se face pe ,,poarta mare” , cu pastrarea permanenta a distantarii

sociale, conform marcajelor;

¢ circuitul cadrelor didactice, personalului didactic, didactic auxiliar, nedidactic in unitate se va face

pastrand permanent distantarea sociala.
Art.20 Se va face urmarind marcajele (galben — intrare, rosu — iesire).

Art.21 Intrarea personalului se face pe poarta a treia (teren sport) si apoi pe usa elevilor. Personalul

soseste in unitatea de Tnvatamant cu cel putin 10 minute inainte de ora programata pentru intrare.

Art.22 Personalul se dezinfecteaza pe maini dupa intrarea in scoala si Tnainte de a intra in sala de curs si

ori de cate ori este necesar

Art.23 personalul poarta permanent masca de protectie pe tot parcursul activitatilor desfasurate in

unitatea de invatamant.
Art.24 Deplasarea la etaj se face pe,,scara elevilor”, iar coborarea se face pe ,,scara profesorilor”.
Art. 25 lesirea se face pe usa a treia (spre terenul de sport).

Art.26 Tn situatia in care un cadru didactic, didactic auxiliar sau nedidactic observa ci un elev prezinta
simptome sau exista suspiciunea ca starea sa de sanadtate este precard, va anunta parintii,

cadrele medicale si va aplica protocolul de izolare

b) Organizarea salilor de clasa (ANEXA 3)

Art.27 Mobilierul va fi dispus astfel incat sa fie obtinuta distantarea de minimum 1 metru intre elevi,

Art.28 Se va stabili modul de ocupare a salii de clasa in functie de numarul de elevi (realizarea oglinzii

clasei) Anexa 3;

Art.29 Bancile vor fi pozitionate astfel incat elevii sd nu stea fatd In fatd si sa nu fie blocat accesul in

sala de clasa.

Art.30 Va fi pastrata componenta grupelor/claselor. Elevul va putea schimba clasa/grupa pe perioada
semestrului doar in situatii justificate. Contactul intre prescolarii/elevii din grupe/clase diferite va fi

evitat;
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Art.31 Locurile din clasa vor fi fixe; dupa aranjarea elevilor in banci, acestia nu vor mai schimba

locurile Intre ei pe toatd perioada cursurilor;
Art.32 Vor fi limitate deplasarile in clasa, pe cat posibil si interzis schimbul de obiecte personale;

Art.33 intalnirile dintre elevi vor fi limitate in perimetrul clasei prin stabilirea unui sens de circulatie in

interiorul clasei, care poate sa fie indicat prin marcaje aplicate pe podea;

Art.34 Va fi asigurata aerisirea claselor inainte de sosirea elevilor, prin deschiderea ferestrelor timp de

minimum 30 minute, apoi in timpul recreatiilor minimum 10 minute si la finalul zilei;

Art.35 Elevii nu se vor muta din clasa de baza in laboratoare si vor fi evitate experimentele practice

care necesita miscare si/sau interactiune stransa Intre elevi

Art.36 Elevii si personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic vor purta masca atat in timpul orelor de

curs, cat si In timpul recreatiei, atunci cand se afla in interiorul unitétii de invatamant.

Art.37 Se vor stabili locurile in care vor fi amplasate cosurile de gunoi destinate aruncarii/eliminarii

mastilor uzate. Cosurile de gunoi vor fi de tip cos cu capac si pedala prevazut cu sac in interior.

c) Organizarea grupurilor sanitare (ANEXA 5)
Art.38 Va fi gestionat fluxul de elevi care merg la toaletd (plecarea si intoarcerea de la/la clasa, evitarea
aglomerdrii in interiorul grupului sanitar); elevii trebuie sa se spele pe maini inainte si dupd ce merg la

toaleta;

Art.39 Se va verifica in permanentd daca grupurile sanitare permit elevilor si membrilor personalului sa-
si spele mainile (cu apa si sapun lichid) sau sa isi dezinfecteze mainile; precum si prezenta prosoapelor

de hértie de unica folosinta;

Art.40 Se va verifica si se va face completarea, reincarcarea cu regularitate pe parcursul zilei, astfel incat
sd existe consumabile Tn cantitati suficiente la toaletd (sdpun lichid, hartie igienicd, prosoape de unica

folosinta etc.);

Art.41 Se va verifica realizarea curdteniei zilnice si a dezinfectarii regulate a suprafetelor atinse 1n mod
frecvent (conform Planului de curatenie si dezinfectie) si se vor afisa materiale de informare (postere)

privind igiena corectd. (Anexa 5)

d) Organizarea cancelariei
Art.42 Cadrele didactice se vor dezinfecta obligatoriu pe maini in urmatoarele situatii:— la intrarea n

cancelarie;— la preluarea catalogului sau a altor materiale utilizate in comun;
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Art.43 Se va pastra distanta fizica de minimum 1 metru intre persoane;

e¢) Organizarea curtii scolii

Art.44 Spatiile de joacd prevazute cu jucdrii de exterior vor fi curdtate, igienizate cu jeturi de apa si apoi
dezinfectate cu solutii avizate pentru suprafete, zilnic si inaintea Inceperii cursurilor fiecdrui ciclu de

invatamant;

Art.45 Curtea scolii va fi organizatd astfel incat sa se pastreze distantarea fizica, va fi maturata si spalata

cu jeturi de apa dimineata, inaintea inceperii cursurilor.

¢ organizarea activitatilor si supravegherea in timpul pauzelor

Art.46 Intervalele aferente recreatiilor vor fi stabilite In mod esalonat pentru fiecare clasd in parte
evitandu-se crearea de grupuri de elevi din clase diferite si vor fi supravegheati pe toata durata pauzelor

de catre cadrele didactice;

Art.47 Elevii vor fi instruiti s nu interactioneze fizic (nu se vor imbratisa, nu isi vor atinge reciproc
mainile si nu vor sta aproape unul de celalalt);nu vor fi practicate jocuri de contact sau cu mingea, nici
activitati care implicd schimbul de obiecte. Vor fi evitate, de asemenea, structurile de joc ale caror

suprafete de contact nu pot fi dezinfectate; (ANEXA 4)

Art.48 Nu vor fi utilizate bancile/scaunele exterioare (acest lucru fiind indicat prin aplicarea unor
marcaje, dispozitive de distantiere etc.). In caz contrar, va fi asigurati in mod regulat o dezinfectare

adaptata;

Art.49 Jocurile si alte activitdti care implica formarea unor grupuri vor fi organizate cu respectarea

distantei dintre elevi, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

Art.50 Elevii nu vor consuma in comun mancarea sau bauturile si nu vor schimba intre ei obiectele de

folosinta personala (telefoane, tablete, instrumente de scris, jucarii etc.).

¢ organizarea activitatilor sportive
Art.51 Se pot desfasura doar jocurile sportive care permit distantarea fizica, exclusiv in aer liber;

Art.52 Nu vor fi utilizate echipamente sportive care sa fie manevrate de toti elevii (sau manevrarea va fi

efectuatd doar de un adult); in caz contrar, va fi asiguratd in mod regulat o dezinfectare adaptata;
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Art.53 Orele de educatie fizica efectuate in sala de sport trebuie limitate la activitati sportive care nu

presupun efort mediu/intens, cu asigurarea obligatorie a distantei fizice de minimum 1,5 metri, situatie in

care portul mastii nu este indicat;

Art.54 Pentru desfasurarea orelor de educatie fizicd, elevii vor fi instruiti ca pe tot parcursul activitatii

sd nu 1si atingd fata, gura, ochii, nasul cu mainile neigienizate;

Art.55 La inceperea si finalul orelor de educatie fizica, toti elevii trebuie sd efectueze igiena mainilor cu

un dezinfectant pe baza de alcool;

Art.56 Se vor efectua curitenia, dezinfectia cu solutii avizate si aerisirea salii de sport dupa fiecare grupa

de elevi;
¢ Monitorizarea prezentei:

Art.57 La nivelul fiecdrei unitdti de invatimant se vor monitoriza absentele elevilor si ale personalului.
Directiile de sandtate publica vor fi anuntate in cazul inregistrarii unei cresteri mari a numarului de

absente ale elevilor si/sau personalului, cauzate de boli respiratorii.

¢ asigurarea materialelor sanitare si a conditiilor de siguranta

Art. 58 La intrarea in unitatea de Tnvatamant vor fi asigurate materiale si echipamente de
protectie (covorase dezinfectante, masti de protectie -de rezerva, substante dezinfectante pentru maini
etc.).

Art. 59 Tn toate spatiile in care se vor desfisura activitdti cu elevii vor fi afisate mesaje de

informare cu privire la normele igienico- sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2.

Art. 60 Elevii, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic trebuie sa respecte regulile de
distantare sociala si igiend. Tn prima zi de scoald si cel putin odati pe siptimana elevii vor fi instruiti de
catre cadrele didactice in vederea respectarii masurilor de protectie si preventie a infectiei cu SARS-

CoV-2. (ANEXA 4)

Art. 61 La intrarea in cladirea unitatii de invatdmant, elevii, personalul didactic, didactic auxiliar,
nedidactic au obligatia sa-si dezinfecteze incaltamintea prin stergere pe covorul cu solutie dezinfectanta.
Art. 62 Elevii, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic vor purta masca de protectie pe
toata durata activitatilor si isi vor igieniza regulat mainile cu substanie dezinfectante sau sapun.

Art.63 Coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare si salile de clasa (mobilier si pardoseald),

intrarile/iesirile vor fi dezinfectate regulat cu substante biocide pe baza de clor sau alcool, in mod
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obligatoriu ntre schimburi (daca este cazul) si la finalizarea programului.

Art.64 Unitatea de Invatamant asigurd sapun, prosoape de hartie, hartie igienica, dispensere cu
dezinfectant pentru maini, care vor fi incércate permanent.

Art. 65 In silile de curs vor fi exista dispensere cu dezinfectant.

Art.66 Cadrele didactice vor supraveghea respectarea cu strictete masurilor de distantare fizica dintre

elevi si masurile igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2.

Art. 67 Elevii si personalul au obligatia sa respecte regulile de conduita impuse de prezenta

procedura.

€ Instruirea personalului si comunicarea permanentd de informatii pentru elevi si parinti
privind masurile de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2a)

Art.68 Personalul medico-sanitar va efectua instruirea personalului didactic pentru a observa starea de

sandtate a elevilor si pentru implementarea normelor din prezentul document si va furniza informatii

privind: elemente generale despre infectia SARS-CoV-2, precum cele privind igiena respiratorie,

tehnica spalarii pe maini, recunoasterea simptomelor COVID-19, modul de purtare si eliminare corecta

a mastilor, masurile de distantare fizica necesare.

Art.69 Cadrele didactice au obligatia sd anunte cadrul medical scolar sau responsabilul desemnat de
conducerea unitatii in cazul in care elevii prezintd in timpul orelor de curs simptomatologie de tip
respirator (de exemplu, tuse, febrd, probleme respiratorii), sau alte simptome de boald infectioasa
(varsaturi, diaree, mialgii, stare general modificatd), insotite sau nu de cresteri de temperatura, in

vederea aplicarii protocolului de izolare.

€ Instruirea personalului si comunicarea permanentd de informatii pentru elevi si parinti
privind masurile de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2 (ANEXA 4, 6)

Art.70 Parintii instruiesc copiii cu privire la importanta respectarii regulilor de conduita in contextul

actual si raspund pentru siguranta copiilor pe traseul de la domiciliu catre unitatea de invatamant si

retur. (ANEXA 6)

Art.71 Este nevoie ca pdrintii sd constientizeze cat este de importantd izolarea la domiciliu si

netrimiterea in colectivitate a copiilor cu cel mai mic semn de boala infecto-contagioasa.

Art.72 Parintii/Apartindtorii nu vor avea acces in curtea unitatii de Tnvatdmant si nu vor insoti copiii in

cladirea acesteia, cu exceptia cazurilor speciale, pentru care existd aprobarea conducerii scolii.
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Art.73 Comunicarea cu parintii se va realiza telefonic sau prin mijloace electronice in vederea

identificarii din timp a semnelor de imbolnavire si a initierii masurilor de prevenire a imbolnavirilor in

colectivitate

Art.74 Parintii au obligatia sd anunte unitatea de invatdmant cu privire la absenta elevului in
urmatoarele situatii:® elevul prezinta simptome specifice infectarii cu virusul SARS-CoV-2;e elevul a
fost diagnosticat cu SARS-CoV-2;+ elevul este contact direct al unei persoane diagnosticate cu SARS-

CoV-2 si se afld in carantina.

€ Misuri pentru elevii si personalul din unititile de invatiméant aflate in grupele de varsta la
risc si/sau avand afectiuni cronice si/sau dizabilitati
Art.75 Personalul cu risc (de exemplu, varstnici, persoane cu diabet zaharat sau alte boli cronice,

persoane cu imunitate deficitard) va reveni in scoli cu avizul medicului de medicina muncii;

Art.76 Prescolarii/Elevii care fac parte dintr-un grup cu risc (de exemplu, boli respiratorii cronice
severe, obezitate severa, diabet zaharat tip I, boli inflamatorii, boli imune/autoimune, boli rare, boli
ereditare de metabolism, dizabilitati, tratament imunosupresiv), se vor prezenta la scoald, cu avizul si
recomandarile specifice ale medicului curant si cu acordul scris al parintilor. Pentru acestia,
reprezentantii unitdtilor de Tnvatdmant vor identifica, dupa caz, solutii pentru asigurarea procesului
educational la distantd sau 1n conditii de siguranta sporite. Respectarea masurilor de protectie si cele de
igiena recomandate tuturor elevilor trebuie monitorizate cu mai multa atentie in cazul elevilor cu boli

cronice

Art.77 Copiii care locuiesc in aceeasi locuinta cu o persoana care face parte dintr-un grup cu risc, se
pot, in mod normal, reintoarce la institutia de Tnvatdmant. Pot exista anumite cazuri in care, dupa o
evaluare concretd si individuala a gradului de boala al persoanei respective si a riscului de contaminare
cu SARS-CoV-2 pe care copilul 1l poate aduce acasa, se poate recomanda de catre medicul curant, cu

acordul familiei, ca acel copil sa nu se prezinte fizic la scoala.

Art.78 Pentru cei care nu pot reveni la scoala, se va proceda la conectarea online pentru asigurarea

procesului educational la distanta.

9. RESPONSABILITATI

9.1 Cadrele didactice din unitate vor supraveghea respectarea cu strictete a masurilor de
distantare fizicd dintre elevi si masurile igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2.
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Aceste compartimente asigura desfasurarea in cele mai bune conditii si ducerea la bun sfarsit,

n conformitate cu prevederile documentelor legislative in vigoare, a activitatii pe durata pandemiei, in
anul scolar 2020/2021 .

9.2 . Comunicarea cu autoritatile publice

Conducerea unitatii/institutiei de invatamant desemneaza o persoand cu atributii Th mentinerea
legaturii permanente cu Directia de Sanatate Publica Prahova.

10. MONITORIZAREA PROCEDURII

Masurile de protectie realizate de unitatea de invatamant;

Programul zilnic;

Componenta (Fru elor;

Locatia/sala de clasa; )
e Stabileste programul/orarul de pregatire. ) . .
pr€gatimaica nroeramul/orarul tuturor narintilor care si-au dat acordul nentru particinarea coniilor la
e Stabileste componenta grupelor de pregatire. S
e Asigura marcarea/semnalizarea traseelor de intrare si iesire.
¢ Monitorizeaza curatarea si dezinfectarea pardoselii si a mobilierul

Se face de catre membri Comisiei de evaluare si asigurarea a calitatii, managerii unitatii de

fnvatamant, CA.

Actuala procedura va fi revizuita in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte

reglementari cu caracter general sau intern care fac obiectul acestei proceduri.

11. CUPRINS

Numarul
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
procedurii

operationale

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dup3, caz, 1
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4, Scopul procedurii operationale 2

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
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6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 4
8. Descrierea procedurii operationale 6-16
9. Responsabilitati 16
10. Monitorizarea procedurii 17
11. Cuprins 17
12. Anexe, inregistrari, arhivari 18-29

12. ANEXE, FORMULARE, INREGISTRARI
Documentele justificative:

Ordinul M.E.C. — M.S. nr.5487/1494/31.08.2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si

combatere a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unitatile/institutiile de invatamant preuniversitar;

Anexe

v Listele cu elevii repartizati pe silile de clasa - oglinda clasei;

v Accesul elevilor in unitatea de invatamant an scolar 2020 - 2021 / Program intrare elevi in
scoalii An scolar 2020 - 2021

v Proces verbal de instruirea elevilor in contextul pandemiei generate de COVID-19

v" Program scolar in siptiméana 14-18 septembrie 2020

v Sfaturi utile pentru parinti
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ANEXA 1
An scolar 2020 — 2021

Program scolar in siptimana 14-18 septembrie 2020 (avizat de CISUP —
Hotararea nr. 46/ 09.09.2020)

Programul scolar a fost stabilit in acord cu masurile de organizare in unitatea de invatdmant, in conditii de
sigurantd epidemiologica, pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2.

I) inviitimant primar:
- clasele vor invata in doua schimburi
- prezenta fizica la scoalid - 100%

- pauzele se vor acorda decalat

Schimbul | Schimbul al 11-lea
Oral 7,40 — 8,20 Oral |11,10-11,50
Ora?2 8,20 -9,00 /,Ora 2 |1150-12,30
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Ora3 9,00 -9,40 Ora3 |12,30-13,10
Ora4 9,40 - 10,10/10,20 Ora4 | 13,10-13,40/13,50
Oras 10,20 — 10,50— Ora5 | 13,50-14,20/14,30

Ora6 | 14,30-15,00

Observatie:

Tn ziua In care elevii de clasa a IV-a au 5 ore, schimbul I va termina programul scolar la
ora 10,50, iar schimbul al 11-lea va incepe programul scolar la 11,50 si va termina la 15,00.

II) invitimant gimnazial:
- Prezenta fizica la scoala de 100%: VIII A, VIII B, VIII C, VII B, VII C,V D

- Prezenta fizica la scoala de 50%, online 50%: VA, VB,V C, VI A, VI B, VIC, VI D, VII A, VII
D

- pauzele se vor acorda decalat

Schimbul | Schimbul 11
Clasele: VIII A, V11 B, VIII C,VA,VB, V C | Clasele: VD, VI A, VI B, VI C, VI D,
VII A, VII B, VII C, VII D
Oral 7,30 - 8,20 ral |13,20-14,10
Ora?2 8,20 -9,10 ra2 |14,10-15,00
Ora3 9,10 - 10,00 Ora3 |15,00-15,50
Ora4 10,00 - 10,50 Ora4 |15,50-16,40
Orab 10,50 - 11,40 Ora5 |16,40-17,30
Ora6 11,40 - 12,20/12,30 Ora6 |17,30-18,10
Ora7 12,30 - 13,10

Observatie: in ziua in care elevii de clasa a VIII-a au 7 ore, schimbul | va termina programul
scolar la ora 13,10 iar schimbul al II-lea va incepe programul scolar la 14,10.

ANEXA 2
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ACCESUL ELEVILOR iN UNITATEA DE INVATAMANT AN SCOLAR 2020 - 2021

(Extras din Procedura de acces in unitatea Scolii Gimnaziale “G. E. Palade” )

e C(lasele de invatamant prescolar, Pregititoare C si Pregititoare D vor intra pe poarta de la
clddirea gradinitei (fosta Gradinitd 50) urmand sdgetile galbene si respectdnd ora de intrare
stabilitd;

o Clasele de la invitimantul primar (exceptie Pc Pp) si gimnazial vor intra pe poarta mare (
terenul de sport) urmand sdgetile galbene de la numarul sdlii de clasd corespunzitoare. La
capatul terenului de baschet se opresc la distantd de 1 metru, conform marcajelor. Vor porni
cdtre sala de clasd Insotiti de cadrul didactic de la prima ord din program;

e Intrarea in scoald se face pe usa elevilor (intrarea a doua), se dezinfecteazd mainile si se
merge citre sala de clasd urmand sigetile galbene, pe scara elevilor. Pe timpul deplasirii se
pastreazd distantarea de cel putin un metru;

e TInainte de intrarea n sala de clasi, fiecare elev isi dezinfecteazi mainile si, conform oglinzii
clasei, se aseazd in banci;

e lesirea de la ore se face urmand sagetile rosii, pe scara profesorilor, si apoi pe usa cétre
terenul de sport (iesirea a treia), cu pastrarea distantérii sociale.

Program intrare elevi in scoali
An scolar 2020 - 2021

Schimbul I:

— claselea Vlll-a: 7,20

- ClaseleaV-a A, aV-aB,aV-aC:7,25/8,15 (in functie de orar)
- ClaselealV-asialll-a: 7,30

- Claselea ll-asil: 7,35

- Clasele Pregititoare: 7,40

Schimbul al 11-lea:

A) Clasele de inviitimant primar:
- ClaselealV-a11,00/11,40 (in ziuain care au 5 ore):
- Claselea lll-a: 11,00
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- Claselea ll-asilI: 11,05
- Clasele pregititoare: 11,10
B) Clasele de gimnaziu:
- Clasele VD si a VI-a: 13,10 / 14,00(in functie de orar)
- Clasele a VIl-a: 13,15/ 14,05(in functie de orar)

ANEXA 3

OGLINDA CLASEI
SALA NR .....

U
-

:
g

50

s
CaD
(30



SCOALA GIMNAZIALA G. E. PALADE PLOIESTI

Usa Catedra

1 8.

2. 9

3. 11.

4. 12.

5. 13.

6 14.

7 15.

ANEXA 4

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

Proces verbal de instruirea elevilor in contextul pandemiei generate de COVID-19,
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conform Ordinului comun nr. 5.487/1.494/2020, din 04.09.2020 (data publicarii),

precum si al Ghidului DSU, oferit de Platforma fiipregatit.ro

Instruirea periodica a elevilor

In prima zi de scoala si cel putin odata pe saptamana elevii vor fi instruiti de catre cadrele didactice in
vederea respectarii masurilor de protectiesi prevenire a infectiei cu virusul SARS-CoV-2:

F F FrFFEF R es HF F

Poartd corect masca de protectie (peste nas si gurd) in spatiile publice inchise, spatiile
comerciale si transportul in comun;

Respecta regulile de distantare fizica (de cel putin 1 metru);

Urmeaza traseele marcate in incinta scolii: sagetile galbene pentru intrare, cele rosii pentru
iesire;

Evita zonele aglomerate, grupurile mari de persoane;

Spala-te des pe maini cu apa si sdpun, timp de 20 de secunde sau foloseste dezinfectant;
Dezinfecteaza obiectele sau suprafetele utilizate des sau atinse de mai multe persoane;
Spala-te/dezinfecteaza-te pe maini inainte de a pune mana pe masca,

Verifica masca sa fie fara rupturi/gauri,

Identifica corect partea de sus, care trebuie sd aiba banda metalica sau margine tare;

Pune masca cu partea colorata spre exterior;

Asaza banda metalica sau marginea tare deasupra nasului;

Potriveste masca pe fata fard a lasa spatii libere pe lateralele fetei;

Evita sa atingi masca si fata;

Scoate masca, apucand-o de barete;

Dupa folosire, arunca masca la un cos cu capac;

Spala-te/dezinfecteaza-te pe maini dupa ce arunci masca;

Foloseste, pe cat posibil, masca uscatd sau fara rupturi;

Pastreaza masca la gura si peste nas atunci cand vorbesti;

Masca este DOAR pentru folosul individual,

Evita sa iti atingi ochii, nasul si gura cu mainile neigienizate;

Acopera gura si nasul cu o batistd de unica folosinta sau foloseste aplica cotului, in cazul in
care se intdmpla sa stranuti sau sa tusesti,apoi arunca batista utilizata la un cos cu capac;
Solicita consult de specialitate daca prezinti simptome precum: febrd, tuse sau dificultati la
respiratie, etc.;

Discuta cu profesorii, dirigintii, cadrele scolii dacd ai intrebari sau griji.

In unitatea noastra (clase, pe coridoare si in grupurile sanitare) vor fi afisate, in locuri vizibile,
postere/pliante cu informatii in acest sens.

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
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Data instruirii:

NR.
CRT.

NUMELE SI PRENUMELE ELEVULUI/ELEVEI

SEMNATURA

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Diriginte,
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Masuri de prevenire a infectiei cu

SARS-CoV-2

ASA DA:

ASA NU:

Spalé-te/dezinfecteaza-te pe maini Thainte de a pune mana pe
masca,

Verificd masca s nu aibd rupturi sau giuri;

Identificd partea de sus cu banda metalicd sau marginea tare;
Pune masca cu partea coloratd spre exterior;

Aseazd banda metalicd sau marginea tare deasupra nasului;
Acoperd nasul, gura si barbia;

Potriveste masca pe fatd fard a ldsa spatii libere pe lateralele
fetei,

Evitd sa atingi masca;

Scoate masca apucand-o de barete;

Tine masca departe de tine si de suprafete in timp ce o scoti;
Dupa folosire aruncd imediat masca intr-un cos cu capac;
Spald-te/dezinfecteazi-te pe maini dupd ce arunci masca;

Masuri de prevenire a infectiei cu

SARS-CoV-2
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e Nu folosi o masca ruptd sau umeda;

e Nu purta masca doar peste gurd sau sub badrbie;

e Nu purta o masca prea larga;

e Nu atinge partea din fata a mastii;

e Nu scoate masca pentru a vorbi cu cineva sau pentru a face
altceva ce necesitd reatingerea mastii;

e Nu-ti ldsa masca la indemana altor persoane;

e Nu refolosi masca,;

e Nu schimba masca cu altd persoand;

e Evitati sd vd atingeti ochii, nasul $1 gura cu maAinile
neigienizate. Acoperiti si gura si nasul cu o batistd de unica
folosintd sau folositi cotul indoit in cazul in care strdnutati
sau tusiti. Dupd aceea aruncati batista utilizata.

e Curatati obiectele/suprafetele utilizate sau atinse frecvent
folosind servetele/lavete/produse biocide/virucide;

e Solicitati consult de specialitate dacd prezentati simptome
precum febrd, tuse sau dificultdti la respiratie sau orice altd
simptomatologie de boald.

e Discutati cu profesorii dacd aveti intrebari sau griji.

ANEXA 5

Masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS CoV-2 in unitatile/institutiile de
invatimant, in institutiile publice si in structurile aflate in subordonarea sau coordonarea
Ministerului Educatiei si Cercetarii

Masuri pentru organizarea activitatii in

UNITATILE DE INVATAMANT : —
Cum sa te speli pe maini

:
S ‘ \
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ANEXA 6
SFATURI UTILE PENTRU PARINTI

(extras din Ordin comun al MEC nr. 5487/31.08.2020 si MS nr. 1494/31 august
2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitdtii in conditii de
sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea imbolndvirilor cu virusul SARS-
CoV-2)

¢ Vorbiti cu copilul despre cum acesta se poate proteja pe el, dar si pe cei
din jur impotriva infectiei cu noul coronavirus;

e Explicati-i copilului ca, desi scoala se redeschide, viata de zi cu zi nu va
fi la fel ca inainte, deoarece trebuie sa avem grija de noi si sa evitam
raspandirea infectiei;

e Acordati atentie starii mentale a copilului si discutati cu el despre orice
modificari ale starii lui emotionale;

¢ Invatati-va copilul sa se spele pe maini corespunzator: atunci cand
ajunge la scoala, cand se intoarce acasa, inainte si dupa servirea
mesei, inainte si dupa utilizarea toaletei si ori de cate ori este necesar;

e Vorbiti cu copilul despre cum respectim sfaturile generale cu privire la
o0 igiend corespunzatoare si la pastrarea distantei

¢ Invatati-va copilul cum sa poarte corect masca de protectie si explicati-i
Importanta si necesitatea purtarii acesteia
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e Sfatuiti-va copilul sa nu consume in comun mancarea sau bauturile si
sa nu schimbe cu alti elevi obiectele de folosinta persoanala (telefon,
tablete, instrumente de scris, jucarii). Nu oferiti nimic de mancat sau
de baut intregii grupe/ clase la ziua de nastere sau cu alte ocazii;

e Curatati/dezinfectati zilnic acasa obiectele de uz frecvent ale copilului
(telefon, tableta, computer, mouse)

e Evaluati zilnic starea de sanatate a copilului inainte de a merge la
scoala;

e In situatia in care copilul are febra, simptome respiratorii (tuse,
dificultati in respiratie), diaree, varsaturi, contactati telefonic medicul
de familie sau serviciile de urgent dupacaz, si nu duceti copilul la
scoala;

e In cazul in care copilul de imbolnaveste in timpul programului (la
scoala), luati-l imediat acasa si contactati telefonic medicul de familie
sau serviciile de urgenta, dupa caz. Este nevoie ca parintii sa
constientizeze cat este de importanta izolarea la domiciliu si
netrimiterea in colectivitate a copilului cu cel mai mic semn de boala
infecto-contagioasa.

ANEXA Nr. 3

Procedura generala de interventie la nivelul unitatii de invatidmant in situatii de violenta

In cazul unei forme usoare a violentei scolare:

l.daca sanctiunea nu e prevazuta in Regulamentul de organizare si functionare al unitdfii de

invatamant
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| Este sesizata comisia de violenta si conducerea scolii (daca este cazul)

| Se realizeaza o ancheta detaliata
| Este luata o decizie privind aplicarea sau nu a unei sanctiuni
| Se stabilesc masuri de asistentd pentru victima/agresor

2.daca sanctiunea este prevazutd in Regulamentul de organizare si functionare al unitagii de
invatamant

| Se convoaca Consiliul clasei (se analizeaza cazul, se propune si se stabileste o sanctiune)
| Se sanctioneaza elevul — invatator/institutor/profesor invatamant primar/diriginte

| Aplica sanctiunea

| Informeaza parintii, tutorii sau sustinatorii legali

| Recomanda masuri de asistentd pentru victima si agresor

| Monitorizeaza interventiile, colaborand cu parintii si psihologul scolar

Tn cazul unei forme grave de violenta scolara:

*Dirigintele — anunta conducerea unitatii de Tnvatamant

| Sesizeaza Autoritatile competente (Jandarmeria/Politia de Proximitate/DGASPC etc.)
| Sesizeaza parintii, tutorii sau sustinatorii legali

| Informeaza inspectoratul scolar (consilierul de imagine), in raport cu gravitatea faptei
| Instiinteaza Comisia de violentd

*Comisia de violentd — realizeaza o ancheta detaliata

— propune masuri specifice

— convoaca Consiliul clasei

| Se stabileste/propune sanctiunea

*Dirigintele — Aplica sanctiunea conform Regulamentului de organizare si functionare al unitatii de
invatamant

*— Completeaza Fisa de inregistrare a cazului de violentd si o transmite persoanei desemnate de
Comisia de violenta sa centralizeze fisele si sa le inregistreze in baza de date

*Psihologul scolar — realizeaza consilierea psihologica pentru victima/agresor
Dirigintele si psihologul scolar — colaboreaza cu familia elevului

— monitorizeaza cazul
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*Comisia de violenta se asigura ca fenomenul de violenta a fost Inregistrat, cd masurile de interventie
au fost puse 1n aplicare §i urmareste impactul acestora asupra actorilor implicati in cazul de violenta
respectiv.

ANEXA Nr. 4

Procedura generali de interventie la nivelul unititii de inviatimant in situatii de violenta ce
necesita interventia politiei/ jandarmeriei/ politiei locale/ambulantei.

Incinta unitatii de invatamant reprezintd toatd zona scolii, incluzand salile de clasd, cancelarie,
coridoare, terenul de sport, anexele, curtea scolii, etc.

Proximitatea unitatilor de invafamant este reprezentata de suprafata de teren situatd in afara curtii
unitatii, precum arterele rutiere, cdile de acces cétre unitatea de Invatdmant, spatiile verzi din jurul
scolii, alte spatii publice situate in apropierea acesteia.

*Daca violenta exercitatd constd intr-un incident de agresiune simpld si a fost cauzatoare doar de
vatamari corporale usoare (lovire usoara cu palma ori cu dosul palmei), autorul fiind elev cu varsta sub
14 ani, scoala poate reactiona prioritar pentru sanctionarea acestui comportament si poate informa
ulterior politistul de proximitate pentru aplanarea unei stari conflictuale intre parintii victimei si cei ai
agresorului.

*Daca este vorba despre mai mult decat exercitarea unei violente corporale usoare (lovirea repetata
de intensitate medie a victimei, atunci polifia/jandarmeria trebuie sesizata odatd cu interventia
echipajului unei ambulante, prin apelul telefonic de urgenta la 112.)

*In toate cazurile de lovire sau alte violente exercitate Tmpotriva unui elev, conducerea scolii trebuie
sd informeze parintii victimei si institutiile de aplicare a legii.

Cei ce vor desfasura astfel de activitati sunt cadrele didactice, personalul auxiliar si personalul care
asigurd securitatea/paznicii unitdtii scolare, care se autosesizeaza sau sunt sesizati de izbucnirea sau
derularea unui act de violenta.

Monitorizarea (activitatile derulate), interventie

Atunci cand un salariat al unitdfii de invatamant este sesizat sau se autosesizeaza despre existenta
unui eveniment de violentd in unitatea de invatamant sau n proximitatea acesteia, trebuie sa respecte
urmatoarele reguli procedurale, in functie de eveniment:

A.Pentru tipurile de violenta, care cad sub incidenta codurilor de la 1.10 Ia 1.14, 2.3, 3.3.,de [a 4.2 la
44 si 4.6 din Nomenclatorul actelor de violenta in scoald, cadrul didactic/cadrul didactic
auxiliar/personal de paza ce a fost sesizat sau s-a autosesizat de producerea unui eveniment, va proceda
astfel:

-se deplaseazad de urgentd (daca nu se afld deja) la locul unde se desfasoarda actul de violenta
respectiva;
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-ajuns la locul evenimentului, acesta va efectua o scurtd analiza a actului de violenta si va comunica
imediat conducerii unitatii de Tnvatamant despre cele constatate;

-se informeaza daca sunt victime ce necesita ingrijiri medicale;

-daca sunt victime care necesitd ingrijiri medicale, sund la numarul de urgentd 112 si solicitd o
ambulanta;

-directorul unitatii de Invatdmant va informa de urgenta reprezentantii isnpectoratului scolar;

-in cazul in care printre agresori sunt persoane violente, persoanele care au sunat la 112 vor solicita
sprijin din partea personalul care asigura securitatea/paznicului scolii pentru a preveni o eventuald
degenerare a evenimentului si vor solicita, de urgenta, sprijinul politiei, jandarmeriei, politiei locale;

-pana la sosirea echipajului de politie/jandarmerie/politie locald sau ambulanta, dupa caz, se vor lua
masuri de asigurare a primului ajutor victimelor, solicitdnd sprijinul cadrului medical din cadrul scolii
(daca exista), conducerii scolii, cadrelor didactice, consilierului scolar, personalului de paza, dupa care
vor lua masuri pentru transportarea victimei/victimelor la cea mai apropiatd unitate medicala de
urgenta;

-vor fi indepartati elevii care nu sunt implicati in eveniment si care, prin zgomote, gesturi, indemnuri,
pot instiga sau amplifica dezordinea creatd. In acest scop, se va folosi un ton autoritar, fird a adresa
cuvinte jignitoare sau amenintdri, avand in vedere varsta si comportamentul elevilor. Pe cat posibil,
vor fi retinute date despre agresor/agresori pentru identificarea lor ulterioard, in cazul in care acestia ar
reusi sa fugad si nu ar fi cunoscuti de elevi;

-pe cat posibil, autorii faptei vor fi izolati, conducandu-i intr-o incapere din incinta unitatii de
invatamant;

-la sosirea ambulantei, daca este cazul, se vor da toate detaliile despre victimd si modul cum s-a
intamplat actul de violenta;

-pe cat posibil, se vor lua masuri de protejare a locului producerii infractiunii;

-la sosirea echipajului politiei/jandarmeriei/politiei locale se vor oferi toate datele necesare in
vederea identificarii elevilor/sau a altor persoane implicate in comiterea faptei, precum si
cauza/motivul incidentului (daca se cunosc), masurile preliminare luate de scoala pentru solutionarea
evenimentului semnalat (in caz de agresiuni fizice - daca a fost anuntat serviciul de ambulanta sau in
caz de incendiu dacd au fost informati pompierii);

-parintii elevilor minori implicati, atat ca victima, cat si ca autor in incident vor fi solicitafi sa se
prezinte de urgenta la sediul scolii;

-echipa de cercetare sosita la fata locului, indeosebi politistul de investigatii criminale, va fi pus la
curent cu toate datele si informatiile cu privire la participantii la comiterea actului de violenta, victime
si martori, precum si activitatile si masurile luate din momentul sosirii la locul faptei.

B.Pentru tipurile de violenta care cad sub incidenta codurilor de la 1.2, 1.3, 1.5, 1.6, 2.5, 2.4, 3.2, 34,
3.5, din Nomenclatorul actelor de violenta 1n scoald, cadrul didactic/auxiliar ce a fost sesizat sau s-a
autosesizat de producerea unui eveniment, va proceda astfel:
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-dupad luarea la cunostintd si, dupa caz, constatarea faptei si a gravitatii ei, aceasta se aduce la
cunostinta profesorului de serviciu, conducerii unitatii scolare, administratorului (in cazul distrugerii
de bunuri ale scolii), profesorului diriginte etc.;

-in cazul in care fapta presupune introducerea de arme albe sau de foc se solicita sprijinul personalul
care asigura securitatea/paznicului sau a altor cadre didactice, si se suna la numarul de telefon 112,
Tncercandu-se izolarea si retinerea persoanei in cauza;

-in cazul in care aceasta reuseste sd scape, se refin cat mai multe date despre posesorul armei, in
vederea informarii echipajelor de politie/jandarmeriei sau, dupa caz, politistului de proximitate ce vor
interveni la solicitare;

-daca este elev al scolii, se anunta si parintii acestuia;

-in cazul 1n care fapta semnalatd consta in furtul unui bun, distrugerea de bunuri (care se manifesta
prin violenta agresiva continud), se procedeaza ca mai sus.

ANEXA Nr. 5
Nomenclatorul actelor de violenta
Categorie Tip COD
1. Atac la|l. Violarea secretului corespondentei (accesarea fara consimtamantul 1.1.
persoana persoanei a calculatorului, telefonului mobil etc.)
2. Discriminare si instigare la discriminare 1.2.
3. Insulte grave, repetate 1.3.
4. Amenintari repetate 1.4.
5. Santaj 1.5.
6. Inseliciune 1.6.
7. Instigare la violenta 1.7.
8. Violente fizice usoare, fard arme (lovire) 1.8.
9. Lasarea fara ajutor sau lasarea fara ajutor prin omisiune de 1.9.
instiintare
10. Fapte privitoare la viata sexuala (violul, actul sexual cu un minor, 1.10.
perversiunea sexuald, coruptia sexuala, seductia, hartuire sexuald)
11. Violenta fizica grava fara arme (vatamare corporald grava) 1.11.
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12. Violenta fizica cu arme albe 1.12.
13. Violenta fizica cu arme de foc 1.13
14. Omor sau tentativa de omor 1.14
2. Atentat la|l. Introducerea unor persoane straine in incinta scolii 2.1
securitatea S
unititii scolare 2. Alarma falsa 2.2.
3. Incendiere si tentativa de incendiere 2.3.
4. Introducere sau port arma alba in spatiul scolar 2.4.
5. Introducere sau port arma de foc in spatiul scolar 2.5.
3. Atentat lal|l. Insusirea bunului gasit 3.1.
bunuri :
2. Furt si tentativa de furt 3.2.
3. Talharie 3.3.
4. Distrugerea bunurilor unor persoane 3.4.
5. Distrugerea bunurilor scolii 3.5.
4. Alte fapte defl. Consum de alcool 4.1
violenta sau : :
atentate |a|2- Consum de stupefiante sau alte substante interzise 4.2.
securitate "M13 Trafic cu stupefiante sau alte substante interzise 4.3.
spatiul scolar
4. Automutilare 4.4,
5. Determinarea sau Tnlesnirea sinuciderii 4.5.
6. Suicid sau tentativa de suicid 4.6.
7. Alte tipuri de violenta 4.7.
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