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Comisia de Evaluare si Asigurarea Calitatii — Plan operational si documente de lucru

PLANUL OPERATIONAL 2018-X

Obiectiv general: cresterea calitatii actului educational

Tinte/obiective strategice

1. continuarea dezvoltarii unei culturi si a unei mentalitati a calitatii la nivelul intregului personal al colegiului, al elevilor si al
parintilor;

2. asigurarea premiselor derularii unei educatii de nalta calitate in organizatie;
3. asigurarea de conditii optime de studiu si crearea unui climat de siguranta pentru intregul colectiv scolar;

4. optimizarea activitatii de evaluare si asigurare a calitatii educatiei oferite de scoala.
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1.Continuarea dezvoltarii unei culturi si a unei mentalititi a calitatii la nivelul intregului personal al colegiului, al elevilor si al

parintilor

Modalitati . .
Ic\:r: Obiective specifice Activitati Ins/t:g;]i?;e Responsabil | Termen de evaluare In(cj:lécatorl
4 realizare
obiectivelor
Analizarea nivelului de Standardele de
1.1 | realizare a indicatorilor de acreditare si de
performanta in anul scolar evaluare Intocmirea
2017-2018 periodica RAEI pentru
1 | Initializarea (HG.nr.21/ CEAC 15.10.2018 | RAEI anul scolar
RAEI  pentru Stabilirea  prioritatilor 2007) Echipa finalizat in 2017-
anul scolar 1.2 | pentru activititile de referintd pentru manageria aplicatia 2018 in
2018-2019 imbunatatire a calitatii invatimantul la ARACIP termenul
educatiei pentru  anul preuniversitar stabilit
scolar 2018-2019 Standardele de Gradul de
Finalizarea RAEI pentru referinta obiectivitate
anul scolar 2017-2018 si HG.nr.1534/ 2008 al RAEI
1.3 | inaintarea lui catre CA in Ghidul CEAC
vederea aprobarii Manualul de
evaluare interna
Consultarea strategiei de Aprobareasi | Cunoasterea
2.1 evaluare interna a calitatii, a ] afisarea la loc | planului
_ PDI si a planului de activitati | Strategia CEAC CEAC vizibil a operational
Prqlgcfarga de Tmbunititire a calitatii Ij’lanulvd? . 15.11.2018 planului CEAC de
activitatii CEAC ] ‘ _ 1ml_)unata‘g1re operational ciitre
2 | prin adaptare la Intocmirea planului Ghidul CEAC | colectivul
cerintele ,,Cercului 2.2 operational liceului
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calitatii” Diseminarea planului
2.3 | operational prin afigarea
acestuia (cancelarie,
avizierul scolii, site-ul
scolii)

3 | Eficientizarea 31 Stabilirea graficului Ghid CEAC CEAC Oct. 2018 | Procese- Desfasurarea
managementului " | sedintelor de lucru Decizia de verbale activitatii
CEAC e . constituire CEAC Grafice CEAC

32 | Planificarea activitatilorde | poolament CEAC indeplinirea
evaluare si asigurare a g
calitatii si stabilirea _sarglr]llor

1 individuale
termenelor

is Stabilirea Plan operational

' responsabilitatilor
individuale
Rea}"zﬁirea fje mfor.n}an Documente interne . Materia Procese
3.4 | periodice, in CA i in CP, cu Coordona semestrial
privire la activitatile CEAC ale CEAC tor CEAC le verba_le ale
’ intocmi CAsiale CP
te
Arhivarea dovezilor privind Standardele de Materia

3.5 | gradul de indeplinire a acreditare si de Coordona periodic | | e Lista dovezilor
indicatorilor din standardele | evaluare tor CEAC . )
de referinta periodica intocmi

te
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Coordonat .
N e . . Materialele de
3.6 | Monitorizarea activitatii Planul de or CEAC semestrial | Implicarea o
. L . . analizd a
desfasurate de membrii activitati Echipa in activitati
CEAC CEAC manageria activitati
15 CEAC
Folo§|re_a swtemglm de Documente interne CEA.C. Materia Cunoasterea
3.7 | afisaj din cancelarie, de pe le CEAC Administra permanent | | o
holul scolii si de pe site-ul | 2° tor site ¢ activitatii
.. ’ intocmi CEAC
scolii e
Stabilirea chestionarelor .
4.1 | carevor fiaplicate si a Aplicarea
continuturilor acestora CEAC Existenta tL;]turor |
— - i chestionarelor
- Stabilirea echipelor de o procedurilor
Identificarea : ; Diriginti de aplicare - conform
radului de 4.2 | elaborare, aplicare si de Chestionare Consiliul P raficului -
gra . interpretare a chestionarelor : ) Existenta 9
satisfactie a din elevilor Conform chestionarel Grad de
beneficiarilor portofoliul Comitetul graficelor | o aplicate si | Satisfactie
interni si externi 43 | Prezentarea CEAC reprezentat | de a analizei obtinut
privind calitatea ' rezultatelor Calendar iv al aplicare acestora - Planuri de
educatiei oferite de chestionarelor in CA Resurse parintilor Rapoarte de imbunatitir
colegiu materiale analizi e realizate
(copiator, pe baza
hartie, analizei
calculator) rezultatelor

chestionarelor
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Diseminarea
rezultatelor

4.4 | interpretarilor si a
masurilor adoptate de
CA in Consiliul
profesoral, Consiliul
elevilor, Comitetul

reprezentativ al
parintilor
Revizuirea procedurilor Imbunitatirea
interne de asigurare a Strategia CEAC activititii

5. | Dezvoltarea bazei 5.1 | calitatii Ghidul CEAC Echipa Permanent | Procedu colegiului

de date a CEAC Crearea de noi Manualul de manageria ri prin aplicarea

proceduri si adaptarea evaluare interna 13 CEAC realizate procedurilor
la noile realitati a Standarde de Baza de date
sistemului de proceduri acreditare si cu proceduri,
deja existent in scoald evaluare periodica instrumente

de evaluare

5.2 | Avizarea procedurilor de catre
CA
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2.Asigurarea premiselor derularii unei educatii de inalta calitate in organizatie

Nr . - e i Instrument i Modalitagi Indicatori
ort Obiective specifice Activitati o/ Responsabil| Termen | de evaluare de
a :
resurse o realizare
obiectivelor
donat list materialele
— e coordona I5ta de analiza
Monitorizarea activitatii or cadrelor ale
1.1 | Comisiei de formare si Plan managerial CEAC; inscrise Comisiei de
perfectionare privind al Comisiei de responsabi permanent | lacursuri de formare si
inscrierea cadrelor didactice | formare; I Comisie formare;
: N ) ale CEAC
la cursuri/stagii de formare de adeverintele/ numarul
formare si certificatele celor
perfection ds .for;r:are inscrisi la
are oofin cursuri
Imbunitatirea -
calitatii resurselor o o lista cadrelor
1 | umane implicate in Monitorizarea activitatii coordonat inscrise la numarul
procesul didactic Comisiei de formare si Plan managerial or examenelede | celor inscrisi
1.2 | perfectionare privind al Comisiei de CEAC; permanent | definitivat la examene;
inscrierea cadrelor didactice | formare si responsabi sigrade procentajul
la examenele de acordare a | perfectionare | Comisie didactice/ celor reusiti
gradelor didactice de certificatele
formare si obfinute
perfection
are
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adeverinte de | graficul
planurile CEAC,; participare si | activitatilor
1.3 | Monitorizarea activitatii manageriale ale responsab permanent | procese metodice;
comisiilor metodice comisiilor ili verbale chestionare;
metodice, comisiei | comisii incheiate n fise de
de formare metodice cadrul observare a
activitatilor lectiilor
metodice
Monitorizarea activitatii de Cf. grafic graficul Rapoart
2.1 | evaluare initiala a elevilor activitatilor e
CEAC de evaluare | Statisti
Eficientizarea Echipa initiala ci
2 | pregatirii elevilor planurile manageria :
pentru o managgeriale ale la graficul de
performanta Monitorizarea activitatilorde | comisiilor Responsab pregatire
pregatire suplimentara a metodice, ili comisii graficul suplimentara
2.2 | elevilor in vederea derularii metodice Cf. grafic | pregatirii a elevilor;
examenelor si a suplimentare | numéarul
concursurilor/ a elevilor elevilor
olimpiadelor scolare participanti
chestionare
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Imbunatatirea
calitativa a
activitatii
curriculare derulate
in scoala

3.1

Monitorizarea activitatii de
utilizare a metodelor si
tehnicilor modeme, activ-
participative, in demersul
didactic

3.2

Monitorizarea activitatii
de diversificare a ofertei
de CDS la nivelul unitatii

Documente
curriculare

Planuri
manageriale

indicatorii de

crestere a

atractivitatii | chestionar
CEAC permanent | si eficientei e;

activitatii analize;

didactice rapoarte

Planific

an

Portofo

lii

Activititi

metodice
CEAC Lista chestionar
Echipa Cf.grafic| giscipline | o)
manageria P procedura
1 CDS alegerii

CDS
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proiectelor si

Standuri de Echipa
Organizarea de activitati: Ziua : managerial
) ; I prezentare Pliante, | 5 cEAC g
4.1 | portilor deschise. Vizite la . g e Semestr Numir
Targul de oferte educationale prezentare JIrg ul al 1l- de
Promovarea ’ t lea Calitatea activitati
. . protocoale de claselo . :
eficienta a ofertei materialel
) colaborare r a
educationale or
Viil-a elaborate
Responsabi
Monitorizarea activitatii Activita I cu Numar
4.2 | Comisiei pentru imaginea ti promovarea periodic de
scolii imaginii activitati
scolii
CEAC
Revigorarea activitatii echipei lista chestionare;
Dezvoltarea de intocmire & pr0|e_ctelor S | projecte si Echipa _ _ pr0|ectglor/ prpc_edura
q . . 5.1 | aplicarea pentru proiecte managerial Cf. grafic | parteneriatelor | privind
e proiecte si/ . 3 i programe locale, 9 X
sau nationale si europene; judetene a CEAC educationale/ | derularea
parteneriate mopltorlzgrea derularii de nationale, prograr_nelor activitatilor
: . proiecte si programe o : comunitare de
educationale; . internationale .
. comunitare ’ derulate parteneriat
sustinerea
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5.2

Monitorizarea participarii
cadrelor didactice la cursuri
de formare in domeniul
elaborarii de proiecte
scolare
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CEAC

Cf. grafic

lista
participantilor
la cursuri de
formare;

chestionare
; certificate
de
participare
la
activitatile
de
formare
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3. Asigurarea de conditii optime de studiu si crearea unui climat de siguranta pentru intregul colectiv scolar

Modalitati

(I;I: Obiective specifice Activitati Insét;ument Responsabil| Termen | de evaluare Inéj(;catorl
t. resurse _a realizare
obiectivelor
Reactualizarea, in
conformitate cu noua procedurile
conjunctura, a Echipa lista privind
1.1 | parteneriatelor incheiate cu manageria Permane | parteneriate siguranta
institutii abilitate in Ghidul 1a CEAC nt Cf. lor spatiului
domeniu (Politie, CEAC grafic reactualiz scolar
Jandarmerie, etc); Strategia ate si realizarea
Crearea unui CEAC parteneriatel
climat optim, Ghid pentru or,
de siguranta structurile cu
pentru responsabilitai in i
L | intregul Monitorizarea realizariigi | Prevenireasi chestionare;
colectiv scolar aplicarii planului de masuri combaterea violentei _ prf)C_edura
1.2 pentru promovarea unui in mediul scolar CEAC Permane | lista N privind
climat de siguranga pentru | (ISE 2011), ntCf. | activitatilor | siguranfa
elevii scolii Ghidul de bune grafic derulate spatiului gcolar;
practici privind rapoarte de
prevenireasi analiza
combaterea violentei -
scolare (MEN) ’ CEAC I|st§ L Procese-
o e ’ .1 | activitatilor verbale
1.3 | Monitorizarea activitatii ROI R_esponsa semestrial derulate Rapoarte
CPCV procedura bil CPCV chestionare
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Monitorizarea asigurarii CNSH privind Echipa Campanii de | Procese-
1.4 | serviciilor medicale pentry | Si8urania manageria anual | Promovarea | verbale
elevi spatiului 15 CEAC unui stil de | Rapoarte
scolar viatd sanitos | chestionare
Optimizarea si o s
. Monitorizarea activitatii de . .
modernizarea . SN fii C PDI Echipa Cf. lista procedura
ditiil imbunatatire a accesului . . .
2. | condiulor 2.1 | Dersonalului scolii Ia xerox Planul managerial | manageria grafic | de de
materiale de fucru la CEAC inventa realizare a

din unitate

si imprimanta

achizit

r

achizitiilor




PLOIESTI

Scoala Gimnaziala “George Emil Palade” Ploiesti

Comisia de Evaluare si Asigurarea Calitatii — Plan operational si documente de lucru

Aleea Godeanu nr. 4
Telefon: 0244556602

4, Optimizarea activitatii de evaluare si asigurare a calititii educatiei oferite de scoala

e

Modalitati . .
Nr — Instrumen . Indi ri
Cr Obiective Activitati s(;t /u ent Responsabil| Termen de evaluare O(ljecato
t specifice resurse 4 realizare
_ obiectivelor
Chestionare
pentru feedback- Echipa Permane | Calitatea
Aplicarea ul elevilor si manageria nt Cf. documentelo Nr. de
1.1 | procedurilor de parintilor la CEAC grafic r chestiona
autoevaluare Focus grup cu CA aplicare | manageriale re
institutionald beneficiarii pentru chestiona | Feedback-ul
. . stabilirea si re obtinut
Imbunatatirea ’ ’
e colectarea
1. | activitatii scolii : i
prin aplicarea Aplicarea procedurilor Calitatea
eficienti a 1.2 mtgrvng.de asigurare a Regulament CEAC | CEAC permanent| o mentelo Documen
autoevaluarii calitatii (de proiectare, de I intocmite te
monitorizare, de evaluare, intocmite
de revizuire)
CEAC identificarea fisede observar
Regulament CEAC Responsab punctelor tari | ea lectiilor;
1.3 | Asistente si interasistente la ili comisii Cf. grafic | si a punctelor | procedura de
ore metodice slqb_g _a_lle_z _ obsgirvare a
activitatii didactic | lectiilor
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Numar
Dezbateri cu membrii CEAC Calitatea de
Imbunititirea 2.1 | CEAC si cu beneficiarii Regulament Cf. grafic | documentelo | documen
calitatii directi sau indirecti CEAC Ghidul I intocmite te )

2 funct{onérii ’ ’ CEAC intocmite
structurilor Chestionare Numar
responsabile cu Aplicarea de Rapoarte Feedbackoyl | Numar
evaluarea 2.2 | chestionare in vederea CEAC Cf. grafic chestionarelo de
internd a calitatii stabilirii modului de . documen

; . r aplicate

eficientizare a te
activitatii desfasurata intocmite
de CEAC Numar

de

chestiona

re

aplicate
Monitorizarea activitatii Grad ridicat
comisiilor de lucru care CEAC de satisfactie
funq‘;_ioneazé la nivelul Dosarele Ech|pa Formarea

3.1 | scolii o comisiilor manageria | Semestrial | Rapoarte deprinderilor

-Observarea directa a Rapoarte 1a ale manageriale
activitatii comisiilor Chestionare Responsab comisiilor ale

5 | Eficientizarea -aplicarea de chegtlppgre ili comisii responsabilil

" | activitatii de de evaluare a activitati or comisiilor
monitorizare si comisiilor de lucru de la de lucru
de evaluare a nivelul scolii
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Prof. inv. primar Gheorghe Diana

rezultatelor Monitorizarea activitatii CEAC graficul
obtinute derulate in cadrul PDI si Planul Echipa activitatilor; chestionare;
3.2 | secretariatului, bibliotecii, managerial al manageria permanent | procese- fisele
contabilititii, si unitatii 1a verbaleale posturilor
administratiei scolii activitatilor
Coordonator CEAC,




